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Avertissement : les modes opératoires ci-dessous décrivent les accès aux manipulations en suivant la syntaxe suivante : 	Application,  module ,  menu du module ,  commande
=> Détail de la commande


1. Analyse d’un plan des comptes

1.1 Observer le plan de comptes de la société ECOTREEE, et notamment les numéros des comptes
Comptabilité, structures/paramètres, structures, comptes généraux 

1.2 A partir de l’observation du plan de comptes ECOTREEE dans le PGI et des articles 433-2, 410-5 et 434-1, 434-2 compléter le tableau ci-dessous

1.3 Quelles sont les particularités des comptes 6 et 7 ?

1.4 Les comptes d'ECOTREE vous semblent-ils respecter la règle de codification du PCG ?

1.5 Relever quelques différences notables entre les comptes d'ECOTREEE et le PCG.

2. Adaptation des comptes à l’activité de l’entreprise
2.1  Expliquer pourquoi et comment ECOTREEE peut modifier son plan de comptes (cf. article 433-1)

2.2 Relever les numéros et intitulés des comptes qui traduisent l'activité particulière de la SAS, pour les classes de comptes ci-dessous.
Comptabilité, structures/paramètres, structures, comptes généraux
Recherche des comptes d’une classe : saisir le numéro de la classe dans l’onglet « standards », « compte » puis appliquer les critères (V bleu en-dessus du plan des comptes) 
2.3 Quelle classe de comptes pourrait également être subdivisée en fonction de l’activité de l’entreprise ? 

2.4 Modifier le plan comptable en créant ces nouveaux comptes dans le module comptabilité du PGI. (montants des stocks à inscrire : boites 1 910 €, cartons 1 948 €, fûts 4 000 €). 
Création de comptes :
Comptabilité, structures/paramètres, structures, comptes généraux, cliquer sur l’icône nouveau (bas de la fenêtre) 
=> Saisir le numéro de compte (sous-compte de 371, par exemple 37111) => choisir la nature (valider l’exportation des caractéristiques du compte 371) => saisir le libellé (par exemple stock boites DM) => Valider
Virement des sommes du compte 371 aux comptes subdivisés :
Comptabilité, écritures, courantes, saisie courante, choisir le journal, la date comptable 
=> Passer l’écriture puis valider la saisie

2.5 Procéder à la suppression de ces comptes.
Comptabilité, structures/paramètres, structures, suppressions, comptes généraux 
=> Sélectionner le compte à supprimer avec la barre espace => lancer la suppression (V vert) => confirmez l’opération => désirez-vous un compte-rendu des comptes détruits : OUI pour contrôle


3. Adaptation aux besoins de gestion

3.1 Contexte 1
Comptabilité, structures/paramètres, structures, comptes généraux
1.  => Choisir « Compte 4 » => Appliquer les critères
2. Observation des comptes clients et fournisseurs
3. Observer une écriture du journal de ventes :
Comptabilité, éditions, journaux, journal des écritures
=> Journaux « ventes » (à choisir dans la liste, à sélectionner, puis cliquer en dehors de la liste déroulante) => Lancer l’état (V bleu)

3.2 Contexte 2
1. Que faut-il faire pour adapter le plan de comptes à la nouvelle situation ?
2. Réaliser la création du compte :
Comptabilité, structures/paramètres, structures, comptes généraux 
=> Cliquer sur l’icône nouveau (bas de la fenêtre) => saisir le numéro de compte => choisir la nature (valider l’exportation des caractéristiques du compte 5121) => saisir le libellé  => valider => fermer la fenêtre qui s’ouvre ou bien compléter là avec des informations sur l’agence bancaire.

Création du journal de banque associé au CIC :
Comptabilité, structures/paramètres, structures, journaux 
=> Cliquer sur l’icône nouveau (bas de la fenêtre) => onglet « caractéristiques », saisir le Code « CIC », choisir la nature «banques », saisir le libellé « Banque CIC » => onglet « complément », sélectionner « banque » pour le compteur normal, « simulation » pour le compteur de simulation, « 51210000 » pour le compte de contrepartie, et « en pied d’écriture en débit/crédit » pour le type de contrepartie => valider

Problème de Droit : Autorisation d’écrire dans le journal CIC 
Comptabilité avec utilisateur et mot de passe « CEGID » 
Administration/Outils, utilisateurs et accès, groupe d’utilisateurs
=> Sélectionner le groupe TCF (à droite de la fenêtre), se positionner sur l’onglet « journaux autorisés », cliquer sur la petite flèche et sélectionner le journal « CIC », valider et fermer la fenêtre 

Reprendre la suite avec utilisateur et mot de passe TERGF

Saisir l'enregistrement de l'emprunt au journal de banque :
Comptabilité, écritures, courantes, saisie courante
=> Choisir le journal, la  nature pièce, la date comptable => passer l’écriture puis valider la saisie 

3.3 Contexte 3
1. Rappeler le rôle du journal (cf. PCG art 420-4).
2. Observer le compte 447, puis les mouvements de ce compte.
Comptabilité, éditions, grand-livres, général 
=> Saisir le numéro du ou des comptes désirées => Lancer l’état

Que remarquez-vous dans la colonne journal ? 
Noter la date, le journal et le numéro de pièces des deux écritures ayant mouvementés le compte

Ouvrir chacune des deux écritures et expliquer l'opération enregistrée.
Comptabilité, écritures, courantes, visualisation 
=> Sélectionner le journal, l’exercice et saisir le numéro de pièce => Appliquer les critères (V bleu)

Conclure sur le rôle des deux journaux utilisés ici.

3. Observer la structure des journaux de la SAS pour relever les journaux auxiliaires utilisés par ECOTREEE
Comptabilité, structures/paramètres, structures, journaux

4. Conclure sur l'intérêt de la division des journaux (cf.art. 410.7)
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