MODE OPÉRATOIRE 
EXTRACTION ET EXPORTATION 
Le montant des commissions des commerciaux
Module commercial
Cliquer sur l’univers « Ventes », puis sur l’option « Commissions » du dossier « Commerciaux/collaborateurs », puis la fenêtre « Commissions » s’affiche.
Préciser pour la zone « Période » la période concernée (il est possible de n’afficher que certains collaborateurs (par le biais des zones « Commerciaux/collaborateurs » et/ou de la zone « Familles commerciaux/collaborateurs ». Il suffit ensuite de cliquer sur le bouton « Appliquer les filtres ».
Ce qui permet d’obtenir, sous forme de tableau, le montant total des commissions pour chaque commercial.
Attention :
[bookmark: _GoBack]À ce niveau, il n’est pas possible d’exporter ce tableau (par le biais du bouton traditionnel « Exporter »). Il faut cliquer sur le bouton « Imprimer la liste » pour pouvoir exporter les données.
Pour extraire les données vers un classeur Excel
Il faut sélectionner l’option « Imprimer la liste » du bouton « Imprimer » présent sur la fenêtre « Commissions ».
Puis, par le biais de la fenêtre de prévisualisation, il suffit de sélectionner le type de fichier (par le biais du bouton « Exporter le document … »).



Exemple pour l’enseignant 
Le module commercial permet d’obtenir le montant des commissions par commercial.
Il faut consulter le tableau des commissions pour une période donnée.
[image: ]
Puis d’imprimer la liste
[image: ]


Par le biais de la fenêtre de prévisualisation, il est possible d’exporter les données :
[image: ]
Voici le résultat obtenu :
[image: ]
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