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Lettre de mission 

 

 

 

N° 1 
 

Le 10 janvier 2017 

 

« Comme vous le savez, j’ai bien l’intention de poursuivre la modernisation de 

l’entreprise. Notre investissement dans un PGI devrait nous permettre de maîtriser et 

d’assurer notre développement. Nous ferons toujours appel à un cabinet d’expertise 

comptable pour les problèmes spécifiques mais je pense que l’externalisation des 

enregistrements comptables des opérations courantes doit cesser.  

 
 

Il parait qu’au niveau de la comptabilité il soit nécessaire d’utiliser un logiciel 

« certifié » par l’administration fiscale, pourriez-vous m’en dire plus ? 

 

 

 

Vous réunirez dans un dossier documentaire, les obligations de normes en matière de logiciel 

comptable et de PGI. L’expert-comptable m’a parlé de fichier des écritures comptables (FEC), 

intégrez votre recherche sur le sujet dans ce dossier. 

 
 

Par ailleurs, je pense que nous devrions former tous les salariés de l’entreprise, moi compris, à 

l’utilisation du PGI. Je vous charge de choisir l’organisme formateur. Nous avons reçu deux 

propositions, à vous de faire une étude détaillée pour me proposer l’organisme qui vous semble le 

plus adapté aussi bien en termes de coût que de qualité. 

 

N’oubliez pas que le manque à gagner pour chaque demi-journée de fermeture de l’entreprise est 

de 1 000 € et que les frais de déplacement du personnel sont à la charge de l’entreprise. 

 

Il faudra prévoir d’envoyer un courrier -par publipostage- à tous les membres du personnel pour les 

informer de l’action de formation prévue. 

 

 

 

 


