PGI CEGID — BUSINESS SUITE — Comptabilité — Editer, exporter les documents comptables

C30

Objectif

Editer, exporter les principaux documents comptables.

Public visé

Tout public

Mode opératoire

Module Editions — menus Journaux, Grand-livre ou Balances

Joumaux
_,-fl Grand-livies
"__‘[Bal.ancgs
Choisir le menu correspondant au type de document a éditer
et puis la commande correspondant au document recherché
Générale
[N
=3
Auilizire

Vous aurez alors a compléter la zone de critére pour préciser votre requéte, en
particulier au niveau des périodes :

bdlance genéerale

Standards | Compléments |Options d'éditior] Mise en page

Comptes généraux du au Nature de comptes <=Touss>= W
Exercice —» |En cours : 2014 W Mode de sélection Comptes mouvementés sur lexercice w
Dates comptables du | 01/01/2014 au [I1M22014 Type d'écritures N; -

Appliguer le critere en cliquant le bouton (pas toujours placé au méme

x endroit selon les fenétres...)

L'application génére un fichier au format pdf qu’il est possible d’imprimer.

Exporter des
données

On peut aussi préparer les données pour une exportation vers un tableur par exemple
en utilisant I'onglet Mise en page et |'option « Liste d’exportation » puis en v
activant le bouton d’application du filtre.

Standards Compléments |Options d'éditior Mise en page

\DZ pages sur 1

Liste d'exportation

Modéle d'état Balance générale w |;| [[] impre=sion de la date
[] impression couleur

Apercu avant impression

Le résultat obtenu a I'écran peut alors étre exporté dans différents formats en
utilisant le bouton d’exportation en haut des données affichées.

(>

Mom du fichier : export_balance-31-12-2015 W
Type : Fichier Excel (" dsx) Annuler
Fichier Texte (" ta)
Fichier Excel [~ xs)
. i Fichier Ascii (*.asc)
urite sociale

Fichier Lotus (" whs)
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