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PGI CEGID – BUSINESS SUITE –  Comptabilité – Éditer, exporter les documents comptables    C30 

Objectif Éditer, exporter les principaux documents comptables. 

 

Public visé Tout public 

 

Mode opératoire Module Editions – menus Journaux, Grand-livre ou Balances 

 

 

 

Choisir le menu correspondant au type de document à éditer 

puis la commande correspondant au document recherché 

 

 

 

 

Vous aurez alors à compléter la zone de critère pour préciser votre requête, en 

particulier au niveau des périodes : 

 

 
Appliquer le critère en cliquant le bouton   (pas toujours placé au même  

      endroit selon les fenêtres…) 

 

L’application génère un fichier au format pdf qu’il est possible d’imprimer. 

 

Exporter des 

données 

On peut aussi préparer les données pour une exportation vers un tableur par exemple 

en utilisant l’onglet Mise en page et l’option « Liste d’exportation » puis en 

activant le bouton d’application du filtre. 

Le résultat obtenu à l’écran peut alors être exporté dans différents formats en 

utilisant le bouton d’exportation en haut des données affichées.  

 
 


