[image: ]Centre de Ressources 
Comptabilité Finance
Lycée MARIE CURIE
Avenue du 8 mai 1945 - BP 348 
38435 ECHIROLLES cedex
http://crcf.ac-grenoble.fr/ 

[bookmark: Intitulé][image: https://www.idylis.com/site/images/idylis.com/Logo_petit_avenc_marge.png] La jardinerie OGARDEN 

Prise en main du PGI
 pour effectuer les travaux comptables courants

Fort de son expérience acquise pendant plus de 10 ans en tant que salarié chez un paysagiste, Arthur Lenormand a décidé de créer sa propre entreprise, la jardinerie OGARDEN.
Pour la création et la tenue comptable de sa société, Il est accompagné par le cabinet d’expertise comptable Conseil Schum Gestion (CSG).
Sur les conseils du cabinet, Arthur Lenormand a choisi la forme juridique d’EURL (Entreprise Unipersonnelle à Responsabilité Limitée). 
L’EURL OGARDEN a une activité commerciale de distribution de fournitures pour le jardin (plantes fleuries, d'arbustes et d'accessoires) auprès de professionnels en espaces verts et de particuliers.
La distribution des produits se fait par deux canaux :
· Un espace de vente en magasin notamment pour les clients particuliers,
· La livraison chez les clients professionnels.
Pour exercer son activité, Monsieur Lenormand loue un bâtiment en partie aménagé et son terrain attenant à la métropole Rouen Normandie. Le bâtiment est le siège social de la société. Il a embauché un salarié, Loïc PREVAL pour l’aider (début du contrat de travail, CDI : le 1er octobre).
L’entreprise a choisi d’utiliser le PGI idylis.com fonctionnant en mode SAAS du groupe DIVALTO pour assurer la gestion complète de son système d’information comptable. Pour l’instant, elle utilise les modules Gestion commerciale et Comptabilité. Les paies sont réalisées au cabinet d’expertise comptable CSG.
Arthur LENORMAND, en tant que gérant, a accès à toutes les informations de la base de données et peut réaliser toutes les actions.
Loïc PREVAL, salarié, gère la réception des achats de marchandises, les ventes aux particuliers dans l’espace de vente en magasin. Il est amené à prendre des commandes des clients professionnels et à préparer les livraisons.  La gestion des règlements (clients et fournisseurs) est réalisée uniquement par le gérant. 
Loïc PREVAL a un accès limité au module Gestion commerciale et aucun accès au module Comptabilité.




	Nom
	Fonction
	Identifiant
	Mot de passe

	Arthur LENORMAND
	Gérant
	ALENORMAND
	LENORMAND

	Loïc PREVAL	
	Assistant de gestion
	LPREVAL
	PREVAL	


· Vous disposez de la base OGARDEN 2017_Etudiants implantée sur le PGI idylis.com 

·  d’un modèle organisationnel de traitement l’information du processus de vente aux professionnels (réalisé avec JMOT). 

Vos MISSIONS :
Vous êtes destinataire (en copie) de la note de service rédigée par François VALERIE, l’expert-comptable du cabinet CSG vous précisant vos missions (document 2.1).

Document 2.1
Cabinet d’expertise comptable Conseil Gestion Schum (CSG)
Note de service
François VALERIE	À :	Aline MEYER
Expert-comptable			Collaboratrice
	Cc :	Stagiaire (vous)		

Dans le cadre de la tenue de la comptabilité de l’EURL OGARDEN, Monsieur LENORMAND souhaite réaliser l’enregistrement des opérations courantes de manière autonome.
J’aimerais que vous lui apportiez toutes les explications nécessaires sur l’enregistrement comptable des achats, des ventes et des règlements que vous avez réalisés pour octobre 2017 à partir du PGI.
Profitez de la présence de votre stagiaire en BTS CG, qui vous accompagnera lors de votre visite.
Après avoir pris en main le PGI (MISSION 1) et consulté les opérations enregistrées en octobre (MISSION 2), il ou (elle) assistera le gérant dans l’enregistrement des opérations de novembre 2017 (MISSION 3). Enfin, il ou (elle) lui montrera comment réaliser une situation intermédiaire pour que le gérant puisse suivre au plus près l’évolution de son activité (MISSION 4).
Cordialement,

François VALERIE
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MISSION 1 : Prise en main rapide des modules Gestion commerciale et comptabilité du PGI

Aline MEYER, la collaboratrice en charge du dossier OGARDEN, s’est rendue précédemment dans les locaux de l’entreprise et a enregistré en comptabilité les écritures concernant les premières opérations lors de la création de la société au 01/10/2017.

Mme Meyer a assisté Arthur LENORMAND lors de l’enregistrement des premières opérations courantes du mois d’octobre 2017 : 
· Achats auprès des fournisseurs pour permettre l’approvisionnement en marchandises,
· Ventes auprès de clients professionnels et des particuliers,
· Règlements fournisseurs et clients.

IMPORTANT : 
L’exercice comptable démarre du 01/10/2017 au 30/09/2018 et ne coïncide donc pas avec l’année civile.
Les écritures de création de la société ont été importés dans le logiciel IDYLIS et figurent dans le journal des Opérations Diverses.
De même, pour les écritures d’achats et de ventes du mois d’octobre. La chaine commerciale relative à ces écritures à été reconstituée (du bon de commande à la facture) 




Vous êtes stagiaire au cabinet comptable CSG et accompagnez votre tutrice, Aline MEYER chez le client OGARDEN. Vous profitez de ce déplacement pour vous familiariser avec IDYLIS.COM -. Logiciel de gestion SaaS pour les petites et moyennes entreprises.

· Vous avez à votre disposition une partie du dossier de la société (documents 2.2 et 2.3). 
· Vous allez également consulter le site idylis.com pour comprendre le principe et les fonctionnalités d’un logiciel de gestion en ligne
https://www.idylis.com/site/nous
https://www.idylis.com/site/solution#fonctionalites

Vous prendrez soin de consulter et de renseigner l’ANNEXE 01 au fur à mesure de votre prise en main du PGI.









Document 2.2
Fiche d’identité de l’entreprise
Forme juridique : EURL
Dénomination sociale : EURL OGARDEN
Associé unique : Arthur Lenormand
Régime fiscal : BIC / IR
Régime TVA : RSI (régime simplifié d’imposition) 
Capital : 30 000 €
Adresse du siège social : Chemin Halage, Parc d'activité du Jonquay II, 76300 Sotteville-lès-Rouen
Siret : 523 710 341 00026
N° TVA INTRACOMM : FR16523710341

Document 2.3
Apports et autres financements, frais et premières opérations lors de la création de la société
Date de création : 1er octobre 2017
Apport d’Arthur Lenormand : 30 000 € déposés sur un compte bancaire ouvert au nom de la société après du CIC.
Retrait banque CIC pour alimenter le compte CAISSE : 400 €
Emprunt auprès du CIC :
· Montant de l’emprunt : 30 000 €.
· Date de mise à disposition des fonds : 1er octobre.
· Mode de remboursement : 10 remboursements annuels constants, le 2 janvier de chaque année (première échéance : 1 an après la mise à disposition des fonds).
· Taux annuel d’intérêt : 3 %.
· Frais de dossier : 100 € HT (TVA à 20 %) prélevés à la date de mise à disposition des fonds, sur le compte bancaire de la société.
Frais réglés lors de la création :
· Annonce légale (frais de publicité) : 200 € HT (TVA à 20 %).
· Droits d’enregistrement : exonéré.
· Immatriculation au registre du commerce et des sociétés : 41,50 € (dont TVA à 20 % : 6,92 € et émoluments du greffe : 34,58 € HT).
Acquisitions d’immobilisations le 1er octobre 2017 :
VOLKSWAGEN CRAFTER BENNE (camionnette avec plateau basculant) : 24 000 € HT (TVA à 20 %)
Agencements du bâtiment et de son extérieur : 10 000 € HT (TVA à 20 %)
Ordinateur : 1000 € HT (TVA à 20 %)
Imprimante Laser Couleur : 1000 € HT (TVA à 20 %)
Logiciels : Office 2016 Pro : 300 € HT (TVA à 20 %) ; IDILYS DE DIVALTO PGI Ligne PME 2017 : 800 € HT (TVA à 20 %)
Mobilier de bureau : 2000 € HT (TVA à 20 %)
Caisse enregistreuse : 500 € HT (TVA à 20 %)


MISSION 2 : Recherche d’informations et apprentissage du PGI Idylis.com (modules GESTION COMMERCIALE ET COMPTABILITÉ)
Stagiaire au cabinet comptable CSG, vous accompagnez votre tutrice, Aline MEYER chez le client OGARDEN. Pour faciliter son apprentissage de ce logiciel, le gérant souhaiterait avoir un petit guide pratique et synthétique (simple et condensé) des principales manipulations permettant de consulter, créer, mettre à jour les données qui alimentent le système d’information comptable et commercial d’OGARDEN. 
Vous profitez donc de ce déplacement pour rechercher des informations dans la base de données déjà créée dans Idylis. Vous vous familiarisez ainsi avec cette nouvelle solution de gestion en ligne en découvrant les enchainements de commandes à effectuer et les paramétrages déjà réalisés.
Vous prendrez soin de consulter et de renseigner précisément, clairement l’ANNEXE 02 au fur à mesure de vos recherches. Vous pouvez évidemment adapter, étoffer, personnaliser ce document qui, une fois finalisé, constituera « le guide pratique » fourni au client !

Vous éditerez également les journaux du mois d’octobre ainsi que le résultat et le bilan d’octobre 2017, après 1 mois d’activité.

MISSION 3 : Enregistrement des opérations de novembre 2017
Vous êtes stagiaire au cabinet comptable CSG et accompagnez votre tutrice, Aline MEYER chez le client OGARDEN. Vous profitez de ce déplacement pour réaliser la mise à jour des paramètres en lien avec l’activité (ajout de produits, création d’un fournisseur) et enregistrer les opérations de novembre 2017 dans la base de données du PGI. 

Vous disposez des éléments nécessaires en ANNEXE 03. 

MISSION 4 : Réaliser une situation intermédiaire à fin novembre 2017

L’exercice comptable 2017 de la SARL O’GARDEN se déroule du 01/10/2017 au 30/09/2018 et une situation intermédiaire est réalisée chaque fin de mois. Durant le mois de novembre, l’entreprise a réalisé toutes les opérations décrites dans l’annexe 03. 

Votre tutrice, Aline Meyer, comptable au cabinet CSG, vous charge de réaliser la situation intermédiaire au 31/11/2017 et vous demande de rédiger une note de synthèse dans laquelle vous analyserez succinctement le résultat et les atouts et faiblesses de l’entreprise OGARDEN après un mois d’activité, notamment au regard de l’évolution de :
· Son chiffre d’affaires et ses charges
· Ses immobilisations
· Son endettement
· Ses créances et dettes
Vous disposez de l’ANNEXE 04 contenant une aide méthodologique à la rédaction d’une note de synthèse 
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