	Objet / Sujet / mission
	Contrôle des comptes 31 janvier

	Date
	31/01

	Donneur d'ordre
	Julie Mirlande – Garage Armand

	Destinataire
	Mon remplaçant




Vous procéderez au suivi des comptes de tiers.
Le module de lettrage du PGI et l'édition d'échéanciers vous permettront de repérer les retards d'échéance de paiement et d'effectuer les relances conformément à la procédure en vigueur.

Enfin, il faudra rapprocher le compte 5121 avec le dernier relevé bancaire afin d'enregistrer les éventuelles écritures d'ajustement.
[bookmark: _GoBack]Le relevé dématérialisé est adressé par courriel par notre banque en ligne.
Sur demande, M. Vercony pourra télécharger et vous adresser une version au format tableur.
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