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	Situation professionnelle "Garage Armand"
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Composantes de la situation professionnelle :
1.3.2. Suivi des créances, contrôle et lettrage
1.4.3. Relance des clients
1.5.3. Mise en évidence et traitement des anomalies dans le processus achat
1.5.5. Gestion des échéances relatives aux règlements des fournisseurs
1.6.1. Pointage des relevés et des comptes bancaires
1.6.2. Réalisation d’un état de rapprochement
1.6.3. Enregistrement des écritures de régularisation suite au rapprochement bancaire
3.1.1. Réalisation d'une veille juridique
3.2.1. Préparation de la déclaration de TVA
3.2.2. Établissement, contrôle et transmission de la déclaration de TVA
3.2.3. Enregistrement comptable de la déclaration de TVA
4.1.1. Réalisation d'une veille juridique
4.3.1 Prise en compte des éléments collectifs nécessaires à l'établissement de la paie
4.3.2 Prise en compte des éléments individuels nécessaires à l'établissement de la paie
4.3.3 Préparation, établissement et contrôle des déclarations sociales
4.3.4 Enregistrements dans le journal de paie
5.4.3 Contrôle et suivi de l’exécution budgétaire
7.1.3. Mise en œuvre des méthodes de recherche d’information
7.2.1. Contrôle de la fiabilité des informations




Documents et ressources numériques :


· Base Garage Armand sous PGI IDYLIS – version 2020

· Mise à disposition d'un dossier numérique dont voici l'arborescence et son contenu :



SP Garage Armand - Les opérations de fin de mois - version Idylis 	2020
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Présentation de la société

Garage ARMAND
Concessionnaire – Réparateur agréé PEUGEOT
Distributeur de pièces détachées Peugeot
SAS au capital de 7 500 €
13 avenue Paul Langevin
93 340 Le Raincy
FR4125602502
APE 4520A
Effectif : 5 salariés


Le GARAGE ARMAND, SAS au capital de 7 500 €, a pour activité l’achat et la vente de véhicules neufs, de pièces détachées et la réparation de véhicules automobiles. Il est concessionnaire de la marque automobile Peugeot.

La clientèle est composée de particuliers, d’entreprises et de collectivités territoriales. On trouve également parmi les clients les différentes compagnies d’assurance qui prennent en charge les réparations en cas de sinistres.

La saisie des opérations commerciales, comptables a été réalisée sur le mois de janvier 2020. Les travaux de fin de mois n’ont pas été traités (lettrage des comptes, rapprochement bancaire, déclaration de TVA, paie…)

En matière de TVA, la société est au régime du réel et n’a pas opté pour la TVA sur les débits. Le paiement de la taxe est mensuel.


Vous collaborez avec une structure de télétravail qui propose des services de remplacement à distance.

Vos compétences doivent vous permettre de remplacer madame Julie Mirlande, secrétaire comptable du  garage Armand.

Votre intervention se déroule à partir du 31/01/2020 pour finaliser les opérations de la fin du mois de janvier.














Organisation commerciale et comptable



Ventes de véhicules neufs

La société ne tient pas de stock. Elle achète directement les véhicules auprès de Peugeot après que le client ait signé un bon de commande.

Procédure dans le PGI (gestion commerciale) :
· Achat : Commande ; Réception ; Facturation.
· Vente : Commande ; Livraison client ; Facturation ; Règlements.

Le GARAGE ARMAND ne commercialise pas de carburant. 
Avant de livrer un véhicule aux clients, le carburant est acheté dans une station-service voisine et refacturé aux clients.

De même, le montant des cartes grises est acquitté en préfecture est refacturé aux clients.
Ces frais sont imputés dans des subdivisions du compte 467000.

Le carburant refacturé sans marge lors d’une vente de véhicule n’est pas soumis à la TVA.
Les droits de timbre sur les cartes grises recouvrés par les concessionnaires automobiles ne sont pas assujettis à la TVA et n’entrent pas de ce fait dans la base d’imposition.



Entretien et réparation

Le garage achète des pièces détachées et des fournitures auprès de la centrale d’achat Peugeot ou de différents fournisseurs (Valéo…). Les factures d’achat sont directement enregistrées en comptabilité.

Pour les prestations de services, le devis est réalisé dans l’application métier Peugeot. Dans le PGI, la secrétaire comptable saisit uniquement les factures après travaux dans la gestion commerciale et comptabilise les règlements en comptabilité.

Les prestations de services pour les professionnels (heures de main d’œuvre facturées uniquement) sont soumises à la TVA sur encaissements (compte 445740). Lors de la comptabilisation du règlement, la secrétaire comptable solde ce compte par le 445712).

Les stocks de pièces détachées sont gérés par l’application métier Peugeot (et non dans le PGI ).










Mission






OBJET : Mission de remplacement Garage Armand
DE : Mirlande.Julie@SFR.fr
DATE : 30/01/2020
POUR : VotrePrénom.Nom@Télécompta.fr

Bonjour,

Je vous remercie d’assurer mon remplacement avec cette mission en travail à distance. Conformément à votre demande, je me suis appliquée à structurer au mieux les documents que vous aurez à exploiter.

Vous finaliserez les opérations du mois de janvier avec la paie comme priorité.

Comme convenu :

· nous vous avons déjà adressé les codes de connexion à notre abonnement PGI en ligne.

· je vous ai préparé un dossier avec toutes les pièces nécessaires en format numérique.

· vous trouverez chaque ordre de mission dans son dossier respectif.

· merci de m'adresser les comptes rendus de chaque tâche traitée avant la fin de mon congé.


M. Vercony, le gérant, se tient à votre disposition et vous adressera tous les documents complémentaires nécessaires par mail ou par dépôt dans le PGI.


Bon courage,

Julie Mirlande
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