	Objet / Sujet / mission
	Paie de janvier– Garage Armand

	Date
	31/01

	Donneur d'ordre
	Julie Mirlande – Garage Armand

	Destinataire
	Mon remplaçant



Urgent : procéder aux travaux de paie afin de virer les salaires.
Indispensable : consulter la convention collective en vigueur et le RNSQA.
· Il me semble qu'une mise à jour salariale conventionnelle a abouti en 2019. Après vérification, actualisez les fiches des salariés concernés.

· Pour développer l'activité carrosserie, nous avons embauché Jérémy Alev, un jeune homme fort compétent que nous avions formé en apprentissage. 
Je n'ai pas eu le temps de créer sa nouvelle fiche dans le PGI et j’ai un doute sur son code de qualification.
Enfin, Jérémy a revendiqué son droit à une prime d’intégration suite à son apprentissage chez nous ; il faudra lui répondre sur ce point.

· M. Recony dispose des codes d’accès au site « Net-entreprise » et pourra vous adresser le fichier des taux de prélèvement à la source (PAS) à importer dans le PGI.

Je trouve surprenant de ne pas pouvoir saisir manuellement ce taux dans le PGI !
Merci de me faire un petit mémo sur la procédure générale relative au PAS.
Enfin, renseignez-vous pour la situation de M. Alev.

· vous exploiterez mon relevé des heures de travail effectives de janvier afin de déterminer les heures supplémentaires à renseigner dans les variables de paie du PGI. 
Seul le personnel d'atelier est concerné par d’éventuelles HS.
Comme notre activité consomme beaucoup d’HS, vérifiez si le contingent annuel a évolué pour l’année à venir.

· M. Tawfik bénéficie, à compter du 1er janvier, d'une promotion de reclassement au 9ème échelon de la branche.

· M. Recilia a bénéficié d’un congé de deux jours pour s’occuper de ses deux enfants grippés et n’a repris le travail que le premier lundi de janvier.

· Calculez les bulletins et transmettez les montants des salaires nets à M. Vercony qui tentera d'effectuer les virements en fin de journée.




· Je vous ai joint une copie d’écran relative au calcul du taux de la "réduction générale des charges (dite Fillon) paramétrée dans le PGI.
[bookmark: _GoBack]Le taux de réduction calculé sur mon bulletin est-il conforme avec la législation en vigueur ?
Indiquez à M. Vercony l'impact de ce dispositif sur notre résultat mensuel.

· Générez les écritures de paie correspondantes et procéder aux vérifications d'usage.

· Préparez pour télétransmission la DSN mensuelle.
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