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	L’articulation des documents comptables : pièces justificatives, journaux, grand livre, balances, documents de synthèse



	Comment organiser les traitements pour répondre aux besoins de l’entreprise ?

	Le plan de comptes : catégories de comptes, codification et adaptation à l’organisation
L’articulation des documents comptables : pièces justificatives, journaux, grand livre, balances, documents de synthèse 
Les étapes :
- acquisition et exploitation de l’information ;
- contrôles ;
- conservation de l’information en fonction de son intérêt et des obligations légales
	L’entreprise adopte les modalités de traitements qui répondent à ses caractéristiques organisationnelles et à ses besoins d’information en respectant le cadre réglementaire édicté au niveau national.
À partir de situations d’entreprises, l’élève doit être capable :
- de justifier le plan de comptes en fonction du contexte propre à l'entreprise ;
- de décrire la structuration des traitements et les apports de l’automatisation ;
- de repérer les "passages obligés" (les documents, les étapes, les contrôles) du traitement de l’information comptable et les relations entre les différentes étapes ; 
- de justifier un enregistrement par la pièce comptable ad hoc ;
- d’exploiter les sources d’information pour en retirer l’information nécessaire pour répondre à des besoins identifiés ;
- de repérer l’impact des enregistrements comptables sur le compte de résultat et le bilan ;
- d’appliquer une procédure de contrôle (lettrage, rapprochement d’états).
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Cap Ouest Musique
Contexte de la séquence
Le magasin Cap Ouest Musique est une PME constituée sous la forme d’une S.A.R.L et située à Guérande, en Loire Atlantique. Son activité consiste à vendre des instruments de musique (pianos droits, guitares acoustiques et électriques, batteries, cuivres…) et des accessoires à des professionnels (ses clients sont en majeure partie des magasins d’instruments de musique situés pour la plupart sur le département). Elle se fournit essentiellement auprès d’un importateur exclusif de certaines marques situé à Nantes et de quelques fabricants d’instruments français.
Son système d’information comptable a été créé par monsieur Duchamp, gérant du magasin, qui utilise pour les travaux relatifs à la comptabilité financière, une application informatique qui fonctionne à l’aide du logiciel Microsoft Access. Cette application a été mise en service au début du mois de décembre. Les données relatives à ce système d’information comptable sont contenues dans le fichier « capouestCompta.mdb ».
Vous êtes stagiaire dans cette petite entreprise et monsieur Duchamp souhaite vous faire découvrir le système d’information comptable qu’il a mis en place.
ATTENTION : Avant d’utiliser l’application « capouestCompta.mdb », chaque élève doit en faire une copie de sauvegarde sous le nom « capouestComptaEtatInitial.mdb » pour pouvoir observer les changements intervenus à chacune des étapes et éventuellement recommencer le travail en cas d’erreur.
Les comptes à utiliser pour réaliser les travaux demandés sont regroupés dans l’annexe 6.


1. L’enregistrement comptable des achats et des ventes
L’annexe 1 présente des factures émises et reçues par « Cap Ouest Musique ».
TRAVAIL A FAIRE
1.1. [bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]Ouvrir la base de données et noter la valeur du résultat réalisé par l’entreprise jusqu’à la date du 15/12/2013 (menu « Compte de résultat »).
1.2. Ouvrir le bilan actif et Noter le total actif. Ouvrir le bilan passif et noter le total du passif total incomplet, il manque le résultat de la période). Calculer la différence entre ces deux montants et expliquer à quoi elle correspond.
1.3. Préparer l’enregistrement comptable des documents de l’annexe 1 en remplissant le bordereau de saisie fourni en annexe A. Toutes les écritures sont à passer à la date du 18 décembre.
1.4. Procéder à l’enregistrement comptable de ces factures à partir du bordereau de saisie, en utilisant l’application « capouestCompta.mdb » fournie. Menu « Saisie écritures » (la dernière écriture saisie porte le numéro 58).
1.5. Observer et noter les changements intervenus dans les objets suivants du système d’information comptable :
· Journal
· Chacun des comptes utilisés dans les écritures (utiliser le menu « Consultation compte »)
· Balance
· Compte de résultat
· Bilan actif et bilan passif
1.6. Expliquer à quoi correspond la différence de valeur entre le total du document « bilan actif » et le celui du document « bilan passif ».
1.7. Compléter le schéma de l’annexe B qui décrit les répercussions des écritures comptables dans le système d’information comptable de l’entreprise.
2. L’enregistrement comptable des règlements
L’annexe 2 présente les chèques émis par Cap Ouest Musique et ceux que l’entreprise a reçus de ses clients.
TRAVAIL A FAIRE
2.1. Ouvrir la base de données comptable de l’entreprise et noter le solde des comptes de trésorerie (banque et caisse) avant l’enregistrement comptable des documents de l’annexe 2.
2.2. Consulter la rubrique « Disponibilités » à l’actif du bilan. A quoi correspond son montant ?
2.3. Consulter les comptes de tiers concernés par les documents de l’annexe 2 et noter leurs soldes. Comparer ces soldes aux montants des documents qui figurent dans l’annexe 2.
2.4. Procéder à l’enregistrement des documents de l’annexe 2 sur le bordereau de saisie en annexe A, puis dans la base de données comptable de l’entreprise.
2.5. Noter les changements intervenus sur les comptes concernés dans les écritures précédentes.
2.6. [bookmark: OLE_LINK7]Evaluer l’impact de ces écritures sur le compte de résultat et sur le bilan de l’entreprise « Cap-Ouest ».
3. L’acquisition et le financement d’une immobilisation
L’entreprise a acquis le 21 décembre, un fourgon de livraison dont la facture figure en annexe 3. Il est prévu d’amortir ce matériel de transport selon le mode linéaire sur 5 ans.
Ce fourgon est financé par un emprunt bancaire obtenu le 19/12 au Crédit Agricole de Loire Atlantique et dont les caractéristiques sont présentées en annexe 4.
TRAVAIL A FAIRE
3.1. Dans l’application « capouestCompta.mdb », ouvrir le bilan « actif » et noter la valeur des différentes rubriques, puis opérer de la même manière avec le bilan « passif ».
3.2. Après avoir préparé le travail sur bordereau de saisie (annexe A), enregistrer dans l’application « capouestCompta.mdb », l’acquisition du fourgon, la libération du montant de l’emprunt à la date du 21/12/2013 et le règlement au fournisseur à la même date.
3.3. Consulter le journal, les comptes utilisés dans l’écriture, la balance, le compte de résultat et les postes du bilan à l’actif puis au passif. Noter les changements survenus après ces écritures.
4. L’amortissement des immobilisations et les autres travaux d’inventaire
Les amortissements :
En plus de l’amortissement du fourgon acquis et mis en service le 20 décembre, « Cap Ouest Musique » doit calculer et comptabiliser les amortissements suivants pour l’année :
· Les droits et concessions : 120 €
· Les constructions : 1 200 €
· Les autres immobilisations corporelles : 5 832 €
Les autres travaux d’inventaire :
· La régularisation des charges relatives à l’emprunt se fait sur la base du tableau d’amortissement de l’emprunt fourni en annexe 4 ainsi que sur les autres emprunts dont le montant des intérêts courus au 31/12 s’élève à 4 176,42 €
· La valeur du stock de marchandises au 31/12 est de 24 792 €. Certaines marchandises sont dépréciées à hauteur de 1 227 €.
[bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6]

TRAVAIL A FAIRE
4.1. Préparer l’enregistrement des dotations aux amortissements sur le bordereau de saisie de l’annexe A puis procéder à la saisie de l’écriture de dotation à la date du 31/12/2013 dans l’application « capouestCompta.mdb ».
4.2. Calculer le montant des intérêts courus concernant l’emprunt et enregistrer la régularisation au 31/12/2013 sur le bordereau de saisie de l’annexe A puis dans l’application « capouestCompta.mdb ».
4.3. Passer toutes les écritures concernant les stocks sur le bordereau de saisie de l’annexe A puis dans l’application « capouestCompta.mdb ».
4.4. Evaluer l’impact de ces écritures sur le compte de résultat, sur l’actif du bilan, puis sur le passif du bilan et enfin sur la trésorerie de l’entreprise.
5. La clôture de l’exercice
Il est maintenant possible de procéder à la clôture de l’exercice 2013, de façon à solder les comptes de gestion et à établir le bilan de l’exercice.
TRAVAIL A FAIRE
5.1. [bookmark: _GoBack]Ouvrir l’application « capouestCompta.mdb » et éditer une balance des comptes à la date du 31/12/2013.
5.2. A partir du menu, éditer la balance, le compte de résultat, le bilan actif, le bilan passif, le journal et le grand livre de l’entreprise et générer un fichier « pdf » pour chaque document (il suffit d’imprimer dans un fichier « pdf » au lieu de diriger l’impression vers une imprimante).
5.3. D’après cette balance, passer dans le bordereau de saisie de l’annexe A, puis dans l’application « capouestCompta.mdb » (menu saisie des écritures), l’écriture de regroupement des charges et des produits, qui consiste à solder tous les comptes de gestion (classes 6 et 7) par le compte 12 « Résultat de l’exercice ».
Instruction de clôture des comptes de gestion. D’après la balance :
Tous les comptes des classes 6 et 7 qui présentent un solde créditeur sont débités pour le montant de ce solde, le compte 12 « Résultat de l’exercice » est crédité du montant total.
Tous les comptes des classes 6 et 7 qui présentent un solde débiteur sont crédités pour le montant de ce solde, le compte 12 « Résultat de l’exercice » est débité du montant total.
5.4. Observer les changements en consultant le compte de résultat, puis le bilan actif et le bilan passif.


ANNEXE 1
Les factures reçues des fournisseurs : 
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[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]ANNEXE 1 (suite)
Les factures destinées aux clients
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ANNEXE 2
Les règlements reçus et effectués
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	BANQUE POPULAIRE
DES PAYS DE LA LOIRE
	 Reçu le 20/12/2013
	A rédiger exclusivement en euros
	€
	 

	Payez contre ce chèque : Cinq mille trois cent soixante euros et quarante-six centimes
	5 360,46
	 

	 
	
	
	 

	A : Cap-Ouest Musique
	Fait à
	Paimboeuf
	
	 

	Mme Droppuni
	
	
	
	le
	18/12/2013
	
	 

	2 rue Ste Marguerite 
	
	
	Signature
		

	



	 

	44560 PAIMBOEUF 
	
	
	
	
	
	 

	 N° CHEQUE
	 
	132456765432  
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	Reçu le 20/12/2013
	A rédiger exclusivement en euros
	€
	 

	Payez contre ce chèque : Mille deux cent trente euros et soixante-deux centimes
	1 230,62
	 

	 
	
	
	 

	A : Cap-Ouest Musique
	Fait à
	Le Mans
	
	 

	Société BOSSO
	
	
	
		le



	15/12/2013
	
	 

	14, rue des Fougères
	
	
	Signature
	
	 

	72000 LE MANS
	
	
	
	
	
	 

	 N° CHEQUE
	 
	7865476543423  
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	CREDIT INDUSTRIEL
ET COMMERCIAL
	 
	A rédiger exclusivement en euros
	€
	 

	
	
	Reçu le 20/12/2013
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 

	Payez contre ce chèque : Sept cent quarante-cinq euros et quatre-vingt sept centimes
	745,87
	 

	 
	
	
	 

	A : Cap-Ouest Musique
	Fait à
	Vallet
	
	 

	 Monsieur DUBARD Philippe
	
	
	
	le
	15/12/2013
	
	 

	1 rue Argentré 
	
	
	Signature
		

	



	 

	 44190 VALLET
	
	
	
	
	
	 

	 N° CHEQUE
	 
	897654234532  
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	  Reçu le 2012/2013
	A rédiger exclusivement en euros
	€
	 

	
	
	
	
	 

	Payez contre ce chèque : Trois cent cinquante-sept euros et douze centimes
	357,12
	 

	 
	
	
	 

	A : Cap-Ouest Musique
	Fait à
	Nantes
	
	 

	Madame LERHUN MAryse 
	
	
	
	le
	14/12/2013

	
	 

	2, rue du Pdt Pompidou
	
	
	Signature
	
	 

	44300 NANTES
	
	
	
	
	
	 

	 N° CHEQUE
	 
	00908976331 
	 
	 
	 
	 
	 



ANNEXE 2 (suite)

THÈME 1 – Construire une image de l’entreprise		Document Eleve

TSTMG-1-4artDocComptablesEleve	© Réseau CRCF - Ministère de l'Éducation nationale - http://crcf.ac-grenoble.fr	page 5/14
	Date……
	20/12/2013
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	Ordre…..
	CAMAC 

	
	

	Montant..
	12 851,26 €

	
	

	Chèque N°
	17684308719



	Date……
	20/12/2013
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	Ordre…..
	Opto-Music

	
	

	Montant..
	14 402,41 €

	
	

	Chèque N°
	17684308720



	Date……
	20/12/2013
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	Ordre…..
	Herbot

	
	

	Montant..
	18 071,01 €

	
	

	Chèque N°
	17684308721




ANNEXE 3
La facture d’acquisition de l’immobilisation (matériel de transport)
[image: ] N° IMM201352

ANNEXE 3 (suite)
Le règlement du matériel de transport
	Date……
	21/12/2013
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	Ordre…..
	Renault Guérande 

	
	

	Montant..
	18 059,60 €

	
	

	Chèque N°
	17684308722



ANNEXE 4
Contrat de prêt signé le : 19/12/2013
Montant du prêt : 15 000 €
Taux d’intérêt annuel : 5,85 %
Date de mise à disposition des fonds : 21/12/2013
Durée de l’emprunt : 5 ans
	Tableau d'amortissement de l'emprunt

	Date de l'emprunt :
	21-déc-13
	 
	 

	Capital emprunté :
	15 000,00
	 
	 

	Taux d'intérêt : 
	5,85%
	Nombre d'annuités
	5

	Date
	Capital restant dû
	Intérêt
	Amortissement
	Annuités constantes

	20-déc-14
	15 000,00
	877,50
	2 668,93
	3 546,43

	21-déc-15
	12 331,07
	721,37
	2 825,06
	3 546,43

	20-déc-16
	9 506,01
	556,10
	2 990,33
	3 546,43

	20-déc-17
	6 515,68
	381,18
	3 165,25
	3 546,43

	20-déc-18
	3 350,43
	196,00
	3 350,43
	3 546,43

	TOTAUX
	2 732,15
	15 000,00
	17 732,15





ANNEXE 5

	PLAN D'AMORTISSEMENT LINEAIRE

	DESIGNATION DE L'IMMOBILISATION :
	 

	COÛT D'ACQUISITION
	 
	15 100,00

	VALEUR RESIDUELLE
	 
	0,00

	BASE D'AMORTISSEMENT
	
	15 100,00

	CLÔTURE DU 1er EXERCICE
	
	
	31/12/2013

	DATE D'ACQUISITION :
	Année
	360
	21/12/2013

	DATE DE MISE EN SERVICE :
	
	[bookmark: RANGE!E8]21/12/2013

	DUREE D'AMORTISSEMENT EN ANNEES :
	
	5

	CALCUL DU TAUX :
	
	20,00%

	CALCUL DE L'ANNUITE (pour une année complète) :
	 
	3 020,00   

	ANNEES
	VCN DEBUT
	ANNUITES
	CUMUL
	VCN FIN

	2013
	15 100,00   
	83,89   
	83,89   
	15 016,11   

	2014
	15 016,11   
	3 020,00   
	3 103,89   
	11 996,11   

	2015
	11 996,11   
	3 020,00   
	6 123,89   
	8 976,11   

	2016
	8 976,11   
	3 020,00   
	9 143,89   
	5 956,11   

	2017
	5 956,11   
	3 020,00   
	12 163,89   
	2 936,11   

	2018
	2 936,11   
	2 936,11   
	15 100,00   
	-

	 
	  
	  
	  
	  



ANNEXE 6
Extrait du plan comptable utilisé par « Cap-Ouest Musique »

	N° de compte
	Intitulé de compte

	218
	Autres immobilisations corporelles

	37
	Stock de marchandises

	397
	Dépréciations des stocks de marchandises

	40101
	Fournisseur CAMAC

	40102
	Fournisseur OPTO-MUSIC

	40103
	Fournisseur HERBOT

	404
	Fournisseur d'immobiisations

	411001
	Client BLASSIO Musique

	411002
	Client BOSSO

	411003
	Client COUVARD

	411004
	Client COURIOL

	411005
	Client DROPPUNI

	411006
	Client DUBARD

	411007
	Client FERRAND

	411008
	Client GESSOU

	411009
	Client CERVERT

	411010
	Client GRIMAUD

	411011
	Client HAMBERG

	411012
	Client HERBION

	411013
	Client JOBULIN

	411014
	Client JOUBION

	411015
	Client KERLO

	411016
	Client LAMY

	411017
	Client LERHUN

	411018
	Client LIGERIO

	411019
	Client MAROULLIER

	411020
	Client MATULIN

	411021
	Client PICHON

	411022
	Client POILOTIN

	411023
	Client STORIN

	411024
	Client WILLIAM

	411025
	Client WOUBILLIERS

	416
	Clients douteux ou litigieux

	44562
	TVA déductible sur immobilisations

	44566
	TVA déductible sur ABS

	44571
	TVA collectée

	512
	Banques



ANNEXE 6 (suite)


	N° de compte
	Intitulé de compte

	603
	Variations de stocks

	607
	Achats de marchandises

	624
	Transport de biens et du personnel

	66
	Charges financières



	N° de compte
	Intitulé de compte

	6811
	Dotations aux amortissements des immobilisations

	6817
	Dotations aux provisions pour dépréciations des actifs circulants

	707
	Ventes de marchandises

	7085
	Port et frais accessoires facturés



ANNEXE B (à compléter)
LE TRAITEMENT AUTOMATISE DES DONNEES COMPTABLES

Saisie
Traitements

Pièces comptables

Grand-livre


Une seule opération de saisie



ANNEXE A (à compléter)
Entreprise « Cap-Ouest Musique »
	Date
	N° Compte
	Libellé écriture
	Montant débit
	Montant crédit

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




Entreprise « Cap-Ouest Musique »
	Date
	N° Compte
	Libellé écriture
	Montant débit
	Montant crédit
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