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Nom : ……………………………….
Prénom : ……………………………
Classe : ……………………………..

L’éTUDE

1-Présentation générale

L’étude est un des travaux demandés dans l’épreuve pratique de spécialité (avec le projet). 
Avec un coefficient de 5, cette épreuve est essentielle dans la réussite du baccalauréat.

· Epreuve orale de 45 minutes
· Coefficient 5
L’étude est présentée dans la première phase de l’oral qui dure 15 minutes (présentation du projet comprise aussi) ; elle consiste à présenter sa démarche dans la résolution du thème choisi. Pour plus de précision, il est possible de consulter les documents officiels sur le site :

www.eduscol.education.fr .

2-Plan du guide méthodologique de l’étude

Etape 1 : La tenue régulière d’un planning

Etape 2 : Le processus de détermination du sujet

Etape 3 : La recherche documentaire

Etape 4 : Définir la problématique du sujet choisi

Etape 5 : La conclusion rédigée de l’étude

Etape 6 : Le passage à l’oral

3-Proposition d’exemple (hors contexte CFE)
éTAPE 1 : LA TENUE REGULIèRE D’UN PLANNING

L’étude doit être élaborée sur une durée de 12 heures de travail en classe. Votre temps étant limité, il faut s’organiser en renseignant le planning ci-dessous. Vous ferez figurer pour chaque séance, sa date de réalisation et sa durée, les objectifs à atteindre, les écarts constatés et les décisions prises pour la séance suivante. Vous pourrez inscrire tous les travaux réalisés en classe et/ou à votre domicile ou au CDI en les distinguant à l’aide de couleurs ou de polices différentes. 
	Date
	Durée de la séance
	Objectifs de la séance
	Difficultés rencontrées durant la séance
	Décisions pour la séance suivante

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


éTAPE 2 : LE PROCESSUS DE DéTERMiNATION DU SUJET
Les thèmes nationaux 2008 – 2009 sont au nombre de trois

	1
	2
	3

	Le métier de comptable
	Le partage de l’information
	La dépréciation


Remarque : La rédaction des thèmes n’est pas faite au hasard, il faut impérativement tenir compte de tous les mots, du choix singulier / pluriel… 

Afin de définir précisément un sujet et sa problématique, vous pouvez prendre en compte un ensemble d’éléments que vous pourrez présenter sous la forme d’un schéma heuristique.


N’oubliez pas que lors de votre prestation orale vous devrez expliquer comment vous avez choisi votre sujet et comment il découle du thème retenu.
LA DéFINITION DU SUJET


Recherche des mots clés  définissant le sujet :

•  ----------------------------------------------------    •  ----------------------------------------------------
•  ----------------------------------------------------    •  ----------------------------------------------------
•  ----------------------------------------------------    •  ----------------------------------------------------
Sujet définitif choisi
éTAPE 3 : LA RECHERCHE DOCUMENTAIRE

Toutes vos recherches documentaires pertinentes devront figurer dans le dossier présenté le jour de l’examen en double exemplaire. Aussi vous devrez conserver les photocopies de livres ou d’articles ; vous devrez également établir les comptes-rendus d’entretien avec des professionnels ainsi que les références des sites trouvés sur Internet. N’oubliez pas que vos cours de Première STG pourront aussi vous aider dans vos recherches.
Lorsque vous rechercherez des informations sur Internet, vous devrez expliquer au jury la méthodologie utilisée.
Le tableau (page suivante) permettra de garder une trace de vos recherches.

Remarque : Internet est la source d’informations la plus dense ; c’est un outil essentiel mais également un piège car on peut s’y perdre et s’y noyer rapidement. Les recherches réalisées grâce aux moteurs de recherche doivent être faites avec pertinence. Pour cela la maîtrise de la syntaxe des moteurs de recherche est très utile.
Voici un petit exemple qui vous permettra de mieux comprendre le résultat de vos requêtes :

· Dépréciation comptabilité : 
Le moteur de recherche vous indiquera tous les documents comprenant les deux termes.

· Dépréciation OR comptabilité : 
Le moteur de recherche vous indiquera tous les documents comprenant l’un ou l’autre terme (et les documents comprenant les deux).

· « Dépréciation comptabilité » : 
Le moteur de recherche vous indiquera les documents comprenant les termes exactement rédigés comme vous l’avez fait. L’utilisation des guillemets pour une expression permet donc de faire des recherches très précises, que l’on peut ensuite élargir au cas où elle ne donnerait pas satisfaction.

Bien entendu, il est possible d’utiliser plusieurs opérateurs dans une même expression de recherche…

RECHERCHE DOCUMENTAIRE
	Mots clés ou expressions clés
	Outils
(moteur ou méta moteur)
	Sites
	Documents sélectionnés

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Chaque document proposé le jour de l’examen devra faire l’objet d’une validation afin de montrer au jury qu’il répond bien au sujet de l’étude. Pour cela vous devrez remplir pour chaque document la fiche de validation présentée page suivante.
FICHE DE VALIDATION (Recherche documentaire)
Méthode du QQOQCP
	QUI 

est l’auteur du document ?
	

	QUAND 

le document a-t-il été rédigé ?
	

	OU 

avez-vous trouvé ce document ?
	

	QUOI
Quels sont les points essentiels présentés dans ce document ?
	

	COMMENT

Se présente ce document ?

(article, tableau, site Internet,..)
	

	POURQUOI

Ce document a-t-il été élaboré ?

Quel est son objectif final ?
	

	VALIDATION ?

Ce document apporte-t-il une information intéressante pour traiter mon sujet ? Laquelle ?
	


éTAPE 4 : DéFINIR LA PROBLéMATIQUE DU SUJET CHOISI


Une fois la recherche documentaire et la validation des documents terminées, vous devrez présenter la problématique de votre sujet ainsi que les grandes parties de votre conclusion rédigée. Il s’agit d’une première étape dans votre démarche de réflexion et votre étude pourra encore évoluer.
Une problématique est souvent présentée sous forme de question. Il s’agit de choisir un problème à résoudre par rapport à un sujet donné. Il n’est pas toujours évident de déterminer une problématique intéressante mais elle doit rester personnelle.

Par ailleurs, la problématique doit induire un plan, c'est-à-dire que de la question posée doit découler de façon évidente les grandes parties de son traitement et faire apparaître clairement votre réflexion personnelle.

Le plan choisi est donc en liaison étroite avec votre problématique et doit montrer le cheminement de votre réflexion.

Il existe beaucoup de plans possibles pour une problématique donnée. En général, les deux grandes parties peuvent faire apparaître :

· Une contradiction : 
OUI/NON

· Une nuance : 

OUI/MAIS, NON/MAIS

· Une explication : 

POURQUOI/COMMENT

· Une appréciation : 
AVANTAGES/INCONVENIENTS

Mais il existe d’autres formes de choix de plan…

Il est rare de trouver une problématique et un plan du premier coup. Souvent votre réflexion entraînera des modifications de plan, voire de problématique.

Votre problématique peut se présenter ainsi : 

Proposition de Plan :

éTAPE 5 : LA CONCLUSION RéDIGéE DE L’éTUDE


Une fois la problématique et le plan déterminés, vous pourrez passer à la dernière étape de votre travail : la rédaction de la conclusion rédigée de l’étude. Cette dernière doit répondre à certains critères spécifiques. Elle doit être structurée et ne pas dépasser une page recto (police de taille 12).
Vous commencerez par définir de façon précise (parties et sous parties), puis vous rédigerez votre introduction et votre conclusion. Enfin vous rédigerez votre développement.

· L’introduction : Elle doit présenter le sujet et la problématique choisis, définir sommairement les mots clés repérés et annoncer le plan de votre développement.

· La conclusion : Elle doit permettre de comprendre très rapidement la réponse apportée dans votre développement et, éventuellement, proposer une ouverture, c'est-à-dire suggérer un nouveau sujet intéressant à traiter qui découle de votre analyse.
Plan détaillé

Introduction rédigée
Conclusion rédigée
Conclusion rédigée de l’étude
éTAPE 6 : LA PRéPARATION DE VOTRE ORAL

Pour réussir votre oral, il vous faudra traiter les points suivants :
· Présentation du thème national choisi en justifiant votre choix à l’aide de l’étape 2. Vous ne devrez pas omettre de définir votre sujet ainsi que la problématique retenue.

· Présentation de votre démarche de travail. Pour cela il vous faudra :

· Exposer la ou les démarches de recherche documentaire auxquelles vous avez eu recours à l’aide de l’étape 3 (fiches de validation des documents et documents retenus).
· Présenter le plan détaillé de votre étude.

· Présenter les éléments essentiels de votre conclusion rédigée sans la lire devant le jury.

· Conclure en insistant principalement sur trois points :

· Prouver que vous avez bien répondu à la problématique définie au début de votre exposé.

· Ne pas hésiter à présenter les difficultés rencontrées et les solutions que vous avez trouvées pour les résoudre.
· Exposer les apports de l’étude en terme d’amélioration de vos connaissances, en terme de meilleure maîtrise des méthodes de recherche sur Internet …et en terme de validation des documents retenus et enfin les apports au plan personnel, à savoir le développement ou la confirmation de votre autonomie, de votre sens de l’initiative et de votre capacité à respecter les délais imposés.
Lors de votre exposé oral devant les deux membres du jury, vous pouvez utiliser tout support de communication que vous jugerez nécessaire (diaporama, transparent, document imprimé…)

Soyez vigilant. Cette présentation ne doit pas excéder 7 minutes car vous devrez également présenter votre projet durant les 8 minutes restantes. Vous ne serez pas autorisé à dépasser 15 minutes au total.
EXEMPLE HORS CONTEXTE DE LA COMPTABILITé
THEME : LE SPORT

étape 2 : Processus de détermination du sujet

Thème retenu : Le sport

· Vos connaissances : Règlements sportifs, sport individuels / collectifs, records divers, palmarès divers, sport professionnel / amateur, loisir / compétition, la pratique sportive dans le monde ou ailleurs, sports célèbres / inconnus…

· Vos goûts : Sports collectifs de balles (football, handball, basketball, volley-ball…)

· Vous disposez d’une expérience professionnelle : Pratique personnelle du football en club, niveau amateur…

· Vous connaissez des personnes ressources : Sportifs de haut niveau, entraîneurs, amateurs dans plusieurs disciplines…

· Intérêt pour une profession : Esprit de compétition, rivalité dans l’entreprise, amélioration des performances individuelles et ou collectives…

· Votre projet d’études : …

Mots clés définissant le sujet :
Le sport est un ensemble d'exercices physiques se pratiquant sous forme de jeux individuels ou collectifs pouvant donner lieu à des compétitions. On retrouve plusieurs termes importants : exercices physiques, jeux individuels ou collectifs, compétitions. On peut aussi penser à tout l’environnement financier autour du sport (Argent, professionnalisme, médiatisation, dopage…)

On peut imaginer le sujet définitif suivant : Le sport et la médiatisation.

étape 4 : Définition de la problématique
Avec un tel sujet on peut imaginer plusieurs problématiques et plusieurs plans associés. 

Exemple de problématique : Faut-il médiatiser le sport ?
Proposition de plan : Opposition ou nuance selon le traitement détaillé de la problématique.

1ère grande partie : La médiatisation : un facteur essentiel de développement du sport
2ème grande partie : Les risques liés à la médiatisation du sport



Épreuve pratique de Comptabilité et Finance d’Entreprise





Baccalauréat S.T.G.





Session : ………..





Lycée : ………………………………..….





Académie : ………………..











Thème retenu








Vous connaissez des personnes ressources dans le milieu professionnel








Votre projet d’étude








Votre intérêt pour une profession








Vous disposez d’une expérience professionnelle











Vos goûts








Vos connaissances
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