LA COMPTABILITE ET LE BACCALAUREAT PROFESSIONNEL GESTION — ADMINISTRATION

Objectifs : permettre aux éleves d’acquérir des savoirs comptables, sans tomber dans le travers de reproduire
en classe I'apprentissage tel qu’il était réalisé auparavant dans les formations de Bac. Pro. Comptabilité et
Secrétariat. Ici, I'apprentissage se fera au travers du PGI, en particulier a partir des écritures générées
automatiquement lors des activités réalisées dans le cadre du pdle 1 - Gestion administrative des relations
externes.

L’enjeu pour les éléves :

NIVEAU 1 d’apprentissage
Le compte

Dans le cadre du cursus sur les trois années, acquérir des savoirs comptables permettant d’aborder les
situations professionnelles suivantes :

*1.1.1. Tenue des dossiers fournisseurs et sous-traitants (1)

*1.1.3. Traitement des livraisons, des factures et suivi des anomalies

* 1.1.5. Gestion des réglements et traitement des litiges

*1.2.2.Tenue des dossiers clients, donneurs d’ordre et usagers (1)

* 1.2.4.Traitement des livraisons et de la facturation

* 1.2.5. Traitement des reglements et suivi des litiges

*1.3.1. Suivi de la trésorerie et des relations avec les banques

* 1.3.2. Préparation des déclarations fiscales

(1) notions de PCG

Les savoirs comptables se limiteront a I'analyse des mouvements dans les comptes de tiers (401 — 404 - 411),
de TVA (44562, 44566, 44571) et de trésorerie (512). Les comptes de gestion seront abordés sur le niveau 2.

NIVEAU 2 d’apprentissage
Les écritures comptables

Pour une poursuite d’études en classe de premiére année de BTS CGO, avoir un minimum de connaissances
comptables, relatives aux relations avec les clients, avec les fournisseurs et I'administration fiscale et aux
opérations liées a la trésorerie.

« Cette application pédagogique a été réalisée a partir de la base de données BUROMOD utilisée dans le PGI
EBP Open Line. Cette base est téléchargeable gratuitement dans |'espace éducation du site EBP
(www.ebp.com). L"utilisation de la base de données BUROMOD pour cette production pédagogique est
autorisée par M. MORISSEAU, Responsable National Secteur Education de la société EBP Informatique SA. »

[Tapez un texte]


http://www.ebp.com/
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NIVEAU 1 d’apprentissage — Le compte

> Pré-requis : ¢ Chaine des documents commerciaux
¢ Notions de PCG: - Comptes de bilan (ACTIF et PASSIF) = classes 1 a 5
- Comptes de gestion (CHARGES et PRODUITS) = classes 6 et 7

A — Classe 1.1 — Gestion administrative des relations avec les fournisseurs :

Vous étes assistant de gestion dans I'entreprise BUROMOD France, spécialisée dans le négoce de mobilier
de bureau. La société s’adresse a une clientéle de particuliers, de professionnels et de collectivités
publiques.

Votre chef de service, Madame Evelyne MASSON (responsable administrative), a mis a votre disposition :
- des factures d’achats recues des fournisseurs ;

- uncheque de réglement a un fournisseur ;
- un extrait du grand-livre des comptes fournisseurs.

Factures d’achats recues des fournisseurs

Facture comportant une réduction commerciale Facture sans réduction comportant des frais de port
et des frais de port

SA SIEGES COLLINEAU FRANCE
SA BASTILLE MOBILIER

14 ROUTE DES MOULINS

55200 COMMERCY 87 AVENUE CHARLES DE GAULLE
BP
1000 BRUXELLES
Belgique
SA BUROMOD FRANCE
Facture ZAC CLOS DE LA POINTE Facture SABUROMOD FRANCE
16 RUE DES CORDELLES ZAC CLOS DE LA POINTE
Date : 14102013 45000 ORLEANS 16 RUE DES CORDELLES
- Date : 17102013 45000 ORLEANS
Numéro : FFODDO0DD1 -
Numéro : FFDO00O002
Date d'échéance : 14122013 —
Date d'échéance : 31102012
Réglement en : Traite 4 80 jours nets -
Reglement en :
até FP.A_HT | % remise | Montant HT | TVA - - — Unite ate PAHT Montant HT | TVA
T e - Bon desocpion N BRFICONONE du Transféns de - Bon de récepton N° BRFO0000001 du
074 102013,
Transtéet de : Commende N* CFO0000002 du 07/ 10/2012. 1330345 Meuble & brok BASTILLE 3 timiss MT 8 31018 1861.08) 0.00
T ransiést da - D e pric N* DEMDO00D0OZ du 1072026 Meuble & tror BASTILLE 2 troks MT. B8 106,18 1177.08| 0,00
4102013 1800319 Bumssu BASTILLE avec retour gauche plateau veme 160 BUR 5 586,80 2 834,00 0,00
em
12105458 Siége bureautique DRAC tssu. contact peqmenent. syncheone. 24 40.80 ere20f 18.60 1800451 Bureau BASTILLE svec retour droit plstesu vene 180cm | BUR 5 588,80 203200 000
12105458 Siége buresutiqus CLAN tissu - contact pemensnt 24 2,50 78000 18.60 2002735 Bureau moncposts BASTILLE 200 cm platesy vene pisds | BUR 4 612,00 244300 000
10202415 Siége de union ARIAS doublure inteme netebssle 18] 34,50 62100 10.60 chwomis
10137402 Sidge collctivks ABI assse et dossier bois 12 200 62400 12.60 Sousoiel 3sate
. - & Transiénd de : Bon de récey N BRI du
Sikge de union STELVIO o bois [ 82,00 42200 12.60 10/ 1072013 e g
24152803 Sitge buresutique HUEZ. dossier post forme, fion tissu 12 52,50 63000 12.60
. 2 " Bus dividuel BASTILLE 175 plsteau we pieds
24712514 tique CHOF i 12 09,50 saa00| 1060 1753129 sy e BUR 4 612,00 247200 000
27812128 Siege tablette écrinie STELLA non enpisbie 30 23,80 70800| 18,60 1801828 Buresu mencposie BASTILLE 180 em pistesy vere pieds [ BUR A 848,50 25se00 m00
chiomés.
Sousdotsl 5066.00
Récapi des é
Taux Base HT | Montant TVA [Total HT 5868.20) [ Date déchéance | Montant de léchéance | Mode de paiement T Solde dit ]
12,50 5 14145 1007.72] [Remise 10,00% 586.82| [ 31102013 [ 1520155 €] Chéque | [EE|
[Total HT remisé 5101.38)
Taux Base HT [ Montant TvA Total HT 15 108.55|
|[Port HT 145.00|
0.00 152815 Port HT 185.00)
[Total HT Net 5 246,38
|Total HT Net. 15 201,55
[Total TVA 1007.72|
e Total TVA 0.00)
i payer
6143,17 ¢ Neta
[i2comptse aeauits) G=id 15 291,55 €|
tacomptes asauits)

Soit 40 335,31 FRF
Soit 100 305.99 FRF

SiTEL: 4195917150025 - APE : 47594 - RCS - ORLEANS 05 B 41856115 - N* TVA INWTacOm : FR1S418581715 - Caphia 1 450 000.00 €
Teurt Siret - 4138817 47584 - RCS - ORLE 5 N* TVA Infracom - FR18413581715 - Capila - 450 000,00 £

veurs




Facture sans réduction ni frais de port

Facture comportant une réduction financiére

MEUBLES MODULABLES LAUZIERES

26 RUE WILSON

BP 41
56000 VANNES
SA BUROMOD FRANCE
Facture ZAC CLOS DE LA POINTE
16 RUE DES CORDELLES
Date : 2011072013 45000 ORLEANS
Numéro : FFO0000004

Date d'échéance : 121112013

MOBILIER CONCEPT

26 ROUTE DE L'INDUSTRIE
BP 48
67400 ILLKIRCH GRAFFENSTADEN

SA BUROMOD FRANCE

Facture ZAC CLOS DE LA POINTE

16 RUE DES CORDELLES
Date : 14112013 45000 ORLEANS
Numéro : FFOD0000DS

Date d'échéance :  2er11/2013

Reglement en : Chéque a 30 jours Réglement en : Chéque & 15 jours nets
i ipti Qté | P.AHT [% remise [MontantHT [ TvA z 5 Description == BT ey [
Tranefied de :Bon de roapion N° BRFD00N000S du Transéss e : Bon de réceprion N' BRFO0000010 du
! 081172013
Transie? de  Commands ' CFO00000GH du 15110/ 2013 AT10125 Tabourst ADP 2555 debout tois SIE 12,00 2480 537.60| 10.60
2578084 Macuie e fond LAUZIERES 256/30 4] 28,30 z3z0| 1ae0 BF24874 Sige buesausigue CUEYRAS Asise g, dosser s SE 9 050 63450( 10.60
2874724 Moduie subant LALIZIERES 7 étagires 256/47 18] 108.20 1ea760| 1060 KF11256 Sege vaieu ergonamique anisisique GREFF & 400 236,00 gad00f 16.50
SC27214 ‘Siége tablette écritoire SOM non empilable SE 18 22,50 40500| 18,60
LIVRAISON URGENTE Soustotal zs21.10
Transféss de : Bon de réceprion N BRFO000001 1 du
031172013
KL22314 Sige viheur ALLOS stucture Luge - ciome: SE 15,00 28,00 42000 10.60
DR10258 Sége de réunion ALLOS stusture Luge chrome: SIE ol 41,00 20.00| 10.60
Soustotal 785.00
Taux Base HT | Montant TVA fTotal HT 283080
10,60 2E30,60) 564,84 [Remise Taux Base HT | Montant TVA [Total HT 231010
[Total HT remi: 2830,80| 18,60 3243.00) 635,20 [Port HT 0.00)
[Fort HT 0,00 [Total HT Net 3310,10|
Total HT Net 2830.20) [Escompte 2,00% 85.20|
[Total TVA 55424 [Total TvA 635.80)|
= =
= 3 385,64 € [Net 3 payer 3879,70 €|
fi2comptss asguits) [ comptse dsaus)

Soit 22 208,34 FRF

S0it 25 449,16 FRF

Sifel - 4188317 1500028 - APE - 4752A - RCS - ORLEANS D5 B 41858115 - N TVA Iniracom - FR13413581715 - Capital - 450 000,00 €

Teurs

Siret- 41953171500025 - APE - 47584 - RCS  ORLEANS 05 B 21855115 - N* TVA Intr2com - FR184135617 15 - Capital : 450 000,00 €
Tears

Facture comportant une réduction commerciale

Avoir pour retour de marchandises

SOKOA PRODUCTS

26 ROUTE DE LA TURBIE
BP 20119
64700 HENDAYE

SA BUROMOD FRANCE

SA BASTILLE MOBILIER
87 AVENUE CHARLES DE GAULLE

Facture ZAC CLOS DE LA FOINTE
16 RUE DES CORDELLES
Date : 161172013 45000 ORLEANS
Numéro : FFOD00000G
Date d'échéance : 181172013
Réglement en :
i Description até | PAHT [% remise [ MontantHT | TvA
Transtér de : Bon de rception N° BRFO0000012 du
WA2013
Transiés de : Commande N° CFOD000C0S du 07/ 1112013,
Fauteuilde diection SOKOA 5000 V2. sidge cu haut de 4 1om00 410400| 18,60
gamme plsine fieur pleine peau, dossier haut evétement
Suririm
Fauteuilde direotion SOKOA 4000 V2 siige cuir & dossier hat | B 632.00 2160.00| 10,60
finion haute, coque hétre
Fauteuilde direction SOKOA 8001 VS siége cuir dossier haut E 425,00 255000 18,60
avec accoudais fticn chrone
Taux Base HT | Montant TVA frotal 1T’ 814,00
18,00 & 832,60 173118 [Remise 10,00% 081,41
[Total HT remisé & 832.60
Port HT 0.00
[Total HT Net & 832,60
[Total TvA 1731.19)
[et& payer 10 563,79 €
licomptes asgutts)

Soit 69 293,32 FRF

Sifel - 4195317150025 - APE - 47554 - RCS - ORLEANS D5 B £1358115 - N* TVA Infracom - FR1S419551715 - Capital :450 000,00 €

BP 415
1000 BRUXELLES
Belgique
SA BUROMOD France
ZAC CLOS DE LA POINTE
16 RUE DES CORDELLES
45000 ORLEANS
Avoir
Numéro | Date |Cude fou rnisseuli N°® de TVA intracom |
AF00000001 | 17M0;013 | mASTILE | BEO4DsisEss |
IC ode articld Réf fournisseur]| Description até P.A.HT [% remisg Montant HT | TVA|
T ———
okt
1BAS18019 1801828 Busgau Moreposte BASTILLE 180 & pitasu -t.00) 84850 24350 0,00)
i i o
Taux Base HT Montant TVA Total HT 648,50
0.00 -5986.62| Remise 8,00% -51,88]
Total HT remisé -598,62
Port HT 0,00
Total HT Net -598,62
Total TVA 0,00
et a payer 506,62¢€
Soit -3 913,57 FRF
Siret - 41058171500028 - APE - 4750A - RCS - ORLEANS 06 B 419581 TVA intracom - FR124105817 15 - Capital - 450 000,00 €

Teurs




Cheéque de réglement a un fournisseur

<
& *e7e
% || eaaadd SOCIETE GENERALE
b
|| e et mitaom i e cnams e srdswe €
sommesnrarames_1T0IS Mille trois cent quatre-vingt cing euros et i
E soixante quatre centimes
c
g  MEUBLES MODULABLES LAUZIERES €[ #338564% |
J
b 1213 BUROMOD FRANCE A _Orléans Le 19/11/2013
ORLEANS
@.38.76.54.25 ZAC CLOS DE LA POINTE
S N* de compte
8 Kl 45000  ORLEANS
3
8 o % N de chique Sguare
b B § 3667234 300030097030 98962966663

Extrait du grand-livre des comptes fournisseurs

Du compte 401BASTILLE au compte 401SOKOA
Du 01/10/2013 Au 30/11/2013

Date ‘Journal N° de piece ‘ Libellé Débit Crédit Solde
Progressif

401BASTILLE BASTILLE
17/10/13 | AC  |0042 Facture N° FF00000002 BASTILLE MOBILIER 15 291,55 -15 291,56
17/10/13 | AC |0043 Avoir N° AFO0000001 BASTILLE MOBILIER 596,62 -14 694,93
31/1013 | SG |0001 BASTILLE RGLT POUR SOLDE 14 694,93 0,00
Total du compte 401BASTILLE 1529155 15 291,55 0,00

401BURCONTEMP LE BUREAU CONTEMPORAIN
14/10/13 | BP |0025 CHQ ACOMPTE 25021541 - BUR. CONT- CDE 03 300,00 300,00
19/10/13 | AC |0044 Facture N° FF00000003 BUREAU CONT 2 247,52 -1947,52|
Total du compte 401BURCONTEMP 300,00 2 247,52 -1 947,52
401COLLINEAU SIEGES COLLINEAU FRANCE
01/10/13 | ©OD |0001 REPRISE BALANCE INITIALE 11897,35 -11 897,35
14/10/13 | AC |0057 Facture N° FFO0000001 SIEGES COLLINEAU 6 149,17 -18 046,52
14/11/13 | SG |0015 CHQ 25021544 COLLINEAU 18 046,52 0,00
Total du compte 401COLLINEAU 18 046,52 18 046,52 0,00
401EBENSAVOIE EBENISTERIE DE SAVOIE
05/11/13 | AC |0048 Facture N° FFO0000007 EBENISTERIE DE SAVOIE 3313,16 -3313,16)
17/11/13 | AC |0052 Facture N° FF00000010 EBENISTERIE DE SAVOIE 10171,32 -13 484,48
Total du compte 401EBENSAVOIE 0,000 13 484,48 -13 484,48
401EUROPMEUBLE EUROPEENNE DU MEUBLE
02/11/13 | AC |oo47 .\Eg.cfgr.ecNo FF00000006 EUROPEENNE DU 7 352,89 -7 352,89
Total du compte 401EUROPMEUBLE 0,00 7 352,89 -7 352,89
401LANGRES MOBILIER LANGRES
14/11/13 | SG |0013 CHQ ACOMPTE 25021543 - MOB. LANGR - CF11 1 200,00 1 200,00
24/1113 | AC |0054 Facture N° FF00000011 MOBILIER LANGR 8434,69 -7 234,69
28/11/13 | AC |0055 Avoir N° AF00000003 MOBILIER LANGR 181,34 -7 053,35
Total du compte 401LANGRES 1 381,34 8 434,69 -7 053,35
401LAUZIERES MEUBLES MODULABLES LAUZIERES
20/10/13 | AC |0058 Facture N° FF00000004 MEUB. MOD. LAUZIERES 3385,64 -3 385,64
19/11/13 | SG |0016 CHQ 3667234 MEUBLES LAUZIERES 3385,64 0,00
Total du compte 401LAUZIERES 3 385,64 3385,64 0,00
401MOBCONCEPT MOBILIER CONCEPT
14/11/13 | AC |oo49 Facture N° FF00000008 MOBILIER CONCEPT 3879,70 -3879,70)
Total du compte 401MOBCONCEPT 0,00 3879,70 -3 879,70
401SOKOA SOKOA PRODUCTS

26/10/13 | AC |0059 Facture N° FFO0000005 SOKOA PRODUCTS 372554 -3725,54
27/1013 | BP |0018 CHQ 25021542 - SOKOA - FF 05 372554 0,00
16/11/13 | AC |0051 Facture N° FFO0000009 SOKOA PRODUCTS 10 563,79 -10 563,79
18/11/13 | AC |0053 Avoir N° AF00000002 SOKOA PRODUCTS 246,97 -10 316,82
20/11/13 | BP |0019 CHQ 2501521556 - SOKOA - FF09 - AF02 10 316,82 0,00
Total du compte 401SOKOA 14 289,3 14 289,33 0,00
Total Classe 4 ‘ 52 694,38 86 412,32 -33 717,94‘
Total Grand Livre ‘ 52 694,38‘ 86 412,32‘ -33 717,94

« Le grand-livre est un document comptable obligatoire qui regroupe tous les

comptes de I’entreprise».


http://www.lacompta.org/vocabulaire/vocabulaire-comptabilite-c/compte.php

——— Aprés avoir pris connaissance des factures et avoirs ci-dessus :

- Repérez sur chaque facture a I'aide d’un surligneur : sa nature (facture ou avoir), son numéro, sa date
de création, le nom de notre fournisseur, le net a payer et I'échéance.

- Complétez le tableau suivant :

Nom et n° du Date Nom Date Paiement

e ) Net a payer | ,,,
document de création du fournisseur pay d’échéance | comptant | différé

OoOoogogo
() |

- Décrivez le schéma de circulation des documents commerciaux entre notre entreprise et notre
fournisseur SA SIEGES COLLINEAU FRANCE.
Complétez le schéma ci-dessous en placant les éléments suivants (Facture N° FFO0000001 du 14/10 —
Fournisseur — Commande n° CFO0000002 du 07/10 — Client — Livraison/Bon de réception
n° BRFO0000002 du 10/10 — Demande de prix n° DEM00000002 du 04/10)

) 4

BUROMOD SA Sieges
France SA COLLINEAU France
Tiers e, Tiers : e

Pensez a orienter les fleches

- Concernant I'avoir AFOO000001 :
Quelle est 52 date e CrEATION  oocieiiieeeeieeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt e e et et e e et et et eeereeeeeeeeeeeeeeeseeeseeeeeeeees

Pourquoi a-t-il été créé par le fournisseur SA BASTILLE MOBILIER ?.......oooiiiiiiieeeceee et

Apreés avoir pris connaissance du grand-livre des comptes fournisseurs ci-dessus :
- Indiquez la période d’impression du grand-livre : ........cccccceereeiiiiiecciee e

- Repérez dans I'extrait du grand-livre, a I'aide d’un surligneur, le numéro de compte individuel
de chaque fournisseur.




— Analyse comptable des documents échangés avec notre fournisseur MEUBLES MODULABLES LAUZIERES :

B Facture n° FF00000004 du 20/10/2013 MEUBLES
SA BUROMOD Flux de marchandises MODULABLES
France LAUZIERES
Cheéque n° du 19/11/2013 S
Flux financier Notre fournisseur
P — = ® = point de départ du flux
e i J'ai schématisé les flux avec notre I ® = point d’arrivée du flux
fournisseur LAUZIERES, sachez que
| Fanalyse comptable se fait toujours - ¢ Les flux s’enregistrent dans des comptes, dans
| du point de vue de notre entreprise | I'ordre chronologique.
[ (BUROMOD). Prenez connaissance I ¢ Tous les comptes de I'entreprise sont regroupés
des notes que j’ai laissées a votre )
di . I dans le grand-livre. Les comptes sont des tableaux
. disposition. :
Evelyne MASSON e 4 caractérisés par un numéro et un intitulé et

Responsable administrative comportent deux parties : la partie droite appelée

crédit enregistre les ressources et la partie gauche
appelée débit enregistre les emplois.
& Pour tout enregistrement comptable, il doit y

avoir I'égalité suivante : Emploi(s) = Ressource(s)

Facture n° FFO0O000004 du 20/10/2013
Flux de marchandises

MEUBLES MODULABLES LAUZIERES T T T T T T 1

| Pour vérifier si vous avez assimilé les éléments  ~.
26 RUE WILSON I précédents, vous allez procéder a I'analyse des
an‘ég VANNES . flux générés avec notre fournisseur MEUBLES '

| MODULABLES LAUZIERES a qui nous avons |
| acheté des marchandises (modules de bureau) I

s = SA BUROMOD FRANCE |_ a crédit (paiement différé). :
Facture ZAC CLOS DELAPOINTE o1ttt e et ]
16 RUE DES CORDELLES
Date : 201072013 45000 ORLEANS
Numéro : FFOD000004 Evelyne MASSON
Date d'échéance : 12112013 Responsable administrative
Réglement en : Chéque a 30 jours y,
REF i Description Qté P.A_HT | % remise | Montant HT | TVA
Transfés de : Bon de meeption N* BRFION00005 du
1710313,
. e N CFOD000004 6 15/10/2013. Emploi Ressource Montant De[]blt CrE]ilt
2572084 Module de fond LALZIERES 256/ 90 24 33,80 88320 10.60 P
2574724 Module suivant LAUZIERES 7 étagéms 256/ 47 18 108,20 124760( 1060 _’ |:] |:]
| | | | |
|
I Pour I'analyse comptable de cette facture :
|
i
i 1 - Quelle est la ressource ?
|
|
f 2 - Quels sont les emplois de cette ressource ?
i
|
i
I 3 — Complétez le tableau en indiquant si le montant
Taux | BaseHT | Montant TVA Frotal HT > e3nan : correspond a un emploi (débit) ou a une ressource
19,60 283080 554,84 [Remise i (crédit) ?
[Total HT remisé 283080 i
[Fort HT 0.00 ! T T T T
[Total HT Net 2 830,80 ! ! ! ! !
[Total TVA 554.84 —P |:] |:]
[Net 3 payer
3 385,64 €—>
[{acomptss dedults) D D

Soit 22 208,34 FRF




Cheéque n° 3667234 du 19/11/2013
Flux de marchandises

SOCIETE GENERALE

P32 contm 8 4G AN EBALLIE Bt 31 0O G BINGS s Aun Oanisme g 28r 3104

Trois mille trois cent quatre-vingt cing euros ¢

Somems on 1ot etves

soixante quatre centimes

A MEUBLES MODULABLES LAUZIERES

Payabie en France

1213 BUROMOD FRANCE
ORLEANS
02.38.76.54.25 ZAC CLOS DE LA POINTE
N de compte
ol 45000  ORLEANS
N* & chéque
3667234 300030097030 98962966663

€| #3385,64#

A Orléans  .19/11/2013

Emploi Ressource Montant Débit | Crédit
U U
U U

Pour I'analyse comptable de cette facture :

1 - Quelle est la ressource ?

3 — Complétez le tableau en indiquant si le montant
correspond a un emploi (débit) ou a une ressource
(crédit) ?




—— Analyse du compte fournisseur 401MEUBLES MODULABLES LAUZIERES :

Pour aller plus loin :
MEUBLES MODULABLES LAUZIERES
6071 — Achats de
g s Débit marchandises France Crédit
SEU00VANNES Emploi Ressource
SA BUROMOD FRANCE 2010 2830,80
Facture ZAC CLOS DE LA POINTE
o o conoeies
Numéro : FFODD00004
Date d'échéance : 18112013 445661 - TVA
Y] & Réglementen:  Créque 30 jours Débit déductible 19,60% Crédit
Emploi Ressource
o P [Total HT 2830.80
‘ ~N € IRemise ] 20110 554,84
N —_—— e — e — — [Total HT remisé 2 830.80
n > | Notre entreprise doit 3 385,64 € | [Port HT 0.00
: . : = L= 2 830.80 Débit 401LAUZIERES Crédit
et ) | au fournisseur LAUZIERES | b= e, 554,84 Emploi Ressource
ssistant de gestion | c’estle net a payer de la facture | et & payer 338564 €
: Pay : e 338564 2010
| (c’est la RESSOURCE). I
BUROMOD FRANCE
Date |Journal| N° de piece Libellé Débit Crédit Solde
Progressif
401LAUZIERES MEUBLES MODULABLES LAUZIERES
20/10/13 | AC |0058 Facture N° FF00000004 MEUB. MOD. LAUZIERES [3 385,64 -3385,64
19/11/13 | SG |0016 CHQ 25021570 MEUBLES LAUZIERES —I 3 385,64 0,00]_
Total du compte 401LAUZIERES 3 385,64 3 385,64 0,00
Pour aller plus loin :
Débit 5122 Société Geénérale _ Cradit -5°C'FrE N ALE
Emploi Ressource S e s L €
e aawen _Trols mille trois cent quatre-vingt cing euros et
solxante quatre centimes
3 385,64 1911 » MEUBLES MODULABLES LAUZIERES €
g » Ordéans 19112013
Débit 401LAUZIERES Crédit oz (i
Emploi Ressource -
19111 3385,64
,/ | Nous avons réglé par chéque la facture I
e | FF00000004 d’un montant de 3 385,64 € au I
e o | fournisseur LAUZIERES (c’est I’ EMPLOI) |
) I _
i U=l S ) ARSI
n T "= | Maintenant, nous ne devons plus I
| rien au fournisseur LAUZIERES I
Assistant de gestion i I
Aprés cette analyse, définissez ce qu’est UN COMPLE ? ....oviiiiiiiie it




U 1
- | Lesolde du compte représente ce que notre entreprise I

../" | doit au fournisseur 401LAUZIERES. D’aprés vous,

I comment ont été calculés les soldes ?
............................................ Jd

Complétez le tableau suivant :

Solde au Détail des calculs Résultat

Evelyne MASSON

Qu’en déduisez-vous ? ..................

Analyse du compte fournisseur 401BASTILLE :

SA BASTILLE MOBILIER SA BASTILLE MOBILIER
87 AVENUE CHARLES DE GAULLE
BP 415
87 AVENUE CHARLES DE GAULLE 1000 BRUXELLES
B8P Belgique
1000 BRUXELLES
Belgique
Fact SA BUROMOD FRANCE SA BUROMOD France
acture
pristedseiniig ZAC CLOS DE LA POINTE
. 16 RUE DES CORDELLES
Date : 171102013 45000 ORLEANS
45000 ORLEANS
Numéro : FFO00DD002
P Avoir
Date d'échéance @ 31/10/2013
Réglement en : Numéro | Date |Code fnurnisseull N° de TVA intracom |
AFODOOODY | 17A0013 | BASTILE | BEmssasesic |
Unité até PAHT Montant HT | TVA
Transléré de - Bon de téception N° BRFD0000COT du [code articld Réf.fourni: iptic Gté | P.AHT [ remisd Montant HT [ TWA]
w208, ransfané de - Bon de ratour N° BRADGDI0ODT du
217017013
1330345 Meuble 3 tiok BASTILLE 3 finis T 8 310.18 186108  0.00
1072028 Meauble & truk BASTILLE 2 tioiey wit N 10818 117708 000 1BAS18018 1801826 Bumms menopous BASTILLE 100 pirneu 1,00 843,50 -848,50| 0,00
1600310 Bumeu BASTILLE avec retour gauche plateau vere 160 | . BUR: 5 588,80 203400 000 Dt ms poc chvoms
om
1600451 Buresu BASTILLE avec retour droit platesu vere 160 cm BUR 5 586,80 2934.00] 0.00
2002735 Bureu menoposte BASTILLE 200 cm plaless vens pieds | BUR 4 512,00 24800 0.0
chrumes
Sous-intal 1135416
Teanstiérs de - Bon de rception N° BRFDOODO00S du
10/ 10/ 2013,
1753128 Bmm;:-ﬁvm\ BASTILLE 175 pisteau vess pieds BUR 4 618.00 247200 000
v
1801828 Bamas wurcpouly AL Toocmpissa vem iocn | R 4 648,50 250400 0.00
v
Sous-intal 5066.00
Récapitlatif des échéances :
[ Date déchéance | Montant de réchéance | Mode de paiement [ Solde dis | Taux | Base HT | Montant TVA Total HT 545 50|
[ 21072013 | 1520155 € Chéque | no0€ 0.00 506,62 Remise B,00% 51,38
Taux | BaseHT | MontantTVA [rotal HT 15 108,55 Total HT remise 596,62
0,00 152815 [Port HT 185.00) Port HT 0.00
[Total HT Net 15 201,58 [ s 59,62
L 0.00 Total TVA 0,00
et 2 15291,56 € L= 596,62 €
[tacomptes aecurtz) 3 Soit -3913,57 FRF
Soit 100 305.99 FRF ‘Siret - 41058171500028 - APE - 4753A - RCS - ORLEANS D8 B 41858115 - N° TVA intracom - FR18410581715 - Capital - 450 000,00 €
Siret : 4195317100028 - APE : 47524 - RCS : ORLEANS 05 B 41955115 - N* TVA INiracom : FR194 18561715 - Capita - 450 000,00 € Tt
tours

- - - _ = Solde
Date |Joumnal] N°de piece Libelle Debit Credit Progressif
401BASTILLE BASTILLE
171013 | AC Dos2 Facture N* FFOO000002 BASTILLE MOBILIER 15281 55 -15 281,55
171013 | AC D43 Awor N* AFDODDD001 BASTILLE MOBILIER 598 .52 -14 504,23
311013 | 56 DD BASTILLE RGLT POUR SOLDE 14 604 03 0,00
Total du compte 401BASTILLE 15 281 55| 15 291,55 0,00




r .
.~ ¢ Quel est I'objet de la facture FFO0000002 et de |
e - I"avoir AF00000001 regus du fournisseur

! BASTILLE MOBILIER ?
e — ]

Complétez le tableau suivant :

Document Objet
. FFO0000002
Evelyne MASSON  \
L e AF00000001
Responsable administrativey
.\'
N T T e ttatd -

. Vous avez vu que la facture enregistrée au CREDIT du compte 401BASTILLE I
| représente une DETTE. |
| Donc, que représente un avoir ou un réglement enregistré au DEBIT ?

| Jeteste mes connaissances. |
) P Y R P
¢ ¢
‘ Dans un compte fournisseur : Je choisis la bonne réponse
n le net a payer d’une facture figure toujours |:| au débit |:| au crédit
Assistant de gestion le net a payer d’un avoir (montant négatif) figure toujours |:| au débit |:| au crédit
le montant d’un réglement figure toujours |:| au débit |:| au crédit
pour calculer le solde, je réalise toujours le calcul suivant D débit — crédit |:| crédit - débit

Analyse du compte fournisseur 401SOKOA et justification par calcul des soldes :

Date ‘Joumal‘ N° de piéce‘ Libellé Débit Crédit Solde
Progressif
401SOKOA SOKOA PRODUCTS
26/10/13 | AC | 0059 Facture N° FF00000005 SOKOA PRODUCTS 372554 -3725,54
27/10/13 | BP |0018 CHQ 25021542 - SOKOA - FF 05 372554 0,00
16/11/13 | AC |0051 Facture N° FF00000009 SOKOA PRODUCTS 10 563,79) -10 563,79
181113 | AC |0053 Avoir N° AF00000002 SOKOA PRODUCTS 246,97 -10 316,82
20/11/13 | BP |0019 CHQ 2501521556 - SOKOA - FF09 - AF02 10 316,82 0,00
Total du compte 401SOKOA 1428933 14 289,33 0,00
Solde au Détail des calculs Résultat

27/10/2013

20/11/2013




SYNTHESE

Compte 401DUPONT (Fournisseur DUPONT)

- . . - o Solde
Date | Journal N° de piece Libellé Débit Crédit .
progressif
EMPLOI RESSOURCE
= Nom et N° du document Diminution de DETTE
+ Nom du Tiers la DETTE
FF25121 DUPONT = Facture = DEBIT- CREDIT
AF00000001 DUPONT = Avoir

CHQ 2365215 DUPONT

et/ou Reglement

Il conviendra de procéder de la méme facon pour un compte individuel 404....

B — Classe 1.2 — Gestion administrative des relations avec les clients et les usagers :

&=

Il conviendra de procéder de la méme facon pour un compte individuel 411....

C - Classe 1.3 — Gestion administrative des relations avec les autres partenaires :

Pour la situation 1.3.1, suivi de la trésorerie et des relations avec les banques, fournir a I'éléve le compte
512 (extrait du grand-livre), et le relevé de compte bancaire (renseigné par exemple a partir du
générateur d’activité : Page). L'objectif est de faire découvrir la notion de réciprocité des comptes.

Pour la situation 1.3.2, préparation des déclarations fiscales, fournir a I’éléve les comptes 44562, 44566,
44571 (extraits du grand-livre). L'objectif est de faire découvrir les comptes de TVA en vue d’établir la

déclaration.
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NIVEAU 2 d’apprentissage - Les écritures comptables

L'idée est de rapprocher les documents commerciaux créés
dans le PGI des écritures comptables générées automatiquement.

, . . . H ’ :
Exemple : Facture sans réduction ni frais de port Extrait du Plan de comptes de I'entreprise
SOKOA PRODUCTS 401 Fournisseurs
4011 Fournisseurs - Achats de biens et prestations de services
26 ROUTE DE LA TURBIE 4017 Fournisseurs - Retenues de garantie
BP 20119 401BASTILLE BASTILLE

64700 HENDAYE
401BURCONTEMP | LE BUREAL CONTEMPORAIN

401COLLINEAL SIEGES COLLINEAL FRANCE
401EBENSAVOIE | EBENISTERIE DE SAVOIE

SA BUROMOD FRANCE

Facture ZAC CLOS DE LA POINTE 401EUROPMELIBLE | EUROPEENME DU MEUBLE
Date : 261102013 18 RUE DES CORDELLES 401LANGRES MOEILIER LANGRES
. - 45000 ORLEANS S01LAUTIERES | MEUBLES MODULABLES LAUZIERES
uméro : FFO000000S
401IMOBCOMCEPT | MOBILIER. COMCEPT
Date d'échéance : 26102012 20150KOA SOKOA PRODUCTS
Réglement en :
Unité = PAHT | MontantHT | TVA 44566 TVA sur autres biens et services
Transfén de - Bon de récaption N* BREOID0ODIS du
24/ 102013 445661 TVA déductible 13,60% Débits
Transiént de - Commende N* GFO)000005 du 4455611 TVA déductible 5,50% Débits
2041072013,
4456612 TvA déductible 2,10% Débits
Transiénd de - Demande de pric N° DEMOOD00004 du
171072013
Fautoui o desciun SOHCA 5000 2. sga a6 | P 1 1028.00 102600| 12,80 512 Banques
Suninim
Fated oo cscton SORCA 801 V5 s | P B 42500 eso00| 1280 5121 Bangue Populaire d'Orléans
Sibge de dreaction cuk SOKOA 113 fnlian chiome SE s 20850 123000 1280 5122 Société Générale Orléans
607 Achats de marchandises
6071 Achats de marchandises - France
6072 Achats de marchandises - UE
6073 Achats de marchandizes - Impart
Récapitulatif des échéances :
| Date déchéance | Montant de réchéance | Mode de paiement | Solde dis |
| 261012013 | 372554 ¢ Ghéque | 000
Taux Base HT Montant TVA Total HT. |’ . 31150
18,60 31150 810,54 |Port HT 0.00|
Total HT Net I 311500 Je fais le lien entre la facture
Total TVA . 610, t 1, ., t—u t bl
= — et ['ecriture comptabple.
Net a payer . - - —..
| | G .
T shit24 43754 FRF .
Siret : 2135917+ 47584 -RCS 1 ORLE 6 15 - N° TWA Iniracom : FR1S418581715 - Capita - 450 000,00 € |
— gt :
| |
o :
BUROMOD FRANCE | | 1
- ! ‘

Journal AC I i | n

Du 01M0/2013 Au 3110/2013 (- |
Filtre sur les écritures Validées / Mon validées / Sim@léés

| .

N* doc. | Compte ‘ I I Libelle ‘ Déit ‘ Credit ‘ Solde ‘ L ‘
— 3
' AC -Achats
il

il'uldris : octobre 2013

Assistant de gestion

|WS| Date ‘N’piéce

:
2610013 |0058 FFODDODOOS  |401SOKOA e UOMBSORAL | — o — - == -+ —>{ 5795 54) 372554
- < - - [FacufsHFFONBIODNG BOKDA —— - - ” em
261013 |D0se FROODDOOCS  [445661 Pnonﬁms > Cainse 311500
F— .. |Eacwis e FFOD00O00S SOKOA . P o
2610012 |DOSA FFOODDOOOS 6071 ( FRODUCTS ad _ 3 115,00 0,00

« Le journal est un document comptable qui enregistre, de facon chronologique et
continue, toutes les opérations effectuées par I’entreprise au cours d’une période appelée
exercice comptable».
Chaque écriture comptable comporte, entre autres, les informations suivantes :

- la date de I'opération

- le numéro des comptes

- le libellé de I'opération

- les sommes débitées ou créditées
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http://www.lacompta.org/cours/cours-de-comptabilite-generale/plan-comptable-presentation-et-analyse.php

La démarche pédagogique :

L’éleve devra :

faire le lien : = entre les montants de la facture et ceux qui figurent dans le journal ;
= entre les sommes du journal et les comptes ;

- découvrir le principe de la partie double ;

- définir une écriture modele (en s’appuyant sur plusieurs factures similaires) ;

- réaliser une synthese.

Remarques :
- ne pas se limiter aux achats et ventes de marchandises ;
- aborder les immobilisations et les autres biens et services, les notions de charges, de produits.
- appréhender les documents de synthese (I’'étude des documents de synthése sera abordée dans la
situation professionnelle 1.3.1) et les conséquences des opérations commerciales sur ces

documents.
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Conséquences des opérations commerciales sur les documents de synthése.

MEUBLES MODULABLES LAUZIERES - v} - -
I I ‘V/S‘ Date |N°piece| N°doc. ‘ Compte ‘ Libellé ‘ Débit ’ Crédit ‘ Solde ‘ L ‘
26 RUE WILSON
[ [e% | AC - Achats
56000 VANNES
I I ’ Mois : octobre 2013 ‘
I Fact, SABUROMOD FRANCE I 20/10/13 |0058 FF00000004  |401LAUZIERES |FF00000004 MEUBLES MODULABLES LAUZIERES 3 3%5,64 -3 385,64
acture ZAC CLOS DE LA POINTE — — — — — — — — — — —
I - 16 RUE DES CORDELLES '|
Date : 201012013 45000 ORLEANS I 20/10/13 |0058 FF00000004 {6071 FF00000004 MEUBLES MODULABLES LAUZIERES 2830,8 -554,84|
I Numéro : FFODO00D04 I
Date d'échéance : 181112013 I 20/10/13 |0058 FF00000004  |445661 FF00000004 MEUBLES MODULABLES LAUZIERES 554,84 0,00
I Réglementen :  Chique & 30 jours 1 I
T
[Tetal HT 2830.80| | S| Date |Journal Piéce Document | Libellé Débit Crédit | SaEB I
Progressif
[Remise 445661 TVA déductible 19,60% Débits I I
rotal HT remisé 2 30,20 19110113 [AC 0044 [FF00000003 | Facture N° FF00000003 LE BUREAU CONTEMPORAIN 368,32 368,32
01013 |AC 0058 [FF00000004 | Facture N° FFO0000004 MEUBLES MODULABLES LAUZIERES 554,84 o ) 923,16 I
IPort HT 0.00
Dariiis |AC 0054 [FFO0000011 | Facture N° FFO00000L1 MOBILIER LANGRES 1382.2 8657,31
[Total HT Net 2830.80 811113 |AC 0055 FO0000003 | Avoir N° AF00000003 MOBILIER LANGRES 29,72 < I
Total TVA 554 24| Total du compte 445661 8697,7§ 70,19 8 627,5¢ I
Neta|:ayer‘_ 3385,64 € —— — — — — — — — — — — — — — -
- S ‘ Date | Journal | Piece | Document | Libellé Débit Crédit I 0'ce
Progressif
\4
o013 |AC 0058 [FF00000004 | Facture N° FF00000004 MEUBLES MODULABLES LAUZIERES 3385,64 -3385,64
HQ
191113 [SG 0016 IMEUBLES CHQ 25021570 MEUBLES LAUZIERES 3385,64 o e
LAUZIERES -
Total du compte 401LAUZIERES| 3 385,64 3 385,64

Le bilan comptable est un document qui synthétise a un mom

g I —

Bilan (Comptes de BILAN : classes 1 a 5)

le « passif » (capital, réserves, crédits, etc.).

nt donné ce que l'organisation posséde, appelé I'« actif » (terrains, immeubles, etc.) et ses regsources, appelées

ACTIF

i —

PASSIF

. 7

Actif immobilisé

Actif circulant
Autres créances (Etat — Taxes sur le chiffre d’affaires)

Disponibilités

i Capitaux propres

8 267,59

Dettes
Fournisseurs et comptes rattachés

@ T———=—=————=— ===

i

1
I
S | Date |Journal Piéce ‘ Document ‘ Libellé Débit Crédit Sollile
Progressif I
5122 Société Genérale Orléans
191113 |SG 0016 ICHQ 3667234 |CHQ 3667234 MEUBLES LAUZIERES =» 3385,64 -3.385,64 I
2811113 |sG 0012 RE00004 CHQ Clients BNP LOIRET - SEC SARTHE 14.736,70 I I
Total du compte 5122 14 736,70 | 3 385,64 11 351,06 =
I | :
I ) I ‘VIS| Date |N° piéce‘ N° doc. ‘ Compte | Libellé Débit ‘ Crédit ‘ Solde ‘ L I
Trois mille trois cent quatre-vingt cing euros et e I J
| sohante quatre centimes | SG - Société Générle Orléans r———— - - - - - - - ————————
I » MEUBLES MODULABLES LAUZIERES €| 23385648 I I 1 J
I o : I ‘ Mois : novembre 2013 | I
19/11/13 |0016 CHQ 3667234 [401LAUZIERES |CHQ 3667234 MEUBLES LAUZIERES 3385,64 I 3385,64)
I e I 19/11/13 |0016 CHQ 3667234 (5122 ICHQ 3667234 MEUBLES LAUZIERES 3385,64) 0,00



http://fr.wikipedia.org/wiki/Actif_%28comptabilit%C3%A9%29
http://fr.wikipedia.org/wiki/Passif_%28comptabilit%C3%A9%29

S | Date |Journa|| Piéce | Document | Libellé Débit Crédit Siafite

Progressif
445661 TVA déductible 19,60% Débits
1910113 |AC 0044 [FFO0000003 | Facture N° FF00000003 LE BUREAU CONTEMPORAIN 368,32
20/10/13 |AC 0058 [FFO0000004 | Facture N° FF00000004 MEUBLES MODULABLES LAUZIERES 554,84
R4/III3 |AC 0054 [FFO0000011 | Facture N° FFOO000011 MOBILIER LANGRES 138221
v |2s/11/13 |AC | 0055 IAF00000003 Avoir N° AF00000003 MOBILIER LANGRES 29,72)

Total du compte 445661 8697,78 70,19




MEUBLES MODULABLES LAUZIERES
28 RUSWILSON ‘V/S‘ Date |N° piéce‘ N° doc. ‘ Compte ‘ Libellé ‘ Débit ‘ Crédit ‘ Solde ‘ L ‘
56000 VANNES
AC - Achats
SO— | Mois : octobre 2013 |
Facrur'e ZAC CLOS DE LA POINTE
16 RUE DES CORDELLES
Date : 2010/2013 45000 ORLEANS 20/10/13 |0058 FF00000004  [401LAUZIERES |FF00000004 MEUBLES MODULABLES LAUZIERES 3 385,64 -3 385,64
Numéro : FFO0000004
Date déchéance  _ taniaon 20/10/13 [0058 FFO0000004 {6071 FF00000004 MEUBLES MODULABLES LAUZIERES | — 28308 554,84
Réglement en : Cheéque a 30 jours A
20/10/13 |0058 FFO0000004 (445661 FF00000004 MEUBLES MODULABLES LAUZIERES 554,84 0,00
[Total HT 2 830,20|
[Remise .
[Total HT remisé 2 830,20| |
Port HT 0.00) s ‘ Date |Joumal Pisce ‘ Document Libellé Débit Crédit. Prf;’r‘::ﬂ' Lettrage
5071 Achats de marchandises - France |
[Total HT Net 2 830,20 Froooooont  |Facwre N° FFODD00001 SIEGES COLLINEAL FRANCE 101,38 510138
[FFO0000003 Facture N° FFO0000003 LE BUREAU CONTEMPORAIN 1 879,20 . 6980,58
[Total TVA 554,84 FF00000004 | Faciure N° FFOD000004 MEUBLES MODULABLES LAUZIERES 253030) € » —t 981138
et 2 FFO0000005 | Facture N° FFO0000005 SOKOA PRODUCTS 311500 1292638
a payer 3 385,64 €| [V [02/11113 |AC 0047 [FFO0000006 Facture N° FFO0000006 EUROPEENNE DU MEUBLE € 147,90 19074,28
1 ﬂnll'h] B [V |0s1113 |AC 0048 [FFO0000007 Facture N° FFO0D00007 EBENISTERIE DE SAVOIE 2 770,20 2134448
Vv [14n143 |ac  ovss FFO0000008 | Facture N” FFO0000008 MORBILIER CONGEPT 331010 2515458
v |13 |ac foost [FFO0000009 | Facture N FFOD000009 SOKOA PRODUCTS 583250 3398718
[V [17111113 |AC 0052 [FFO0000010 Facture N° FFO0D00010, EBENISTERIE DE SAVOIE 9 504,45 4349163
[V [181113 [AC 0053 |AFOD000002 | Avoir N° AF00000002 SOKOA PRODUCTS 206,50| 4328513
[V [24111113 [AC 0054 [FFO0000D11 Facture N° FFD0D00011 MOBILIER LANGRES 7052,42 50 337,55
v [zenns |ac ooss [AF0D0D0003 | Avoir N° AF000000D3 MOBILIER LANGRES 151,62 50 18593
Total du compte 6071 5054405 358,12 5018593
Total Classe 6| 50 544,05 358,12 50 185,93
Total Grand Livre 50 544,05 b

353,1z| <50185,93 — ’— I

Compte de résultat (Comptes de GESTION : classes 6 et 7) I

Le compte de résultat est un document qui synthétise I'ensemble des charges et des produits d'une organisation, pour |une période donnée, appelée exercice comptable.

CHARGES

PRODUITS

Charges d’exploitation

Achats de marchandises

Charges financiéres

Charges exceptionnelles

50 185,93 ><— —

Produits d’exploitation

Produits financiers

Produits exceptionnels



http://fr.wikipedia.org/wiki/Charge_comptable
http://fr.wikipedia.org/wiki/Produit_comptable
http://fr.wikipedia.org/wiki/Exercice_comptable

