MODE OPERATOIRE CEGID BUSINESS SUITE

PROGRAMME COMPTABILITE / ADMINISTRATION SOCIETE
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Les travaux préliminaires à toute écriture comptable consistent à définir une organisation comptable adaptée.

La création et l’ouverture d’un exercice comptable, le paramétrage des journaux… doivent être définis dans le programme COMPTABILITE puis le module « Structures / paramètres »

Note : Il est également accessible dans le programme ADMINISTRATION SOCIETES / Paramètres généraux
1) La création d’un exercice comptable
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Dans le menu « Paramètres » / « Exercices », remplir la zone d’informations puis valider.
2) La création / modification des journaux comptables

[image: image4.png]W 4 Ecritures & Budget "

€2 Tiers 9 Amortissements
1) Editions A% Analyses p

v
[ Reporting et TVA £ Administration / Outils




Dans le menu « Structures » / « Journaux », l’ensemble des journaux apparaît.

La sélection d’un journal permet d’en modifier le libellé (personnalisation..).


Pour créer un nouveau journal, cliquer sur l’icône « Nouveau »



3) La suppression de journaux comptables

