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 LorraineMulticopie

	ACADÉMIE
	VERSAILLES

	Auteur(s) / relecteur(s) :
	DOMINICI Anne lycée Poquelin/ Relecture Cédric  Brunnarius, Lycée J. Prévert

	Mots-Clés :
	Chèque à l’encaissement et impayé, LCR et  lettre de change remise à l’encaissement, escompte de LCR et LCR magnétique. 

	Description :
	Il s’agit d’aborder les enregistrements comptables relatifs aux règlements  clients et fournisseurs. 

	Durée : 
	4 heures à 5 heures (approximatif)

	Public visé :
 

	Etudiants de BTS CG 

	Domaine :
	PROCESSUS P1 Scénario pédagogique pour les compétences : 
1.3.1 Enregistrement, contrôle et validation des opérations relatives aux clients. (uniquement règlements)

1.3.3 Enregistrement des effets de commerce reçus des clients

1.5.5 Gestion des échéances relatives aux règlements des fournisseurs 


	Type de ressource : 
	Scénario pédagogique pour aborder les enregistrements relatifs aux règlements.
Support de cours via les fiches de synthèse à compléter par l’étudiant.


	Logiciel utilisé :
Autres outils TIC : 
	Aucun, travaux à effectuer en classe entière
 

	Cadre pédagogique,
organisation pédagogique
et conditions de déroulement :
	PARTIE 1 : Remise de chèque à l’encaissement et impayés

 les élèves ont à leur disposition 

· un bordereau de saisie du journal de banque du mois d’octobre (début)  sur lequel sont enregistrés des opérations de règlements fournisseurs et des remises à l’encaissement de chèque client.
· Un schéma des procédures de traitement des remises à l’encaissement (avis de crédit et impayés).
· Des documents bancaires : remises de chèques, avis de crédit et avis d’impayés.
· Une fiche de synthèse de connaissances.
Ils doivent enregistrer ces documents et faire une synthèse.
PARTIE 2 : Emission et enregistrement des LCR papier et magnétique
 Les élèves ont à leur disposition : 
· 3 factures de vente comptabilisées.
· Une lettre reçue du client Repro 57 avec la LDC  acceptée et signée.
· Une LDC vierge à compléter et à envoyer au client Durant copie pour acceptation.
· La procédure concernant les LCD papier.
· Des post it pour guider l’élève dans son travail.
· Une fiche de synthèse de connaissance.
Les étudiants doivent enregistrer la LDC papier, rédiger une lettre au client Durant copie et compléter la LDC, rédiger une lettre au client Franck et Marie pour obtenir leur coordonnée bancaire. ils doivent consulter le Francis Lefebvre pour faire la différence entre LCR et LCR magnétique.
L’enseignant réceptionne la LCR émise par les étudiants et la signe. Ils doivent l’enregistrer en suivant la procédure (annexe 2)

L’enseignant fournira les coordonnées bancaires de Franck et Marie et veillera à ce que les étudiants fassent la différence avec la LCR papier 

PARTIE 3 : Escompte des LCR papier et LCR magnétique
Les étudiants ont à leur disposition :
· Deux avis de crédit la banque suite à l’escompte des deux LCR.
· Un mail au stagiaire qui envisage l’escompte des LCR et de la LCR magnétique.
· Un extrait du mémento comptable sur l’escompte d’une LCR magnétique.
· Une fiche de synthèse des connaissances (attention cette fiche de synthèse reprend toutes les opérations financières sur créances).


	Documents 
	Enoncé  « Lorraine Multicopie ».  Ce document comprend les annexes et les fiches de synthèse à compléter par l’étudiant.


	Observations : Scénario de découverte des enregistrements relatifs aux règlements. Il est tiré  du sujet de BTS CGO 2014 de Nouvelle Calédonie.
Il est possible de donner aux étudiants l’intégralité des documents (partie 1-2-3 ensemble) mais dans la mesure ou il s’agit d’une activité de découverte, il est conseillé de suivre les trois parties et de faire un point de connaissance à la fin de chacune des parties afin de consolider les acquis.



