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Fiche pédagogique à remplir pour les productions Crcf
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Situation professionnelle MBA_PVC_TOULOUSE

	ACADÉMIE
	TOULOUSE

	Auteur(s) / relecteur(s) :
	AYMARD Géraldine  Lycée Louis Rascol (Albi 81)

geraldine.aymard@ac-toulouse.fr

PALOMBA Fabienne Lycée Ozenne (Toulouse 31)
Fabienne.palomba@ac-toulouse.fr

	Mots-Clés :
	Achats, trésorerie, lettrage, factures, justification des comptes de tiers, fournisseurs

	Description :
	Le gérant d’une PME propose suite à l’acquisition d’un PGI, la réalisation d’opérations relatives à la gestion et au suivi des  fournisseurs sur une période limitée puis une réflexion générale et des propositions de modification de la gestion actuelle des fournisseurs.



	Durée : 
	10 heures

	Public visé :
 

	BTS CG

Processus 1 - Processus 7

	Domaine :
	1.5.1. Recherche des informations, y compris techniques, relatives aux factures fournisseurs,  
1.5.2. Vérification et validation des factures d’achat de bien, de service et/ou  d’acquisition d’immobilisation,
1.5.3. Mise en évidence et traitement des anomalies dans le processus achat,
1.5.4. Enregistrement des factures d’achat de bien, de service et/ou d’acquisition d’immobilisation,
1.5.5. Gestion des échéances relatives aux règlements des fournisseurs.
7.1.2 Schéma d’un processus, dysfonctionnement d’un processus, PGI, extractions de données
7.3.2 Participation à l’évolution du SI


	Type de ressource : 
	Situation professionnelle (BTS-CG), Atelier professionnel (BTS-CG)

Support de cours, 



	Logiciel utilisé :
Autres outils TIC : 
	PGI EBP version 7.

Texteur

	Cadre pédagogique,
organisation 
pédagogique
et conditions de déroulement :
	Organisation pédagogique : Réalisée en milieu de première année, cette SP est volontairement encore « semi-guidée ».  
Séquençage : Séquence de 10 heures composée d’environ 5 séances en P1, P7 et AP.
·        

ETAPES 1 et 2 : Les activités seront tout d’abord conduites individuellement afin de faciliter l’ancrage des connaissances. 
Les étapes suivantes (3, 4 et 5) seront réalisées en groupe et avec l’utilisation de l’outil informatique  afin de faciliter l’approfondissement des connaissances ainsi que la pratique d’une communication professionnelle. 
ETAPE 3 : Répartition des tâches au sein du groupe  : enregistrer des factures d’achat (PGI client/serveur) , effectuer différents contrôles et rédiger des documents de communication
ETAPE 4 : Répartition des tâches au sein du groupe : PGI, produire une note de synthèse et rechercher les fonctionnalités du logiciel.
ETAPE 5 : Répartition des tâches au sein du groupe : produire un rapport, contrôle des droits d’utilisateurs (PGI) et jeux de rôles PGI (Technicien commercial, logistique, comptable)


	Fichier à télécharger :  
	EBP version 6 : 
Sauvegarde_mba pvc toulousedépartV6.zip

EBP Version 7 : 

Document élève :  sauvegarde_mbapvctoulousedepartv7.zip

Document Professeur : Sauvegarde_mbapvctoulouseprofv7.zip


	Observations :


* nommage des fichiers : 
utilisation d'abréviation (type "CamelCase", pas d'espaces, pas d'accents) exemple :
BTS-CG-Casxxxxx-Prof.zip, STMG-Projetxxx-Eleve, …
Si versions différentes, suffixé avec le numéro de version : 
Exemple : BTS-CG-Casxxxxx-Prof-V2.1.zip
