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Il peut être nécessaire de modifier un document par défaut comme le bilan ou le compte de résultat pour de multiples raisons :

· L’actif et le passif ne sont pas équilibrés car ils manquent des comptes, le compte de résultat n’est pas juste, 
· Les documents de synthèse proposés ne conviennent pas,
· Dans les liasses fiscales des éditions paramétrables les montants n’apparaissent pas.
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1 – Détermination et constatation des paramétrages à effectuer dans un document de synthèse.
Nous allons prendre l’exemple d’un modèle de bilan BIL006.TXT proposé par CEGID qui n’est pas équilibré car un ou plusieurs comptes n’y sont affectés sachant que cette procédure peut être étendue à l’ensemble des documents de synthèse. 

Pour cela, aller dans [image: image1.png]) Editions



 puis  [image: image2.png]| Etats de synthase




, vous obtenez :
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Choisir l’état de synthèse ici le bilan puis compléter comme ci-dessous :
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Puis valider [image: image5.png]


, après un temps de traitement apparaît le bilan :
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Le bilan n’est pas équilibré cela est indiqué par le progiciel en allant à la page 2 :
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La liste des comptes non affectés figure dans la dernière page ici la page 3 :
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Il s’agit du compte 355100 qui doit être dans la rubrique du bilan : [image: image9.png]Stocks approvisionnements & production




Vous cliquez sur [image: image10.png]


, vous obtenez le document suivant qu’il faudra modifier après l’avoir dupliquer :
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Nous retenons que la rubrique à modifier est :

[image: image12.png]29 Rubrique Stocks approvisionnements & production |5 | |@BA/D28



.
Nous pouvons aussi modifier quelques libellés peu adéquates dans le cas présent comme :

· [image: image13.png].Biens vivants et stocks





· [image: image14.png]Stocks vivants (cycle long)




· [image: image15.png]Stocks vivants (cycle court)




Vous quittez les Etats de synthèse en cliquant 2 fois sur [image: image16.png]


.

Il existe deux possibilités pour arriver à équilibrer un document de synthèse :

· paramétrer un nouveau document de synthèse

· paramétrer par modification du document existant.

2 - Paramétrages dans un nouveau document de synthèse
D’après un document établi par Michel CLAVEL professeur à l’institut Robin à Saint Romain en Gal.

1ère étape : Copie  du fichier

Nous allons  dans  un premier temps commencer par dupliquer le document en le nommant par exemple Bilan CRCF. Pour cela, il est nécessaire de le trouver sur le disque dur.
Chemin complet (pas évident) :
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Vous devez obtenir :
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Le dossier 6 correspond au numéro du bilan.

Il faut copier le fichier [image: image19.png]| |Boos.xT



, puis le renommer « Bilan CRCF.TXT », vous devez obtenir :
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Nous pouvons quitter l’explorateur et revenir dans l’application « comptabilité » de CEGID en Administrateur.
2ème étape : création d’une rubrique

Vous sélectionnez le module [image: image21.png][ Reporting et TVA



 puis [image: image22.png]Reporting




 et enfin [image: image23.png]&y Rubiues



, vous obtenez :
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Vous cliquez sur l’icône [image: image25.png]


, vous obtenez :
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Vous tapez le nom de la nouvelle rubrique ici pour simplifier @BA028 et vous cliquez sur l’icône [image: image27.png]


, vous obtenez :

Les rubriques de type @***/*** sont réservées aux paramétrages des maquettes  fournies par Cegid.
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Vous choisissez dans la liste la rubrique [image: image29.png](@BA/028 / Stocks approv.



puis vous validez avec [image: image30.png]


, vous obtenez la boîte de dialogue :
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Vous acceptez en cliquant sur [image: image32.png]


, vous obtenez :
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Vous rajoutez le compte manquant ici 355, vous devez obtenir :
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Vous pouvez renseigner uniquement des racines de comptes [355] ou des fourchettes de comptes séparés par 2 points [355000:355999].

Vous validez avec la touche [image: image35.png]


.

3ème étape : modification de l’état de synthèse
Vous revenez dans la fenêtre de paramétrage grâce à l’icône [image: image36.png]


 puis vous allez dans [image: image37.png]) Editions



 puis  [image: image38.png]| Etats de synthase




, [image: image39.png]o Bian



, vous obtenez en cliquant sur [image: image40.png]


 :
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Vous sélectionnez la maquette qui va servir de base à votre nouveau bilan (celle que vous avez copiée) :
[image: image42.png]BILOOB.TXT



 puis vous cliquez sur le bouton [image: image43.png]


  après avoir rempli correctement les dates de l’exercice, vous devez obtenir :
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Il est nécessaire d’ouvrir dans la fenêtre de [image: image45.png]Parametrage



 le fichier « Bilan CRCF.TXT ». Pour cela, vous cliquez sur [image: image46.png]


 et vous retrouvez le fichier « Bilan CRCF.TXT » . rappel du chemin :
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Vous devez obtenir :
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Puis vous cliquez sur [image: image49.png]Duvrir



, vous travaillez sur la maquette « Bilan CRCF.TXT ».

Vous modifiez cette maquette  de la manière suivante :
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4ème étape : sauvegarde de la maquette

Il est nécessaire, une fois les modifications effectuées de sauvegarder la maquette modifiée dans 

« Bilan CRCF.TXT ». Pour cela, il suffit de cliquer sur l’icône [image: image51.png]


. Le message suivant vous confirme la sauvegarde :
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Vous pouvez cliquer sur [image: image53.png]


 et fermer grâce à [image: image54.png]


 puis revenir à l’écran d’édition du bilan. Vous pouvez supprimer le bilan d’origine [image: image55.png]BILO0E.TXT



  et en cliquant [image: image56.png]


sur  vous obtenez :
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Puis vous vérifiez que votre bilan soit juste et que les rubriques ont changées.
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3 - Paramétrages par modification du document de synthèse existant

Une seconde solution  (proposée par l’assistance CEGID) consiste à modifier le modèle CEGID directement sans créer de copie de sauvegarde.  Vous allez dans [image: image60.png]) Editions



 puis  [image: image61.png]| Etats de synthase




, vous obtenez :
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Vous sélectionnez la maquette qui va servir de base à votre nouveau bilan  :

[image: image63.png]BILOOB.TXT



 puis vous cliquez sur le bouton [image: image64.png]


  après avoir rempli correctement les dates de l’exercice, vous devez obtenir :
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Nous pouvons effectuer les modifications. Pour cela, vous modifiez le titre comme ci-dessous :
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Vous cliquez deux fois sur  [image: image67.png](@BA28



vous devez obtenir :
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Puis après avoir sélectionné la rubrique [image: image69.png](@BA28



 vous cliquez sur l’icône  [image: image70.png]


 et vous obtenez :
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Vous constatez que seul les comptes 370 à 378 nous concernent et qu’il manque le compte 355. Vous pouvez fermer le document en cliquant sur [image: image72.png]


. Nous allons créer une nouvelle rubrique @BA/028 qui remplacera l’ancienne. Pour cela, vous cliquez sur [image: image73.png]


, vous obtenez :
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Nous commençons par compléter la famille, pour cela il suffit de cliquer sur l’icône [image: image75.png]


, nous obtenons

[image: image76.png]Code Libeli Fanill
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Nous devons obtenir :

[image: image77.png]= -~ he e TN
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Nous validons avec l’icône [image: image78.png]


 puis nous complétons la rubrique de façon à obtenir :
[image: image79.png]Rubrique ¢
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Nous validons avec l’icône [image: image80.png]


  et nous obtenons :
[image: image81.png]Recherche d'une rubrique
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Nous validons avec l’icône [image: image82.png]


 , nous obtenons :
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Nous sauvegardons avec l’icône [image: image84.png]


, la boîte de dialogue suivante apparaît :
[image: image85.png](\l) Bilan CRCF

Ervegistemen de la maguelte terminé.





Que nous validons avec [image: image86.png]oK



 puis nous fermons avec [image: image87.png]


. Nous pouvons vérifier que le bilan est juste :
[image: image88.png]Musioue & Léze

Bilan actif

Etats e syrthise au 31120008

Amortissemerts Netau
Brut
Provisions: 11208
ACTIF
Immobiisations incorporelles.
Autres immoilisations incorporelles 501300 501300
Immobilis. corporel. (hors bétes vivantes)
Instalations technigues, matériel et outilage 750500 250020 500480
Immobilisations corporel. (bétes vivantes)
Immobilisations financiéres
ACTIF IMMOBILISE 12518,00 250020 10017,80
Biens vivants et stocks
Stocks vivants (cycle cour) 1531827 15318,27
Stocks approvisionnements & production 80323,39 8032339
Créances
Clients et comptes rattachés 4975727 49787.27
Autres créances 500,00 500,00
Divers
Disponibiltés 1217187 1217187
ACTIF CIRCULANT 158 070,80 158 070,80
COMPTES DE REGULARISATION
TOTAL DEL'ACTIF 170588,80 250020 168 088,60





[image: image89.png]Bilan passif

Musioue & Léze

Etats e syrthise au 31120008

Netau
11208
PASSIF
Capital individuel 55000,00
Résultat de lexercice 976,98
CAPITAUX PROPRES 54023,02
PROVISIONS POUR RISQUES ET CHARGES
Emprunts et dettes auprés des établissements de crédits 28 000,00
Dettes fournisseurs et comptes rattachés, 6896522
Personnel 711096
Organismes sociaux 537831
Autres dettes fiscalos et sociales 4611,09
Dettes fiscales et sociales 17100,38
DETTES 11406558
Ecarts de conversion - Passif
TOTAL PASSIF 168 088,60





En retournant dans [image: image90.png]Maguette




(attention, il faut effacer la maquette de départ), vous cliquez sur [image: image91.png]


, vous obtenez :

[image: image92.png]Etats de synthése
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Vous quittez les Etats de synthèse en cliquant 2 fois sur [image: image93.png]


 .

La méthode étudiée dans le paragraphe 2  qui consiste à copier , à créer des rubriques, à modifier et enfin à sauvegarder la maquette me semble d’un point de vue pédagogique plus adéquate car il suffit de copier la maquette modifiée dans un répertoire personnel puis de faire les étapes 2 à 4  car dans la seconde méthode le fichier est simplement modifié et il est toujours attaché au dossier.
4 – Modification à apporter aux documents paramétrables (liasse fiscale).

Nous allons prendre l’exemple d’un compte de résultat modèle en liste (N° 2052)  proposé par CEGID qui ne fait pas apparaître les montants. Cette procédure permettra de les faire figurer ainsi que sur tous les autres documents paramétrables. 
Pour cela, aller dans [image: image94.png]1) Editions



 puis  [image: image95.png]


, vous obtenez :
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Vous sélectionnez [image: image97.png]W Résubat



, vous obtenez :
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Vous cliquez sur l’onglet [image: image99.png]Mise en page



, vous obtenez :
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Vous cliquez sur le bouton [image: image101.png]


, vous obtenez après un temps de traitement :
[image: image102.png]©
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Pour remédier à cela, il est nécessaire d’écrire une requête en SQL !!!! Si vous êtes peu familiarisé avec le SQL, vous pouvez demander à votre administrateur de réseau de le faire.
Il suffit d’ouvrir l’application [image: image103.png]


 , vous obtenez :
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Vous cliquez sur l’onglet [image: image105.png]Outils



, puis  [image: image106.png]saL



, vous obtenez :
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 Dans [image: image108.png]Base



, vous sélectionnez dans la liste déroulante la base à modifier ici [image: image109.png]IMusique_a_lez



 :
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Puis vous tapez l’instruction SQL 

update exercice set ex_natexo='' (il s’agit de 2 cotes touche du chiffre 4 du clavier alphabétique et non des guillemets) comme dans l’écran ci-après :

[image: image111.png]Serveur
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Vous exécutez en cliquant sur le bouton[image: image112.png]


 , apparemment rien ne passe, vous pouvez fermer en cliquant sur le bouton[image: image113.png]


.
Vous pouvez revenir dans [image: image114.png]1) Editions



 [image: image115.png]


 [image: image116.png]W Résubat



, vous obtenez
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Vous cliquez sur [image: image118.png]


, vous obtenez :
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L’exercice en cours n’apparaît pas dans la liste





Vous choisissez �





Votre bilan est équilibré, il n’y a plus de comptes non affectés.





Vous constatez que les rubriques ont changé et que la somme est bonne.





Vous constatez que le fichier Bilan CRCF.TXT est présent et vous pouvez le sélectionner.





Vous sélectionnez le fichier Bilan CRCF.TXT 





Vous constatez que le modèle de bilan : Bilan CRCF.TXT n’y figure pas





Vous tapez la racine et vous sélectionnez le solde dans la liste :


 �





Vous allez utiliser ce modèle de bilan pour en créant un nouveau : Bilan CRCF





Aucun montant n’est visible


























































































































Les montants sont visibles





Cette fois, l’exercice ou les exercices apparaissent.





Vous sélectionnez la base à modifier





Nous sélectionnons la ligne @CE5 avec la barre d’espacement





Nous modifions les libellés, les rubriques et le titre en remplacant les anciens par les nouveaux





Le fichier que vous venez de sauvegarder apparaît dans la liste





Vous remplacez le titre existant par le nouveau : Bilan CRCF





Il existe un écart dont le montant est indiqué, cela signifie que des comptes ne sont pas affectés





Permet de sélectionner les pages de l’état de synthèse




























































































































































































Des rubriques sont à supprimer et d’autres à modifier





Il est nécessaire de compléter : le libellé, la famille et les lignes des comptes





Vous sélectionnez  une maquette, celle qui vous parait la plus conforme à vos souhaits
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