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Comment actualiser les bases EBP
(passer de N a N+1) ?

Contexte

* Le besoin est de pouvoir reutiliser, pour une situation professionnelle par exemple, les bases EBP
d’'une année sur l'autre pour éviter la saisie d’informations (écritures, factures, salariés ...).

 Lademarche n’est pas usitée par les professionnels, donc non prévue spécifiquement par EBP.
Toutefois, des fonctionnalités du PGI permettent de proposer differents modes opératoires qui
repondent a ce besoin.

« Ce mode opératoire a éte réaliseé sur la version 11.0 d’'EBP et a partir des base de données
EQUILIBRE (CRCF) et ZOLPAN (CRCF Académie de Lyon).

E Comptabilité = Gestion Commerciale = Paie
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Comment actualiser les bases EBP
(passer de N a N+1) ?

Sommaire : les différentes méthodes proposées selon le module

E Enmptahilité Deux méthodes selon le type de comptabilité a transférer d’'une année sur l'autre :

- 1feméthode : réimputer les écritures en changeant la date de comptabilisation.

- 2¢me méthode : remplacer 'année de comptabilisation de N par N+1 (par
exemple, 2020 devient 2021).

Dupliquer tous les documents commerciaux (commandes, bons de livraison,

E Gestion Commerciale o e
factures achats et ventes) de I'année N en les datant de I'année N+1.

- _ Deux méthodes selon le besoin :
= Pale ‘ ) . _
« 1°® méthode : clbture annuelle et récupérer en N+1 toute la base N.

« 2°me méthode : importer le fichier salarié dans une base nouvellement créée en
N+1 (dossier EBP a jour en N+1 mais perte des paramétrages de N).
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Comment actualiser les bases EBP
(passer de N a N+1) ?

Pour le module Comptabilité

E Enmptahilité Deux méthodes selon le type de comptabilité a transférer d’'une année sur l'autre :

1¢'¢ méthode : réimputer les écritures en changeant la date de comptabilisation.

2¢me méthode : remplacer 'année de comptabilisation de N par N+1 (par
exemple, 2020 devient 2021).
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Ed Comptabilite 1¢'¢ méthode : réimputer les écritures

PrInCIpe : rcices [ Clotures  Opérations Paramétres - Fenétres 7
g Sauvegarde rapide
Transférer les écritures comptabilisées en N (ex : janvier 2020) vers la Mméme & ssuvegarde —
date mais en N+1 (ex : janvier 2021). Ba Seuvegarder tous les dossiers
ﬁ Restauration
s o~y . ﬁ Restaurer tous les dossiers
Interet : E Historique de sauvegarde / restauration
, ., iy . ., , = Admimistrer | vegard n hign
Démarche assez aisée car elle utilise une fonctionnalité prévue par EBP. - S e
B Envoyer le dossier & |'expert-comptable
Méthode a privilégier si 'on a peu de journaux et de mois mouvementés. T8 Recevoir le dossier de l'expert-comptable
g Exporter le schéma de l"application
. . . P . A , ., . . ﬁ; Historique des tratements
Limite : La réimputation doit étre réalisée journal par journal et, pour mports/Exports _
chaque journal, mois par mois, ce qui peut étre fastidieux avec une
comptabilité trés compléte (écritures tous les mois de I'année, dans de ¥ Maintenance des données K Purger les écritures

nombreux journaux).

Remarque : il n'est pas possible de réimputer des écritures qui ont éte
genérees (a partir d'une facture par exemple). En revanche, si les documents
commerciaux sont transférés d'une année a une autre dans le module
commercial (voir ci-apres), il est possible de générer automatiquement les
écritures comptables de ces documents.
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E Comptabilité

1. Créer un nouvel exercice

Créer un nouvel exercice
Exercices/Clotures / Exercices

puis cliquer sur le bouton « Ajouter »

et sélectionner I'option « Ajouter un exercice
suivant ».

ire  Motes de frais _ Opérations Parameétres Outi

oy Open Guide Exercices / Clétures |

B Exercices

Ecritures de régularisation * | ¥ Gestionnaire de journaux

Exercices / clotures

= Imboressions ] B Flaturs snnoslls

Attention : EBP propose de générer
automatiqguement les A Nouveaux.

Répondre OUI.

Remarque : s’ils n‘ont pas été généreés, il
sera possible de les générer par la suite.

Comment actualiser les bases EBP (passer de N a N+1)

1¢r¢ méthode : réimputer les écritures (2/4)

W= Liste des exerdices
C' & Ajouter /" Modifier 3 | <Rechercher> = ™~ A ROL Dép

[ ] Datededébut & Datedefin Date de dbture

Duuuuzms 31/12/2018  08/02/2019
]/ o1fo1/2019 31/12/2019 | 20/04/202n

- oioyj2020  31/12/2020

Fichier Edition Vues Actions Fenétres ?

Enregistrer Enregistrer et Fermer

[':_ﬁ Exercice courant

Du |01/01/2021

Au | 31/12/2021

EBP Compta Ligne Education Open Line

l& Génération des A Nouveaux.

Les A Nouveaux provenant de 'exercice précédent seront générés pour | = A A A ._,t
la premiére fois sur cet exercice. Ce traitement peut étre long. _
Confirmez-vous son lancement ?

Oui MNon
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E Comptabilité

2. Lister les journaux et les

mois a réimputer

Quotidien/Saisie / Saisie par

journal

/ Tous les journaux puis

sélectionner une période.

Exercce Du01/01/20 au 31/12/20
SEe Appiquer les filtres

Code jounal «

4l

%

3. Réimputer les écritures d’une

1¢r¢ méthode : réimputer les écritures (2/4)

rcices / Clotures Opérations Paramétres - Fenétres 7

période a une autre
Outils / Assistance comptable /
Réimputer les écritures.

Tous s mos

Mois - Débit
Code journak [RAN]
| i
Code journak AC

Créat U

Réimputer les écritures permet de
transférer des écritures :

PR ENHET

d'un journal a un autre (ex : d’un
journal des achats a un journal des
immobilisations),

d’'une période a une autre. C’est cette
fonctionnalité qui sera utilisée.

() de compte & compte

janvier 2020 3563096 356309
février 2020
mars 2020

avrl 2020

] mai 2020 d

jun 2020
ydlet 2020
ao0t 2020

[ ] septembre 2020

octobre 2020
novembre 2020
décembre 2020
Code journak BP

janvier 2020 38807,99 3880799

Comment actualiser les bases EBP (passer de N a N+1)

() de journal 3 journal

Sauvegarde rapide

Sauvegarde

Sauvegarder tous les dossiers
Restauration

Restaurer tous les dossiers

Historique de sauvegarde / restauration
Administrer les sauvegardes en ligne
Envoyer le dossier A I'expert-comptable
Recevoir le dossier de I'expert-comptable
Exporter le schéma de I"application
Historique des traiternents

Imports/Exports b
Assistance comptable ’ Réimputer les écritures

Méthode de réimputation

(®)ide période 3 période:

Choisir la réimputation « de période a période ».

Pour chaque journal mouvementé, transférer les mois
mouvementés de 'année N a N+1 (c’est-a-dire tous
les mois mouvementes du journal d’AC puis tous les
mois mouvementés du journal de BQ...).

—

ance des données x Purger les écritures

£ Assistant de réimputation d'écritures

Page (2/2)
Choisissiez les aitéres des lignes d écriture. Les écitures contenant des lignes

Journal AC v 2 Achats
Période source janvier 2020 -
Période destination [janvier2021 0T

|| Inclure les lignes lettrées ou partiellement lettrées
(] Indure les lignes rapprochées
[ ] Indure les lignes pointées (échéances et réglements)

[ ] Incure les lignes participant & une dédaration de TVA
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E Comptabilité

4. Vérifier que le transfert
s’est bien déroulé

5. Gérer les A Nouveaux

Lister des journaux :

« de l'année N+1 (2021) qui
doivent étre mouvementeés,

« de l'année N (2020) qui
doivent étre vides.

Pour I'année N+1

Vérifier que les A Nouveaux ont été créés.

Si tel n'est pas le cas, Menu Exercice, clic
droit sur I'exercice N (2020) et générer les
A Nouveaux.

Exercice Du 01/01/21 au 31/12/21 ~Z00

sBv Appliquer les filres

Mois
]  Codejournal «  Débit Crédit
al Mois: janvier 2021
L [aN] 400 981,84 400 981,84
(] Aac 35630,96 35630,96
Clee 38807,99 38807,99
| ca
oD
=2 IE N e m—
e T omsl sasl

Comment actualiser les bases EBP (passer de N a N+1)

Pour I’année N :

Les A Nouveaux de I'année N (2020)
peuvent étre supprimés par le menu
Exercice / clic droit sur I'exercice N
(2020) / supprimer les A Nouveaux.

1¢r¢ méthode : réimputer les écritures (4/4)

= Liste des exercices

c + Ajouter i‘ Modifier x <Rechercher = ﬂ' E' 2 ROL v
| Datededébut & Datedefin = Date de détre
| oyoy/2018 INESE TR = A ssistant de génération des A Nouve
| o1fo1/2019 3f12f2008 | 240

ouoiaoa  3aajma  ConertendesAtewesnx iy
| oyoyz021 31/12/2021 Description

Géndrer ar ¢ Du 01)01/21 su 31/12/21
Controles de lexerdce préceédent

W' Démarrer Annuler

Exercice Du 0101/20 8u 31/12/20 ~ £ 00

JHv Apphquer les fires

Mois &
[J] | Codejounal = [Diebat Credit
a| Hois: janvier 2020

[ ac
C | o sjouter # Modifier Y | cRecherchers ol A [
|| Datededébut + Datedefin = Date de diture
|| 04012018 31/12f2018 | 08/02/2019
1| oyoy/2018 31122019 | 210472020

r_t Definir comme |'exercice courant

| o110z 31122021
W Générer les A Nouveaux

Suppnmer les A Nouveaun

L2 Saisir la balance d'ouverture {
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E Comptabilité 2¢me méthode : remplacer 'année dans les fichiers

(N devient N+1)
Principe :
1. Exporter les différentes écritures de I'année N en fichier texte.

2. Remplacer automatiquement les dates N en N+1 (ex : 2020 en 2021).
3. Importer les écritures modifiees (année N+1).

Intérét :

Exportation et importation de toutes les écritures en une seule fois, ce qui convient bien pour des situations
professionnelles avec des écritures passées tous les mois et de nombreux journaux.

A savoir : Cette méthode est applicable méme pour des écritures générées automatiquement.

Limites :
La méthode est empirique et nécessite un certain nombre de manipulations.

Le lien avec les documents commerciaux est rompul.
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= Comptabilité

(N devient N+1)

Phase 1 : exporter les données de I'année N

1. Sélectionner le menu Outils /
Imports/Exports / export paramétrable

tices / Clotures  Opérations  Paramétres - Fenétres 17

CHTHFHFE A HFED

XX

Sauvegarde rapide

Sauvegarder tous les dossiers
Restauration

Restaurer tous les dossiers

Historique de sauvegarde / restauration

Administrer les sauvegardes en ligne

Envoyer le dossier & |'expert-comptable

Recevoir le dossier de I'expert-comptable
Exporter le schéma de I'application

Historique des traitements

Imports/Exports Communication Entrep

Import paramétrable

Import texte au format

Assistance comptable [ a
Maintenance des données r

Outil de requétage Import du paramétrage

Export paramétrable

Supprimer un dossier

Comment actualiser les bases EBP (passer de N a N+1)

2. Sélectionner les lignes
d’écritures a exporter

Les « lignes d’écritures » seront
enregistrées sous forme d’un fichier
texte, dans un dossier spécifique (ex :
changement exercice EBP), avec un
nom cohérent (voir en bas de la page).

Pour information, cette fonctionnalité
permet d’exporter différents éléments
de la base comptable (plan comptable,
comptes tiers...).

2¢me méthode : remplacer 'année dans les fichiers (2/9)

@ Assistant d'exportation paramétrable d

Destination et source de I'export
Choisissez le type de données & exporter et le fichier destin

— Que désirez-vous exporter ?

i Lignes d'écritures
@ Lignes d'écritures avec ventilations analytiques

B Lignes d'écritures édatées par ventilation analytique
m Comptes généraux

.

Fichier dans lequel exporter E:\Changement exerdce\Fichierg N-1\lignes écritures 2020, txt
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= Comptabilité  2eme méthode : remplacer 'année dans les fichiers (2/9)
(N devient N+1)

Phase 1 : exporter les données de I'année N

2. Sélectionner les lignes d’écritures a exporter (suite)

On peut visualiser des éléments « texte » qui
A défaut, sélectionner « TOUT EXPORTER » : seront exportés :
Champs & exporter @
Sélechonner les champs & exporter
e e e Apercu du fichier
;}:.., ' Chang ' N° du compte; Type d'auxiliaire; Collectif princpal;Intitulé du compte auxiiaire;Adresse 1;Adres
b " compte ' "40 1RID"; F";"40100000"; RIDEFORLESS"; PO BOX 638%;™;™; ™, WN19NQ"; 'Wigan™; ™; 'GB";
I‘::::;:m "411ROU";"C";"41100000"; "COUETTE ROULOTTE"; Rue des Prés";™;™;™;"56130"; "FEREL";™
- AL A ;37200007 A0tres”" ;5 5 2 5 6 5 5 5 2 2 5 5 P s s s r sl s
e — “401BHT™;'F"; "40110000"; "Blue Horse Traval"; Billow Farm Breadstone™;™;™;™; "GL 139HF"; "B/
Adresse 7 (sute) "411LIC%;"C";"41100000%; "ECURIE LA LICORNE"; "12 rue FOSSE";™;™;™; "02400"; "BEZU SAIN
Adresse 3 (sute) "411TIL";"C";"41100000"; LA FERME DES TILLEULS"; "22 rue Neuve";"™;™;™;"80135"; "SAINT f
fcresse & faute) 5 *40 1EQH"; 'F"; 40 100000"; "EQUIHORSE"; "S rue de Calais™;™;™;™; "75017"; PARIS 17EME AR|
+* "CCLO0021%;°C";"41100000%; "SARL GOMANAN";"15 voie romaine”;™;™;™; "22300"; "SAINT GEI
+* "411CHE";"C";"41100000"; "SARL CHEVAL02"; "Bd Henri Martin™;™;™;™; "02100"; "SAINT QUEN
* "401HOR";"F"; "40 100000"; "Horsefeel"; "S rue de la Seine”;™;™;™;"72320"; "Vibraye"; "SARTHE
x *411DIV";"C";"41110000%; DIVERS ;™ ™; ™ ™ ™; Villeneuve Saint Germain™;™; ' FR";™; ™™™
"401CAV";'F";"40110000"; "Philippe CAVILLIER";"S avenue Abbert ler™;™;™;™;"1332";"GENVAl
*401C2%;°F";"40100000°"; "Cheval 2000%;"55 rue de la Traite™;™;™;™; "76000"; "ROUEN"; "SEINE
*401DIV";'F";"40100000"; Fournisseurs divers™; ; s s 5 5 3 3 3 3 1t s oS
*4115P0";"C";"41100000"; "SPORT 2000"; "Rue Auguste Delaune®;™;™;™; "02430"; "GAUCHY";
"40 1SAN"; 'F";"40 100000"; "Transitaire SANORQO"; "4 boulevard de Strasbourg™;™;™;™"; "76600
"411PAS";"C";"41100000"; "ECURIE DU MONT DE PASLY"; "Mont de Pasly™;™;™;™:"02200"; "PA
40 IMEQ"; 'F"; "40100000"; "Matériel Equitation”; "6 1 rue Boucherot”;™;™;™; "14000"; "CAEN";"
"41INOU";"C";"41100000"; ECURIE LE NOUVION™; ™, ™™™ s s s 4 1 s 3 3 1 3 35 0 s
Hachi < Pricibdnt Suivant » Lancer ArFwer
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= Comptabilité  2eme méthode : remplacer 'année dans les fichiers (4/9)
(N devient N+1)

Journaux

o [T |~ /]

Phase 1 : exporter les données de I'année N

Au | Journaux actifs | Tous

2. Sélectionner les lignes d’écritures a exporter (suite)

« Cocher dans le menu déroulant de Journaux " Sélection
multiple" pour sélectionner tous les journaux.

« Vérifier que tous les journaux ont été sélectionnes.

« Lancer le transfert.

W Sélectionner 5 Fermer o Ajouter /" Modifier C*

3. Contrdler le fichier texte exporté

Comment voulez-vous ouvrir ce | *lignes écritures - Bloc-notes
ier ?
. . . , e Fichier Edition Format Affichage Aide

 Ouuvrir le fichier exporté avec un texteur (Bloc-notes, e “AC™ s "Achats”:"30/01/2020" ; "20200130" ; " 4456
Word...). n ey '."30/01,/2020"; "202001308" ; "4010
- Vérifier que tous les journaux mouvementés en N sont i ijgiﬁgigig;ggi:gg;g;
blen presents. ﬂ Lecteur Windows Media ||;||31f61!2g2gu; "26'266131";"4456'
. ";"31/81/2020";"20200131"; "4452
m Pant principale”;"01/01/20208";"2020!
principale”;"e01/01/20208" ;" 2020
e principale”;"@1/e1/2020";" 2020
principale™;"@1/01/2020";" 2020
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[l Comptabilité  2eme méthode : remplacer Pannée dans les fichiers (5/9)
(N devient N+1)

Phase 2 : remplacer 'année N en année N+1

La démarche est la suivante :

1. Ouvrir le fichier exporté (lignes écritures) 2. Dans le menu Edition / remplacer, 3. Enregistrer
avec un programme (par exemple Bloc- chercher 2020 et remplacer par 2021. le fichier
Notes). (par exemple :
Attention, le logiciel remplace la valeur 2020, que ce soit pour lignes écritures
I'année mais aussi pour les montants : si le fichier contient, par 2021).
hasard, un montant de 2020 €, ce montant sera remplaceé en
2021 €.
3' gnes écritures 2020 - Bloc-notes

Fichier Edition Format Affichage Aide

"BP";"Banque principale";"20/01/2020";"20200120";"51210000"; "Banque BRED";"";’

E » » El ]

"BP";"Banque principale”;"20/01/2020";"20200120";"41100000@" ;" "Clients";"411DIV"
"BP";"Banque principale";"20/01/2020";"20200120";"51210000"; "Banque BRED";"";’
"BP";"Banque principale”;"30/01/2020";"20200130";"41100000" ;" "Clients™; "411DIV"
"BP";"Banque principale";"36/01/2620";"20200130";"51210000" ; "Banque BRED";"";’
"BP";"Banque principale";"30/01/2020";"20200130";"41100000" ;" "Clients™;"411DIV"
"BP";"Banque principale”;"30/01/26020";"20200130";"5121000@"; "Banque BRED";"";"
"WE";"Ventes";"05/01/2020";"20200105" ; "41110000" ; "DIVERS" ; "411DIV"; "DIVERS" ;"¢
"VE";"Ventes™;"e5/01/2020" ;" 20200105" ;"70720000" ; "Ventes de marchandises Chev:
"VE";"Ventes™;"05/01/202@" ;" 20200105" ; "44571100" ;"TVA collectée 20% Débits™;™
"VE";"Ventes";"10/01/2020";"20200110";"41100000" ;" Clients";"CCLOBO21" ; "SARL GC
"WE";"Ventes™;"10/01/20208";"20200110" ;"70720000" ;"Ventes de marchandises Chev:
pATT SO e s i ";"Ventes de marchandises Caval
Remplacer w ["TVA collectée 20% Débits™;™
;"Clients”;"411DEC™; "DECATHLOM
Rechercher: |209_0 ‘ ; "Ventes de marchandises Caval
3 "TVA collectée 28% Débits™;™'

Remplacer par: |2021| ‘ Remplacer

; "DIVERS";"411DIV";"DIVERS"; "¢
Ramnlacartat . 1t "Ventes de marchandises chew:
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[ Comptabilité  2éme méthode : remplacer Pannée dans les fichiers (6/9)

(N devient N+1)
Phase 3 : importer le fichier créeé

1. Créer un nouvel exercice

§= Liste des exerdices
C & Ajouter / Modifier I | <Rechercher> =~ ™~ A ROL ) Dép
[] Datededébut « Datedefin = Date de déture

re  Notes de frais _ Opérations  Par, L| 0101/2018 3Y/12/2018 | 08/02/201
| 01/01/2019 31/12/2019 | 20042000
U{g Open Guide Exercices / Clotures | _— A

. o e _ - : i i g ?
Exercices / clotures .H Exercices Fichier Edition Vues Actions Fenétres 7

" ) . ) Enregistrer g Enregistrer et Fermer
Ecritures de régularisation 4 E Gestionnaire .

rjj Exercice courant

Du |01/01/2021

Au | 31/12/2021

Attention : EBP propose de générer

automatiquement les A Nouveaux. EBP Compta Ligne Education Open Line
Répondre NON car il sera possible de les ) Geénération des A Nouveaux.
ANé i " LesANo t de I cedent t généré v
generer par la suite o premare o s et exercee. e samentpeu evelgr P |1/ A 4 A £
(voir paragraphe n° 4). Confirmez-vous son lancement ?
| Oui Non
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= Comptabilité  2eme méthode : remplacer I'année dans les fichiers (7/9)
(N devient N+1)

Phase 3 : importer le fichier crée

2. Importer les écritures modifiées

1. Importer des fichiers paramétrables. 2. Sélectionner le fichier a

importer (celui sauvegardé
avec I'année N+1).

rcices / Clotures  Opérations  Parameétres - Fenétres 7

@ Assistant d'importation paramétrable de données

Destination et source de I'import
Choisissez le type de données a importer et le fichier source puis diquez sur suivant,

Que désirez-vous importer ?
E} Lignes d'écritures avec ventilations analytiques
Ii! Comptes généraux
m Comptes auxiliaires
& Journaux
Qj Lignes extra-comptables
[m] Plans et postes analytiques
m Grilles analytiques
D‘& OD analytques

g zu“:::::: e | Procédure identique a
By Ssuvegarder tous les dossiers I’exp ort.

$2 Restauration

%5 Restaurer tous les dossiers

EE Historique de sauvegarde / restauration

g Administrer les sauvegardes en ligne

By Envoyer le dossier  I'expert-comptable 3. Vérifier dans les

$8 Recevoir le dossier de I'expert-comptable journaux de l'année N+1
e Exporter le schéma de I'application que IeS écritures ont bien
@ Historique des traitements été im portées _

ﬁi 0D de RAN analybques

a4 Utlisateurs de notes de frais

P‘ Critéres de comptabilisation des relevés bancaires
& Utlisateurs

Assistance comptable il @y Import paramétrable

@ Groupes dutilsateurs /\

Fichier a importer |',E \Changement exercice U:lch‘:(s N-1Yignes écritures 2020. txt

N
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[ Comptabilité  2eme méthode : remplacer Pannée dans les fichiers (2/9)
(N devient N+1)

Phase 3 : importer le fichier créeé

3. Supprimer les écritures N

1. Lancer la « purge des écritures » 2. Sélectionner les écritures a supprimer 3. Vérifier et gérer les RAN.
(permet la suppression des écritures (préciser les journaux concernés et faire
en masse). Menu Ouitils / Assistance attention aux dates).
comptable / Purger les écritures.

vcices s Optstions Pasmires [ Fookres ? | £ Assistant de purge d'éaritures V,éri,fier dans I'exercice
Bl Seuvegerde rapide N ’ pr_ecedent_que toute§ Iejs
|: :::::::::,,m i it Choisissez les itéres des lignes d'éariture. Les éitures contenant des lignes répondant & ces aritéres ecrlture_s S_Olent\ supprimees
| Restoumtion (voir ci-apres le cas
1 Restaurer touses dossies des A Nouveaux).
B e ol mmegies m
By Envoyerle dossier 3 I'expert-comptable | N
%8 Recevoirle dossier de Fexpert-comptable -/ ; VE
e | :

Imports/Exports »

COEESSNOR SPABRSESS B Du n® de document Aun® de document 22277777771
¥ Msintensnce des données
sc Outil de requétage % Dépointage des échéances Provenance v
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[ Comptabilité  2éme méthode : remplacer Pannée dans les fichiers (9/9)
(N devient N+1)

Phase 3 : importer le fichier créeé

4. Gérer les A Nouveaux

Dans le menu « liste des exercices », le clic

droit sur I'exercice permet de générer les A = Liste des exercices

Nouveaux (s’ils n‘ont été pas générés \

orécédemment). C' & Ajouter /" Modifier I | <Rechercher> =~ ™
| | Datededébut & Datedefin Date de déture

Si EBP a généré les A Nouveauy, il est ] 01/01/2018 31/12/2018 | 08/02/2019

possible de supprimer les A Nouveaux dans ce 1 01/01/2019 31/12/2018 | 20/04/2020

menu.
] 01/01/2021 31/12/2021 [ ) Définir comme I'exercice courant

Générer les A Nouveaux

W Supprimer les A Nouveaux

Haire MNotes de frais Opérations Parameétres Outils

oy Open Guide Exercices / Clétures | Z[2  Saisir la balance d'ouverture
I Exercices / cltures Exercices % Supprimer la balance d'ouverture
Ecritures de régularisation » ﬁ Gestionnaire de journaux
7 Impressions * | £} Cléture annuelle

% Historique FEC
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Comment actualiser les bases EBP
(passer de N a N+1) ?

Pour le module Gestion Commercilale

Dupliquer tous les documents commerciaux (commandes, bons de livraison,

E Gestion Commerciale o e
factures achats et ventes) de I'année N en les datant de I'année N+1.
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H Gestion Commercizle  Dypliquer les documents commerciaux

Particularité du module Gestion commerciale :

Les méthodes proposées pour le module comptable ne peuvent étre mises en ceuvre avec le module Gestion
Commerciale, d’'une part en raison des liens entre les documents commerciaux (Commandes/Bons de
livraisons/Factures...) mais aussi avec les numéros des factures validées notamment qui sont donc stables et
uniques. |l est toutefois possible de dupliquer les documents de N en N+1.

Principe :

Dupliquer tous les documents commerciaux (bons de commandes, bons de livraisons, factures...), les duplicatas
realisés sont enregistrés aux dates souhaitées (N+1 par exemple).

Intérét :

Tous les documents commerciaux sont disponibles en N+1 et les liens avec les bases clients, fournisseurs,
articles, comptabilité.... sont conservés. Les documents (factures) crées ne sont plus validés, donc ils peuvent,
éventuellement, étre transférés dans la comptabilité de N+1.

Limites :

« Pour chaque document commercial, il faut saisir manuellement la date a laquelle on veut le dupliquer
(fastidieux).

« Les documents commerciaux de N qui ont été dupliqués sont toujours présents dans la base.
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H Gestion Commercizle  Dypliquer les documents commerciaux (7/3)

3. Pour chaque document | [EREEUIEEIRGITER: EREG R il
1. Dupliquer les documents d’achat d’achat, saisir Fichier Edition Vues Actions Fen
, ) ) ] manuellement la date du Q Enregistrer 'b Enregistrer et Fermer b
1. Sélectionner tous les 2. Clic droit sur un document document.
documents d'achat d’achat (ex : FFO0000007) A priori JJ/MM inchangé mais | & Afficher le foumisseur [ g Historique
(si 'on commence la duplication par | | et choisir « Dupliquer ». AAAA sera changé en N+1 P
les ventes, EBP va signaler des (2021 par exemple). S <
problémes de stock d’'ou la ) Si rien n’est saisi, par défaut,
nécessité de commencer par les fL; :gm" EBP va mettre la date du jour. Numéro
achats). C | P tjoter~ £ Modifier | B prvoyer Date -|
Tous | Demandes de prix | Command) a Solder )
Sriode - Dé-soldes Etat En cours de rédaction
Ventes Réglements i Stocks / Articles  Opératior : : ix z  Historique du document
in ™ Open Guide Achats o = U™ B2 Envoyer par mail
Séries de documents “»  Exporter ’ AA (11
(I v-i Demandes de i B | e csmtineid Un nouveau document d’achat est créé (ici une facture
Fournisseurs M Commandes . z ; !
I Rgleiniaits . f” o vsian Au . | # Marquer comme non imprime d aChat), aVeC i . ] ) )
Impressions > | [i]Bons de retour Loci— - un nouveau numeéro de piece (qui doit rester unique
| e . X5 Dévalider
Du = : Fachm. B3 Dupliqueren ... dans EBP)!
W Avoirs y z ,
| ||| - @ sms - de nouvelles dates (de facture, d’échéance...).
Sénes de documents Ventilation des frais d"approche
[f Avoirs d'acompte

Modifier I'état des demandes de pr

m -
Au v S ——

| 3H» Appiquer les fitres Filtrage avance

Rafraichi : .
C' Rafraichir | Numérodudocument w  Date  Typededocument  Nomdu fournisseur  Neta payer

= Ajouter ‘ '
7 Modiia
B 3¢ Supprimer || FFOD000008 30/01/2020 | Facture Royal Seed International 6 458,00

By Dupliquer

[ Numéro du document Date Type de document

U .. cennaasany aakesnss Eechea |

,
=t
=
i
7l
!
=

@y Seélectionner tout
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H Gestion Commercizle  Dypliquer les documents commerciaux

2. Dupliquer les documents de vente

La démarche est exactement la méme que pour les achats.

3. A savoir

Les documents de N (2020 par exemple) demeurent inchangeés. Pas de possibilité de les supprimer car, par mesure de
sécurité, les numéros de piéce doivent rester uniques et stables (cas des factures validées par exemple).

Les achats et les ventes ont été dupliqués en N+1 mais restent en N. Les mouvements clients, fournisseurs et stocks
sont identiques en N et N+1 mais cela ne nuit pas au travail attendu en N+1.,

Ce qui est nouveau pour N+1 :

- un nouveau numeéro de piéce pour chaque document commercial,

- de nouvelles dates (de bon de livraison, facture, d’échéance...) avec I'année souhaitée,

- un nouveau statut pour les factures. Les nouvelles factures peuvent étre supprimées ou validées pour étre
transférées en comptabilité.
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Comment actualiser les bases EBP
(passer de N a N+1) ?

Pour le module Pale

- _ Deux méthodes selon le besoin :
= Pale ‘ ) . _
« 1°® méthode : clbture annuelle et récupérer en N+1 toute la base N.

2¢me méthode : importer le fichier salarié dans une base nouvellement créée en
N+1 (dossier EBP a jour en N+1 mais perte des paramétrages de N).
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~ Paie

Module de paie

Le module paie est par nature trés sécurisé, ce qui limite les possibilités de manipulation des exercices.
Toutefois, il est possible d’actualiser une base existante pour I'utiliser en N+1, avec ces deux méthodes :

1. Cloturer Pexercice N

Principe :
Cléturer I'exercice N, qui crée automatiqguement un nouvel
exercice N+1 avec le paramétrage de 'année précédente.

Interét :

» Méthode trés simple et rapide, prévue dans EBP.

* Tous les éléments de I'année N (salariés,
paramétrages...) sont disponibles en N+1.

» Les compteurs sont remis a zéro.

Limite :

La base contient les bulletins de I'exercice N.

2. Importer un fichier « salarié »

Principe :

Créer une nouvelle base EBP (en N+1) et importer le
fichier « salariés » créée dans un autre dossier (celui de
I'année N par exemple).

Intérét :

- Evite la saisie des tous les éléments concernant les
salariés (contrat, paie...).

« Le travail est réalisé a partir d’'une base actualisée par
EBP, "propre", sans bug.

Limite :

Le paramétrage de I'établissement n’existe plus.

Méthode a utiliser si 'on veut utiliser une base existante,

sans avoir a travailler sur le paramétrage.

Méthode intéressante si I'on veut que les étudiants
travaillent sur le paramétrage du PGl.

Comment actualiser les bases EBP (passer de N a N+1)
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=| Paie 1. Cloéture annuelle & créer un nouvel exercice

| B Rrpmcation wee it D
" C | <Rechercher> - ®- AR
1. Créer un nouvel exercice 2. Préparer la base N+1 -
Menu Opérations / Cloture / Cléture Certains éléments sont a mettre a jour B
annuelle. Cette opération crée pour que la base N+1 soit 7] Unsquement s salans riayant pas de buletn pour s ér
automatiquement I'exercice N+1. opérationnelle : B Acclues s ives
- Préparation des bulletins pour :""‘i‘“f"m S—
pouvoir réaliser les bulletins de /] Wom - Raison socile: Z0LPAN
janvier N+1 (Bulletin / Préparation e

ine- ZOLPAN - Exercice 2020 - Période courante janvier 2020

lletins  Etablissements Déclarations

des bulletins / clic droit).

on Voirle salarié

Paramétres de paie  Paramétr

u{ﬁ Open Guide Opérations = Par exemple, Changement de Ia
o Liste def date d’entrée d'un salarié.
Publier sur Reports On Line  » o

C' Rafraichir

C % i T & o et - Oulamise ajour des compteurs
Transfert en comptabile & de Congés Payés N et N-1 (Ouvrir
e |3 o le bulletin d’un salarié / Onglet
MprEsRons d Décléture annuelle , , o A | |
Conges payés / Absences, ) E: J ” P Acquis 0,00 |
compteur CP / Reprise CP). wy || 0,00 B
CP Anc Acguis 0,00 B
Pris 0,00 |
Cp Anc Pris 0,00 B
Tota - 00 B
H-1
_ Base CP 10 0,00 B
Anouis 0,00
_ Indemriteés 0,00 @
Pris 0,00
Reste 0,00 @ N-1
Base 10 1440,00 C”“”is
— CP Supp Acnuis 0,00 @
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— Paie

1. Exporter la base « salaries »
Depuis le dossier de 'année N (par exemple
2020), Menu Outils / Imports/Exports et exporter

le fichier « Salariés ».

Procédure identique a celle vue dans le module

comptable.

2. Créer une nouvelle base

gui commencera en Janvier N+1 (2021)

E EBP Paie Ligne Educatic
- Edition Affichage S

. .
CrEar 1im Fae eI PR e e

3. Importer le fichier « salariés »

- Période courante janvier 2020

Opérations Paramétres de paie  Paramétres

E Sauvegarde rapide
. By Sauvegarde
g Sauvegarder tous les dossiers
Restauration
Restaurer tous les dossiers
Histonigue de sauvegarde / restauration

Administrer les sauvegardes en ligne

Exporter le schéma de 'application

# § B 5 ot

Historique des traitements

Assistance de paie b

Imports [ Exports

Medification de I'ordre des rubriques
Maintenance des données
Journal des vénements

Journal des événements du paramétrage

Pl ef X N

Qutil de requétage

Fenétres 7

S
=

Import paramétrage u
Export paramétrage ul
Export article L215-3
Import paramétrable

Export paramétrable

7
#
]
=
i
p A

Import des salariés issi

« Une fois le nouveau dossier N+1 créé, importer le fichier texte (par exemple

salaries-2020.txt).

« Toutes les informations des salariés seront recupérées dans le nouveau
dossier (mais pas le paramétrage car il s’agit d'une nouvelle base).

Comment actualiser les bases EBP (passer de N a N+1)

2. Importer une base « salariés » dans une nouvelle base

@ Assistant d'exportation paramétra

Destination et source de I'export
Choisissez le type de données 3 exporter et le fichie

Que gésirez-vous exporter /

Fichier dans lequel{exporter E:'\salariés-2020. tet

& Assistant d'importation paramétrable

Destination et source de lNimport
1 Choisissez le type de données a importer et le fichier sow

Que desirer-vous importer ?

| m Banques
12 . )
| |sim Honoraires
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