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1 CONNEXION AU DOSSIER et PRESENTATIONS  ECRANS ET ICONES
1 - 1  Connexion au dossier
Pour cela, dans [image: image1.png]gemarrer




 , [image: image2.png]


,  puis [image: image3.png]Accueil Entreprises



 , il faut choisir le dossier à à ouvrir :

[image: image4.png]Sociéte  [GICRUSOL

Utissteur  [SDMINISTRATEURT

Mot de passe:




vous obtenez en cliquant sur [image: image5.png]Gestion Do,
commerciale 20



, le message suivant :

[image: image6.png]6 Gestion Commerciale
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Vous cliquez [image: image7.png]


, vous obtenez :
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En cliquant sur [image: image9.png]


, vous pouvez choisir la date avec le bouton  [image: image10.png]


 comme ci-dessous :
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Vous validez avec [image: image12.png]


 puis vous entrez le mot de passe : [image: image13.png]Mot de passe [rrrerr



 , vous validez avec la touche « Entrée »
1 - 2  Organisation de l’écran d’accueil des applications

Vous obtenez l’écran d’accueil de l’application de Gestion commerciale (un écran similaire se retrouve dans les autres applications) :
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Signification des principales icônes :

· [image: image15.png]


 permet de revenir aux modules à partir de n’importe quel point de l’application ;

· [image: image16.png]


 permet de sérialiser le progiciel ;

· [image: image17.png]


 permet d’accéder à l’interface SQL pour écrire des requêtes ;

· [image: image18.png](RS N




 permet d’ouvrir une application bureautique installée sur votre ordinateur (open office ou Microsoft Office généralement).

Contenu du menu Fichier:

[image: image19.png]Fichier  Modules  Affichage
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· Fermer renvoie à la boîte de connexion ;

· Quitter provoque l’abandon de CEGID, en demandant une confirmation.

[image: image20.png]')# Gestion Commerciale
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 .

Le menu Module permet de changer de module dans une application :
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 1 - 3 Le symbolisme général de CEGID.

Des icônes se retrouvent dans toutes les applications ou modules de CEGID. La liste suivante permet d’en connaître la signification :

Validation d’une saisie : [image: image22.png]


 ou [image: image23.png]



Fermeture d’écran : [image: image24.png]



Création d’un nouvel objet : [image: image25.png]



Effacement de l’objet en cours : [image: image26.png]



Aller vers d’autres écrans de définition d’objets : [image: image27.png]



Aller vers la définition de données bancaires : [image: image28.png]


 ou [image: image29.png]



Ouvrir un élément sélectionné : [image: image30.png]



Demande de filtrage (de sélection) d’objets : [image: image31.png]



Indication de filtrage effectué : [image: image32.png]



Tout sélectionner : [image: image33.png]



Un « clic » en tête de colonne d’un tableau provoque un tri des lignes dans l’ordre croissant ou décroissant dans la mesure où le tri n’est pas imposé dans le module :

[image: image34.png]Toor | oo st Mac01/0331/0% (CEIET]




La touche « Ctrl » ou « Espace » permet de sélectionner une ligne :

[image: image35.png]1 Nstwe | Souche Numéro Devise. Commercial Tiers Datepiece | Domaine sctivité | Modifiable | Total TTC | Commentaire
ot okt G s an T Ly v T e I
o cielGAC 5w I rass s I o000 I
|actue clii GAC T | i |2z | | 750000 |






2 – La gestion des droits d’accès

Il est possible d’avoir une vue d’ensemble des droits d’accès dans l’application (uniquement en Administrateur)  [image: image36.png]


 en cliquant sur [image: image37.png]' Utilisateurs et accés



, [image: image38.png] Gestion des drots daccs



, vous obtenez :
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Cette vue d’ensemble est très complète et les droits d’accès peuvent encore être affinés si cela s’avère nécessaire (attention plus de 250 menus dont certains portent le même nom comme Paramètres).

Cette vue d'ensemble permet notamment de vérifier les accès. Pour cela :

Sélectionner dans [image: image40.png]Gestion des droits d'acces
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, le menu donc vous souhaitez voir les droits d’accès ici par exemple [image: image41.png]Administration PG (4)



, vous obtenez :
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Il est possible de faire apparaître la liste des utilisateurs ayant accès à ce menu comme dans le cas présent :
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Dans ce cas précis la ligne de commande [image: image44.png]Groupes dutilisateurs



 est accessible aux utilisateurs :

Administrateur1 et CEGID. En cliquant sur l’icône [image: image45.png]


 ou sur [image: image46.png]P Utiisateurs ayant accés & ce menu



 de la ligne ; [image: image47.png]Paramétres société




, il est possible de voir :
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Puis 
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Cela signifie que le menu  Paramètres sociétés se trouvent dans 5 modules différents mais qu’il n’est accessible et visible qu’aux utilisateurs administrateur1 et CEGID.
3 – LA COMPTABILITE 
Pour entrer dans l’application comptable, il faut passer par [image: image50.png]gemarrert



,  [image: image51.png]


, [image: image52.png]


, [image: image53.png]


, puis compléter l’écran de connexion :
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Vous validez avec la touche « Entrée » et obtenez l’écran d’accueil de l’application de Comptabilité :
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3 - 1 Modification ou Création d’un compte comptable

Il est possible qu’une saisie nécessite un compte comptable qui n’existe pas dans la liste proposée ou dont l’intitulé ne correspond pas à vos besoins, comme ci-après :

3-1-1 Modification d’un  compte général

Pour cela dans le module [image: image56.png]| Structures / paramatre!
T T e e e e



 de l’application [image: image57.png]Comptabilits L]



, vous choisissez [image: image58.png]


 puis [image: image59.png]W Comptes généram



, vous sélectionnez l’intitulé du compte qui ne convient pas :
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Vous cliquez sur le compte à modifier ici [image: image61.png]607200 ‘Achats marchandises (ou gpe) B



 par le compte suivant 607200 Achats livres scolaires avec un taux réduit de TVA :
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Puis dans l’onglet [image: image63.png]Compléments



, vous changez le code TVA :
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3-1-2 Création d’un compte général

Il faut ouvrir l’application [image: image65.png]


 , puis [image: image66.png](9.} Structures / paramétre:



, [image: image67.png]€ Comptes générau



 et  cliquer sur [image: image68.png]


 pour obtenir la fiche de compte général, que vous complétez :
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Vous cliquez sur [image: image70.png]


 et vous complétez ou sélectionnez :
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Dans l’onglet [image: image72.png]Compléments



, vous indiquez le code taxe comme ci-après :
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Vous validez avec la touche [image: image74.png]


.

3 - 2 Création d’un compte auxiliaire

Un compte auxiliaire comptable est une subdivision d’un compte principal. Par exemple, le compte 401100 Fournisseurs collectifs sera divisé en autant de comptes auxiliaires qu’il y a de fournisseurs.  Dans les états de synthèse, seul apparaîtra le compte principal 401100 Fournisseurs collectifs qui regroupera l’ensemble des comptes auxiliaires Fournisseurs. 

Il faut ouvrir l’application [image: image75.png]


 , puis [image: image76.png](9.} Structures / paramétre:



, [image: image77.png]


  [image: image78.png]omples auilsies



 et  cliquer sur [image: image79.png]


 pour obtenir la fiche de compte auxiliaire, que vous complétez :
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 Vous obtenez l’écran suivant que vous complétez :
[image: image81.png]Compte auxi

Coordornges | Compiable | Informations | Commercial | Réglemerts | Gestion DAS2 | Tables fbres | Ac <1
Auilisite | FE1FAB MNature |Fourisseur [v| Colecti 401100

- Derrier Mauvement

NPRce N Ligne Detit Ciédt

01 . 1300 0 0 000 00
Lettiable. Derm lette, Soumis TPF [] Bégime fiscal | France soumis ||
Muideviss [ Deviss  |Euo [¥] Evigbits Foun. XTI v
Confidentiel [] Comesp.l
[[Eecice Débit Credt Sode
Précédent 000 000 000
En cours 00 00 00
Suivart 00 00 00

L o E A, W5 ¢ X 7 |




Puis vous sélectionnez l’onglet [image: image82.png]Coordonnées



 que vous complétez :
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Puis vous sélectionnez l’onglet [image: image84.png]FRéglements



 que vous complétez :
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3 - 3 Les saisies courantes

Nous allons prendre l’exemple d’une écriture simple : reçu des Assurances de Paris facture n° 74802, relative à la couverture professionnelle des locaux, montant 1 124 € (pas de TVA ). Règlement immédiat par chèque bancaire BP n° 101005.
Les choix [image: image86.png]. 4 Ecritures



, [image: image87.png]


, [image: image88.png]Saisie cauarte



 conduisent à l’écran de saisie suivant :

[image: image89.png]Jounal | Natue pisce | Date comptable 10/01/2010 ™

Devise Etablissement Etablissement 1 | N provisoie

Lig Général Auilsie Référence Libell Débit Ciédt
1




Il suffit maintenant de sélectionner le Journal souhaité (ici [image: image90.png]


) puis de vérifier la nature de la pièce (ici [image: image91.png]Riéglement fournisseur



)  pour saisir les écritures (ici la facture n° 74802). 

Si vous ne connaissez pas le compte, la touche F5 ou un double clic dans la zone vous en donne la liste. 

Vous validez le compte dans la liste après l’avoir sélectionné grâce à l’icône [image: image92.png]


 .

La touche « Entrée » en fin de ligne fait passer à la ligne suivante, comme dans l’exemple ci-après :

[image: image93.png]Saisie des res courantes
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Lorsque le compte Banque est sollicité apparaît l’écran suivant qu’il suffit de compléter et de valider avec [image: image94.png]v



 :
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Vous validez l’écriture avec [image: image96.png]



Remarques : 

- le report de la référence et du libellé s’est fait automatiquement ;

- l’intitulé du compte apparaît en bas de l’écran ;
- pour créer un compte en cours de saisie se reporter au paragraphe création d’un compte (lorsque l’on constate l’absence du compte dans la liste). 
3 - 4 Que faire en cas d’erreur ? 

Par exemple vous vous apercevez que vous avez passé règlement client au lieu d’opérations diverses

On peut supprimer une écriture erronée par [image: image97.png]. Ecritures




, [image: image98.png]<, Courantes



 [image: image99.png]~ Suppression




 [image: image100.png]Piéces



 , on choisit le [image: image101.png]Joural



 et la pièce, mais une trace en restera sous la forme suivante :
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TOUS LES ECRITURES S’ENREGISTRENT DE LA MEME FACON, SAUF SI ELLES PROVIENNENT D’UNE AUTRE APPLICATION (PAIE, GESTION COMMERCIALE PAR EXEMPLE). IL SUFFIT DE SELECTIONNER LE JOURNAL ADEQUAT.


3 - 5 La gestion des comptes et des journaux

3 - 5 – 1 La consultation et l’édition des journaux

L’édition des journaux se fait dans l’application Comptabilité dans [image: image103.png]Editions




, [image: image104.png]


, [image: image105.png]1) Jourmal des écritures



, vous obtenez :
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En cliquant sur [image: image107.png]


 , vous obtenez l’ensemble des écritures comptables passées dans les différents journaux :
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Il est possible de sauvegarder sous forme de fichier .PDF ou d’imprimer. Pour cela, il suffit de cliquer sur [image: image109.png]


, vous obtenez :
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Vous cliquez sur [image: image111.png]oK




, vous obtenez :
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Il suffit de cliquer sur [image: image113.png]Enregistrer



 si le chemin et le nom vous conviennent.

3 - 5 – 2 La consultation et l’édition des comptes

Pour consulter un compte, il suffit de faire dans l’application comptable [image: image114.png]/ Traitements



, [image: image115.png]17,/ Sur comptes



 puis [image: image116.png]B consutaton des comptes généraus



 pour les comptes généraux ou pour les comptes auxiliaires [image: image117.png]4 Consutation des comptes ausiiaites



, vous obtenez pour les comptes généraux :
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Vous sélectionnez le compte qui vous intéresse par exemple ici 607100 Achats Bandes dessinées, vous obtenez le détail des opérations :
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3 - 5 – 3 La consultation des écritures courantes

Pour consulter les écritures, il suffit dans l’application de [image: image120.png]


  de choisir [image: image121.png]Ecritures



,  [image: image122.png]


, [image: image123.png]


, vous sélectionnez le journal et la date, vous obtenez :
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3 – 6  LES DOCUMENTS DE SYNTHÈSE
Les documents de synthèse sont obtenus dans l’application comptable, en choisissant [image: image125.png]) Editions



, [image: image126.png]| Etats de synthése




 ,[image: image127.png]@ Compte de résultat



(ou un autre document comme [image: image128.png]& Bilan



 ou [image: image129.png]wl sie



). Vous obtenez (les écrans sont pratiquement identiques pour tous les documents de synthèse) :
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Vous sélectionnez la maquette. Les maquettes les plus conformes aux PCG sont en italiques : 

	Pour le compte de résultat
	Pour le bilan
	Pour les SIG

	CR006.TXT
	BIL004.TXT
	SIG006.TXT

	CR007.TXT
	BIL007.TXT
	SIG007.TXT

	CR009.TXT
	
	


Vous cliquez sur l’icône [image: image131.png]


 et obtenez :
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Vous pouvez cliquer sur l’icône [image: image133.png]


 pour imprimer le document,sur [image: image134.png]


 pour le sauvegarder en format PDF ou sur l’icône [image: image135.png]7



 pour l’exporter au format Excel.

4- LA GESTION COMMERCIALE

4 - 1 CONSULTATION DES FOURNISSEURS ou DES CLIENTS (voir comptabilité)
Un compte auxiliaire comptable est une subdivision d’un compte principal. Par exemple, le compte 401100 Fournisseurs collectifs sera divisé en autant de comptes auxiliaires qu’il y a de fournisseurs.  Dans les états de synthèse, seul apparaîtra le compte principal 401100 Fournisseurs collectifs qui regroupera l’ensemble des comptes auxiliaires Fournisseurs. 

Pour entrer dans l’application gestion commerciale, il faut passer par [image: image136.png]gemarrert



,  [image: image137.png]


, [image: image138.png]


, [image: image139.png]Gestion Do,
commerciale e L



, puis compléter l’écran de connexion :
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Vous validez avec la touche « Entrée » et obtenez l’écran d’accueil de l’application Gestion Commerciale :
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Pour consulter les fournisseurs, vous sélectionnez [image: image142.png]@, Achats



, puis [image: image143.png]Fichiers

=



 et [image: image144.png]&, Fourisseurs



, vous obtenez :
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Vous cliquez DEUX fois sur le fournisseur à consulter ici [image: image146.png]| B



, vous obtenez :
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Pour consulter les clients, vous sélectionnez [image: image148.png][ ventes



, puis [image: image149.png]Fichiers

=



 et [image: image150.png]€2 ciens



, vous sélectionnez le client en cliquant DEUX fois pour obtenir ses renseignements.

4 - 2 CREATION DES PARAMETRES ET ARTICLES  DE  LA GESTION COMMERCIALE 

4 – 2 – 1 Consultation et Création des familles comptables

Avant de créer les articles, il est nécessaire de créer des familles comptables et d’en paramétrer les comptes. Ceci se fait dans l’application de Gestion Commerciale.

Vous y sélectionnez[image: image151.png].| Paramétres



, puis [image: image152.png]. Aticles et stocks



, enfin [image: image153.png]Farills
s Familes comptables



 et obtenez :

[image: image154.png]



Vous cliquez sur l’icône [image: image155.png]


 et complétez directement dans le tableau comme ci-après :

[image: image156.png]Code.
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Vous validez la saisie en cliquant sur [image: image157.png]


.

Il faut maintenant rattacher chaque famille comptable aux comptes d’achat ou de ventes ; pour cela, choisir  [image: image158.png].| Paramétres



 ,  [image: image159.png]| Gestion commerciale



, puis [image: image160.png]L) Ventiations comptables



, vous obtenez :
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Vous cliquez sur l’icône [image: image162.png]


 et complétez la fiche ci-après (il faut avoir au préalable créer les comptes comptables manquants) :
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En cliquant sur [image: image164.png]


 de [image: image165.png]Atticle



, vous obtenez la liste des familles comptables qu’il suffit de valider avec la touche [image: image166.png]


 : 

Vous suivez la même procédure pour les autres rubriques. Au besoin, vous créez le compte comptable si celui-ci n’existe pas (voir création d’un compte comptable) 

4 – 2 – 2 Création d’un article marchandise

La procédure de création des articles est identique pour l’achat ou la vente. Il faut ouvrir l’application de [image: image167.png]Gestion B,
commerciale -



 et sélectionner [image: image168.png](i Articles et stocks



 puis [image: image169.png]G Aricles



 pour accéder à la liste  [image: image170.png]


 . La rubrique [image: image171.png]


 permet d’obtenir :

[image: image172.png]Standards Complémerts | _Champs ltves | Dimersions | __Avances
Code Fanile 1 [] Type cods bares
Lbells Farile 2 ] Code bores
Tipe Farie 3 o] it pre
Réf. constructeur Collecion [v] Esteck [ Femé

g Code aticke Liell Farile 1 Fanile 2 Fanille 3
Marchandise L0z La gife nave
Marchandise L0z La tare dOrbal
Marchandise ALo0s Le derier spariate
Marchandise L0 Le tombeau étusaue
Marchandise L0 Le diu sauvage
Marchandise L7 Le sphin: dor
Marchandise L0 La Grece
Marchandise ALo0s Rome.
Marchandise AL Les barbares
Marchandise SPo0t (st pas deton 202
Marchandise sPo02 Dis boriour 31a dame
Marchandise SPo03 Tu vt mon coigt
Marchandise SPO04 Mais, quiestoe que u fabiaues ?
Marchandise SPo0s (et pourton bien
Marchandise SPO08 merc Qui ?
Marchandise sPo07 Wouble pas ta capuche
Marchandise sPo0g Demande aton pére
Marchandise sPo03 Tas quiat eteni
Marchandise Ta001 Achile Taon, tout va ien
Marchandise TaD02 Achil Taon a a main vette
Marchandise TAD03 Achill Taon au pouvoi
Marchandise Ta004 Les insolences dAchille Taln
Marchandise Ta005 chile Talon mépise fobstace
Marchandise TA008 Les pelis desseins déchile Taon
Marchandise Ta007 Achil Taon, o de la sience ficon
Marchandise Ta008 Brave et hornéte Achile Talon
Marchandise TA003 Pas de pié pour Achile Talon
Marchandise TAD10 Achile Taon au coin du feu
Marchandise TaTt Achil Taon et e mystre e Thomme 5 deus ttes
Marchandise TaD12 Achil Taon et e quadumane optiriste
Marchandise TaD13 Achile Taon et e sor de Vigule
Marchandise Tagt Achile Taon, e roi des Zetes
Marchandise TaD1S Achil Taon et e coquin sot
Marchandise Tani Achile Taon et e rain d foie

[T otaux (62 lignes)





Vous cliquez sur l’icône [image: image173.png]


 et obtenez la fiche article :
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Vous complétez comme ci-après :
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Vous cliquez sur l’onglet [image: image176.png]Achat



 et vous obtenez après avoir complété :
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Puis vous cliquez sur l’onglet [image: image178.png]Wente



, et obtenez :
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En cliquant sur l’onglet [image: image180.png]Caractéristiques



, vous obtenez après avoir complété :
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Vous cliquez sur l’icône [image: image182.png]


 pour ajouter une photo :
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Vous cliquez sur l’icône [image: image184.png]


, et vous obtenez après avoir sélectionné le bon dossier :
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Puis vous cliquez sur [image: image186.png]Ouyiic



, vous obtenez :
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Vous validez avec le bouton [image: image188.png]


, vous obtenez :
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Vous validez avec l’icône [image: image190.png]


 puis [image: image191.png]r.e



 pour fermer les caractéristiques de l’article  et enfin [image: image192.png]


 pour valider la création de l’article.

En cliquant sur l’article que vous venez de créer vous obtenez un onglet supplémentaire [image: image193.png]Photo



 comme ci-après :
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4 - 3 Les achats 

Seules les factures sont enregistrées dans le module comptabilité. Toute facture crée obligatoirement une écriture dans le module comptabilité et cette écriture ne peut pas être supprimée (sauf par contre-passation sous forme d’avoir).

4 – 3 – 1 Création d’une commande, d’une livraison et d’une facture d’achat

Après avoir ouvert l’application de Gestion Commerciale, vous sélectionnez [image: image195.png]&, Achats



 puis [image: image196.png]Saisie



 et choisissez  [image: image197.png]


. Vous obtenez :
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Vous changez la date si nécessaire et vous choisissez un tiers dans la liste proposée par CEGID.
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Vous validez avec [image: image200.png]


.
4 – 3 – 1-1 Création d’un fournisseur en cours de saisie

Pour créer un fournisseur en cours de saisie, il suffit dans [image: image201.png]Fouissewr &



 de cliquer sur [image: image202.png]


, vous obtenez :
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Puis vous cliquez [image: image204.png]


, et vous pouvez complétez la fiche fournisseur comme ci-après :
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Puis, vous ouvrez l’onglet [image: image206.png]Féglements



 et vous complétez :
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Vous validez la création en cliquant sur [image: image208.png]



4 – 3 – 1-2 Création d’un article en cours de saisie

Pour créer un article en cours de saisie, il suffit dans [image: image209.png]


 de cliquer sur [image: image210.png]


, vous obtenez :
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Puis vous cliquez [image: image212.png]


, et vous pouvez complétez la fiche article comme ci-après :
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Puis vous cliquez sur l’onglet [image: image214.png]Wente



, vous complétez :
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Vous cliquez sur l’onglet   [image: image216.png]‘Achat



 puis sur [image: image217.png]


 de [image: image218.png]Foumisseur principal



, vous sélectionnez le fournisseur ExECHOSAVANNE grâce de nouveau à [image: image219.png]


, vous obtenez :
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Vous cliquez sur l’onglet [image: image221.png]Prix.



 et vous obtenez :
[image: image222.png]Général Fiix

Caractistiaues_fomtons | _Blocrotes

P

Pix dachat de base
i de vente conseilé
Derierpiv dachat
Pt indiaués pour

Urité dachat

3220

1314

0000

Unité





Puis vous cliquez sur [image: image223.png]Caractéristiques



 et vous sélectionnez :
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Vous validez avec [image: image225.png]


. Après le retour à l’article, il faut finir de compléter
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 Vous validez avec [image: image227.png]


 et vous êtes revenu dans l’écran de saisie des lignes :
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Vous pouvez continuer à compléter votre document d’achat.
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4 – 3 – 1-3 Paramétrage Stock mini stock maxi

Pour paramétrer pour un article ses stocks mini et maxi, il faut dans [image: image230.png]£ Atticles et stocks



, [image: image231.png]Fichiers




, [image: image232.png]% epats



 puis dans [image: image233.png]


 zoom sélectionnez stock comme ci-après :
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Vous obtenez :
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Puis onglet [image: image236.png]Parameétrage



, et vous complétez les stocks mini et maxi :
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Vous validez avec [image: image238.png]



4 – 3 – 2 Visualisation de l’ écriture comptable d’achat
Il est possible de visualiser l’écriture comptable engendrée par la facture, dans [image: image239.png]# _ Achats



, [image: image240.png]


, [image: image241.png]


. Cet écran donne toutes les pièces enregistrées :
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Vous cliquez 2 fois sur la facture concernée, elle apparaît en entier :

[image: image243.png]Consultation de p;
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Vous cliquez sur l’icône [image: image244.png]


, apparaît alors la liste suivante :

[image: image245.png]Yor artce




Vous sélectionnez  [image: image246.png]Ecriture comptable



, apparaît l’écriture :
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4 - 4 LES VENTES 

4 – 4 - 1 choix du document commercial

Depuis l’application de Gestion Commerciale, vous sélectionnez [image: image248.png][ ventes



 puis [image: image249.png]Saisie



 et sélectionnez dans la liste le document que vous souhaitez créer :

[image: image250.png]* Devis
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Avoir





Il suffit maintenant de choisir le document de vente à créer.

4 – 4 - 2 enregistrement d’une commande 

Après avoir ouvert l’application de Gestion Commerciale, vous sélectionnez [image: image251.png][ Ventes



 puis [image: image252.png]Saisie



 et choisissez  [image: image253.png]


 puis [image: image254.png]Commande



. Vous obtenez :
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Vous commencez par changer la date si nécessaire  (ici 01/01/2010) et vous pouvez choisir un tiers dans la liste proposée par CEGID.

[image: image256.png]Physique brut
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 Vous validez avec [image: image257.png]


.
4 – 4 – 3 génération d’une facture a partir  d’une livraison

Pour créer une facture à partir d’une livraison depuis le module de [image: image258.png][ ventes



, il faut choisir [image: image259.png]


, puis [image: image260.png]


. On obtient :
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Vous cliquez deux fois sur la facture, elle apparaît en entier :
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Vous validez avec la touche [image: image263.png]


 , apparaît l’écran suivant :
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Vous confirmez avec la touche [image: image265.png]


.
4 – 4 – 4  Création d’un client en cours de saisie

Pour créer un client en cours de saisie, il suffit dans [image: image266.png]Client




 de cliquer sur [image: image267.png]


, vous obtenez :
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Puis vous cliquez [image: image269.png]


, et vous pouvez complétez la fiche client comme ci-après :
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Puis, vous ouvrez l’onglet [image: image271.png]Féglements



 et vous complétez :
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Vous validez la création en cliquant sur [image: image273.png]



4 – 4 – 5  Visualisation de l’ écriture comptable de vente
Il est possible de visualiser l’écriture comptable engendrée par la facture de vente. Pour cela, choisir [image: image274.png][ Ventes



, [image: image275.png]" Consultation



, [image: image276.png]


, apparaît alors l’écran suivant, qui récapitule toutes les pièces utiles :
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Vous cliquez deux fois sur la facture souhaitée, elle apparaît en entier :
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Vous cliquez sur l’icône [image: image279.png]


, apparaît la liste suivante :

[image: image280.png]Yor artce




Vous sélectionnez [image: image281.png]Ecriture comptable



, apparaît l’écriture :
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4 - 5 LES STOCKS

Les stocks sont mouvementés automatiquement lors de l’enregistrement de documents commerciaux comme par exemple :

- les factures (entrées ou sorties)

- les livraisons (sorties)

- les réceptions (entrées)

La consultation des stocks

Pour consulter les articles en stocks plusieurs méthodes sont possibles :

· Vérifier la disponibilité des stocks ;

· Vérifier les mouvements de stocks ;

· Vérifier les stocks à une date donnée dite dans le progiciel CEGID « Stock à date » ;

· Editer l’état des stocks sous forme de document .pdf.

4 – 5 – 1 La disponibilité des stocks 

Pour vérifier la disponibilité des articles, il suffit dans l’application de Gestion commerciale d’ouvrir 

[image: image283.png]£l Articles et stocks



 puis [image: image284.png]


 et enfin [image: image285.png]S Aricles disponibles



, vous obtenez :

[image: image286.png]Disponibilité des articles en stock

e ——
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Colecon &
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magasin1 L0z 30,000 0000 30,000 0000 30,000 Unite
magasin1 L3 30000 0000 30000 0000 30,000/ Unite
magasin1 ALt 30000 0000 30000 0000 30,000/ Unite
magasin1 LS 30000 0000 30000 0000 30,000/ Unite
magasin1 ALo0s 30000 0000 30000 0000 30,000/ Unite
magasin1 ALoo7 30000 0000 30000 0000 30,000/ Unite
magasin1 ALoog 30000 0000 30000 0000 30,000/ Unite
magasin1 ALoos 30000 0000 30000 0000 30,000/ Unite
magasin1 Lo 30000 0000 30000 0000 30,000/ Unite
magasin1 SPO01 60,000 0000 60,000 0000 60,000 Unité
magasin1 5P002 60,000 0000 60,000 0000 60,000 Unité
magasin1 5P003 60,000 0000 60,000 0000 60,000 Unité
magasin1 SPO04 30000 0000 30000 0000 30,000/ Unite
magasin1 5P005 30000 0000 30000 0000 30,000/ Unite
magasin1 SPO06 30000 0000 30000 0000 30,000/ Unite
magasin1 SP007 30000 0000 30000 0000 30,000/ Unite
magasin1 SP008 30000 0000 30000 0000 30,000/ Unite
magasin1 5P003 30000 0000 30000 0000 30,000/ Unite
magasin1 74001 30000 0000 30000 0000 30,000/ Unite
magasin1 TA002 30000 0000 30000 0000 30,000/ Unite
magasin1 74003 30000 0000 30000 0000 30,000/ Unite
magasin1 TA004 30000 0000 30000 0000 30,000/ Unite
magasin1 74005 30000 0000 30000 0000 30,000/ Unite
magasin1 74006 60,000 0000 60,000 0000 60,000 Unité
magasin1 74007 30000 0000 30000 0000 30,000/ Unite
magasin1 74008 30000 0000 30000 0000 30,000/ Unite
magasin1 74009 0,000 0000 0,000 0000 0,000 Unite
magasin1 TA010 60,000 0000 60,000 0000 60,000 Unité
magasin1 74011 30000 0000 30000 0000 30,000/ Unite
magasin1 TA012 30000 0000 30000 0000 30,000/ Unite
magasin1 74013 30000 0000 30000 0000 30,000/ Unite
magasin1 wun 30000 0000 30000 0000 30,000/ Unite
magasin1 4015 30000 0000 30000 0000 30,000/ Unite
magasin1 TA01E 30000 0000 30000 0000 30,000/ Unite
[Totaus (62 ignes) 7 768,000) 0.000] 7 768,000) 0,000 7 268,000





Vous constatez dans la colonne quantité disponible, les quantités en stock pour chacun des articles.


4 – 5 – 2 L’état des stocks 

Si vous souhaitez éditer l’état du stock, il suffit  toujours dans l’application de Gestion commerciale d’ouvrir [image: image287.png]£l Articles et stocks



 puis [image: image288.png]7 Editions



  et enfin [image: image289.png]& et du stock



 puis de valider avec la touche [image: image290.png]


, vous obtenez :
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Que vous pouvez sauvegarder en cliquant sur l’icône [image: image292.png]


, vous obtenez :
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Il vous reste à sauvegarder votre fichier en cliquant sur [image: image294.png]Envegistrer



.
4 – 5 – 3 La reprise des stocks initiaux

Pour effectuer la reprise des stocks, il suffit dans la [image: image295.png]Gestion Do,
commerciale L



, de sélectionner [image: image296.png]Articles et stocks



, puis [image: image297.png]7~ Mowem



 et de choisir dans la liste déroulante [image: image298.png]Entrée



, vous obtenez :
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Vous complétez pour chaque article comme ci-après :

En cliquant sur [image: image300.png]


de [image: image301.png]Aticle



 , vous obtenez :
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Standards | Conpléments | _Champs lbies_| _Dimensions Avancss

Code Farie 1 ] Type codebares

Libel Fanille 2 [] Code barres

o <Tou> Fanile 3 (] atile parc

Py p—— Collcion Esox  Crems

s - B e
o e s Tocls Farile] | Fomile2 | Fanded |
Marchendisd ALOD1 [ I I I

Marchandse ALOD2 Lo gife e | | |

Marchandsd ALODS Lot d0ibal | | |

Matchandeé ALODS |Le dermier sparte | | |

Matchandsc ALODS | tomboau Stusaus | | |

Matchandst ALODG L Gou sauvage | | |

Marchandsd ALOD? L sphin dr | | |

Matchandsé ALODB Lareee | | |
MachandsdALODS |Rome | | |

Matchandse ALOTO L babares | | |

[& Marchandise bi ige brique.
MarchandsdErsTCRODt 5o malonctions sl il 2 coud 1 1 Io
|Totaux (87 lignes)

& @ T 0, T g o X 7





Vous sélectionnez et validez votre choix, vous obtenez :
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Vous continuez à compléter l’entrée :
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Puis vous cliquez sur [image: image305.png]


, vous obtenez :

[image: image306.png]P s v

Nouvele saisie





Vous continuez les entrées en cliquant sur [image: image307.png]


  . Lorsque les entrées sont finies, vous cliquez sur [image: image308.png]Non




 , vous obtenez :

[image: image309.png]P s v

Voulez vous éditer un rapport des mouvements saiss 7





Vous pouvez éditer un rapport des mouvements saisis en cliquant sur [image: image310.png]


, cela donne :

[image: image311.png]] ST - SO - Mouvements exceptionmels
MOUVEMENTS EXCEPTIONNELS
| mt [ D F | Motif |Dépit Atticle Indice|  Emplacement Lotinteme Lot exteme Série inteme Série externe. Quantité Unité.
¢ [eex [em [s [ &0 | oot [erstroms a0 o
eex | ek |50 | 5 | oo [ersrrous w0 o
Eex | Lok |50 | 5 | o [ersresnr 0 o
eex | ek |50 | 5 | oo [ersresonz 200 o
1 Eex | Ler [sto | s | om |e1sTeaons 1,00] unt
eex | ek |50 | 5 | oo [ersresons 200 o
' EEX | LBR [ STD | SI | 001 |[E1STPEOO1 500| UNI
eex | ek |50 | 5 | oo [ersreeone S0 o
eex | ek |50 | 5 | oo [ersreeons S0 o
o [eex [em (s [ &0 | oo [ersreeom S0 o
| EEX | LBR | STD | 51 | 001 |[E1STTAM! 2,00 | UNI
o [eex [em (s [ &0 | oo [erstrame 0 o
Eex | Lok | S0 | 5 | oo [ersmwamn w0 o
Eex | Lok [s0 | 5 | oo Jersmwame 0 o
Eex | Lok |s0 | 5 | oo Jersrwams S0 o
1 Eex | Ler [sTD | S | om [E1sTwama 400 un
Eex | Lok [s0 | 5 | oo Jersrwams 200 o
Impimé le 00608 4 0033 © Conyight CEGID- Geston Cammerdsle Page 1
Par_sdminstrateur] Version 7.0.2 01122006, Librsite Crusol





 
[image: image312.png]



sélectionner le fournisseur








Utilisateur : Administrateur1


Mot de passe : pas de mot de passe pour le moment





Vous vérifiez que la date est juste





Légende des droits d’accès





Menu dont les droits d’accès affectés apparaissent





Il faut sélectionner le bon dossier





Liste des modules





Rubriques disponibles


pour le module ici Ventes





Menus communs à toutes les applications





Icônes communes à tous les modules ou applications





























Sélectionner la bonne date ici le 01/01/2010














































































































Journal à choisir et date à taper





Vous sélectionnez la maquette





Vous sélectionnez l’exercice





La ligne sélectionnée est en italique









































Vous sélectionnez Adobe PDF





Attention aux dates





Attention à la date





En cliquant sur cette icône, apparaîtront tous les documents correspondant aux critères de sélection





Vous sélectionnez Livraison Client





Vous entrez la date du document d’origine





Vous sélectionnez nouveau client





Vous vérifiez que la date soit juste





Saisir la date de livraison





sélectionner le client





Vérifier le prix unitaire de vente et éventuellement le modifier





Saisir le code de l’article





Saisir la quantité





Saisir le stock maxi (100)


Le stock d’alerte (30)


Et le stock mini (30)





Double click sur l’article sélectionné





Dans zoom, vous sélectionnez stock





Vous sélectionnez nouveau fournisseur





Vous sélectionnez Nouvel article





Saisir la quantité





Saisir la date de livraison





Vérifier le prix unitaire d’achat et éventuellement le modifier (ce qui est le cas ici)





Saisir le code de l’article





Votre image réduite apparaît dans la liste





Vous vérifiez que l’image soit la bonne ainsi que son nom, vous pouvez la réduire si vous le souhaitez





Vous sélectionnez l’image correspondante à votre article





Vous sélectionnez le format de votre image ainsi que la photographie





Vous sélectionnez le taux de TVA puis la famille comptable





Vous entrez les différents renseignements concernant les articles : minimum commande, base prix HT, coefficient et vous cochez recalcul automatique





Vous entrez le prix d’achat





Vous entrez le code et libellé





Vous cliquez sur cet icône pour rajouter un article





Il faut sélectionner le bon dossier





Il faut taper le mot de passe admin1





Il faut sélectionner la bonne date





Vous pouvez sélectionner un ou plusieurs journaux





Préciser la nature du compte (fournisseur ou client)


Préciser le compte collectif utilisé





Renseigner les conditions de règlement si elles sont connues





Remplir les coordonnées





Sélectionner nouveau





Sélectionner le taux de TVA





Compléter ou sélectionner





Cliquer sur le bouton Nouveau





Choisir le bon taux de TVA





Modifier l’intitulé et l’abrégé





Il faut sélectionner la bonne date





L’intitulé ne convient pas 





Vous vérifiez les caractéristiques de la famille BD





Vous vérifiez que la famille BD a bien été créée





Sélectionner la bonne date ici le 01/01/2010





Un clic, ordre croissant, second clic ordre décroissant, etc …





Utilisateur : Administrateur1


Mot de passe : admin1





Vous sélectionnez le chemin où vous souhaitez sauvegarder ainsi que les nom du fichier





Il faut taper le mot de passe admin1








© CRCF  – Mode opératoire du cas Crusol -  Par VANDERMOERE Francis                                    Page 57 sur 57                   

