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-=-=-=-=-=-=-=-

Cette situation de gestion est destinée à l’initiation des enseignants intéressés par le progiciel intégré CEGID. 

Les fiches ressources annexées et les modes opératoires disponibles sur le site CRCF permettent de la mettre facilement en œuvre après l’installation de CEGID Business Suite 2007 sur un poste autonome aussi bien qu’en réseau.

 Toutefois, l’exploitation complète des fonctionnalités CEGID peut nécessiter de recourir fréquemment à l’assistance technique du fournisseur. 

Les travaux proposés peuvent, par ailleurs, servir de base à la réalisation d’une ou deux APS dans le cadre du BTS CGO.

-=-=-=-=-=-=-=-

ELEMENTS NECESSAIRES POUR INSTALLER CEGID EN AUTONOME ou EN RESEAU
· CD d’installation CEGID Business Suite (version démonstration ou produit sérialisé)

· Guide d’installation sur poste autonome (CRCF : « Cegid2007Installation »)
· Guide d’installation en réseau (CRCF : « Cegid2007InstallationReseau »)
METHODE ET RESSOURCES
Pour effectuer les travaux suggérés dans le sujet « Musique à Lèze », vous devrez créer un dossier de société à partir de la sauvegarde « Modèle_Crcf » disponible sur le site du CRCF.

Vous utiliserez la fiche ressource correspondant à chaque question et les quatre « modes opératoires » disponibles sur le site du CRCF :

· « modopCEGIDBSPrepa », qui  détaille la création d’un dossier société et donne des indications pour son paramétrage général et les extractions SQL ;

· « modopCEGIDBSGestcom », qui donne des indications concernant la gestion commerciale et la gestion d’affaires ;

· « modopCEGIDBSCompta », qui donne des indications concernant la gestion comptable et les traitements périodiques (TVA, documents de synthèse) ;

· « modopCEGIDBSPaie », qui donne des indications pour le traitement de la paie.

CONTEXTE DE GESTION

La société à responsabilité limitée « MUSIQUE A LEZE » vend des guitares, des amplificateurs et assure l’entretien, la réparation et la personnalisation des instruments. 
Elle tire son nom de la ville de Labarthe sur Lèze, où elle été créée en 2004 à l’initiative de Cécilia Mercier, décidée à mettre un terme à sa carrière de bassiste électrique.

Le sens commercial et les relations de Cécilia assurent la prospérité de l’entreprise, qui travaille avec de nombreux musiciens français renommés.

Cécilia est gérante salariée minoritaire de la société, dont elle partage 60% des parts sociales avec Patrick Ray, Julien Clairet et « Nounou », d’anciens compagnons de scène. Les employés, deux vendeurs, dont un itinérant, et un technicien luthier, contribuent au reste du capital.  

« MUSIQUE A LEZE » vient de choisir le logiciel CEGID et compte l’exploiter à partir du 15 mars 2008. 
Cécilia éprouve le besoin d’être assistée dans la mise en place de ce nouveau progiciel et elle vous confie plusieurs travaux.

 
TRAVAUX PROPOSES
A - Préparation du logiciel.

1 – Vous créez la base de données de l’entreprise. 

2 – Vous paramétrez la société, l’établissement, l’exercice comptable et l’établissement bancaire en fonction des renseignements figurant dans l’annexe 2.

3 -  Vous créez les fiches de tiers à partir de l’annexe 3 :

- 
les fiches fournisseurs ;

· les fiches clients.

4 -  Vous paramétrez les applications comptable, de gestion commerciale et de gestion d’affaires en créant :

· les comptes manquants (voir annexe 4) ;

· les familles comptables (voir annexe 2) ;

· les articles gérés par l’entreprise et le dépôt (voir annexe 5) ;

· une affaire par client régulier et une affaire destinée à suivre les ventes aux clients de passage (voir annexes 1 et 3). 

5 – Vous saisissez la balance de départ dans le journal de reprise comptable (voir annexe 4). 

B - Utilisation courante du logiciel.

En vous plaçant chaque fois à la date indiquée, vous enregistrez les opérations courantes de la seconde quinzaine de mars (voir annexes 1 et 6) dans l’application de comptabilité, de gestion commerciale ou de gestion des affaires (en excluant la paie et la déclaration de TVA de mars).   

C – Déclaration de TVA.

Vous traitez la déclaration de TVA de mars.

D – Traitement de la paie.

1 – Vous paramétrez l’application de traitements de la paie (voir annexes 2 et 3):

- vous mettez à jour le plan de paie ;

- vous créez un nouveau profil de rémunération et vous y intégrez une rubrique de rémunération « Frais de déplacements » associée au compte 625100 ;

- vous initialisez les paramètres généraux de la paie dans l’entreprise ;

- vous définissez et ouvrez l’exercice social, qui coïncide avec l’exercice comptable.
2 – Vous créez les fiches des salariés (voir annexe 3).

3 – Vous reprenez les cumuls concernant les salariés au 29 février (voir annexe 3):

- salaires payés et salaires imposables ;

- droits à congés.

4 – Vous préparez la paie de mars (voir annexes 3 et 6) :

- vous  saisissez les bulletins de salaire de mars, sans omettre les frais de déplacement de Cécilia ;

- vous éditez les bulletins à l’écran ainsi que le livre ou journal de paie pour contrôle. 

5 – Vous finalisez la paie de mars (voir annexe 4):

- vous clôturez la paie ;

- vous vérifiez que les subdivisions du compte 437 sont créées, à défaut vous créez ces comptes en comptabilité ;

- vous créez un nouveau modèle d’écriture comptable d’écriture utilisant le compte 625100 pour l’enregistrement des frais de déplacements (que vous appellerez  « Modèle Musique à Lèze ») ;
- vous effectuez la génération comptable de la paie puis contrôlez le journal de paie dans l’application comptable.

E – Contrôles et analyses de gestion.

1 – Vous vérifiez que les opérations de mars sont bien enregistrées en comptabilité.

2 – Vous établissez les documents de synthèse intermédiaires à fin mars.

3 - Vous analysez les écarts constatés sur les affaires entre les montants réels et les montants facturés. 

ANNEXE 1 – Organisation et fonctionnement de MUSIQUE A LEZE

Le magasin de Labarthe sur Lèze est le siège social de l’entreprise. Il fait aussi office de dépôt et d’atelier.

MUSIQUE A LEZE achète et vend  en France des produits généralement très haut de gamme, que la société approvisionne auprès des importateurs officiels des grandes marques (Victoria, Kendricks, Fender, Gibson, Martin, Taylor, Marshall, Bogner, …). 

Le magasin est ouvert du lundi au vendredi afin de faciliter le commerce avec les musiciens professionnels, souvent pris le samedi.  Cécilia, et surtout un commercial itinérant, entretiennent un contact permanent avec les artistes, les organisateurs de tournées et les studios d’enregistrement.

Les instruments vendus par MUSIQUE A LEZE, essentiellement des guitares et des amplificateurs, sont souvent adaptés pour répondre à la demande de musiciens très exigeants. Il peut s’agir de simples réglages, mais aussi d’opérations plus complexes, comme par exemple la pose ou le re-bobinage de micros, le changement de hauts parleurs, de tubes ou de composants électroniques, ou le polissage d’une touche de guitare. Un technicien spécialisé assure ces travaux ainsi que la remise en état des instruments usagés.

Chaque intervention complexe sur un instrument est accompagnée d’un devis client, défini à partir du nombre d’heures de travail prévues et des différentes fournitures nécessaires. 

Quand l’intervention accompagne la vente d’un instrument, un prix global est généralement convenu et le devis intègre les modifications et l’instrument. Le prix de l’instrument se détermine alors par différence entre le total à facturer et le montant des prestations.

Le devis est établi par le technicien, ou par un commercial qui recherche au préalable un devis comparable puis en adapte le contenu. 

Lors de l’exécution de la prestation, le technicien peut constater une consommation d’heures ou de fournitures différente de ce qui était prévu au devis. Il arrive aussi qu’il intègre directement la prestation réellement constatée dans le devis, quand le commercial avait simplement fixé oralement le prix de vente tout compris d’un instrument avec le client. En toute hypothèse, le montant facturé au client correspond à la somme convenue initialement.

Cécilia prévoit d’utiliser les affaires CEGID pour regrouper et suivre les ventes concernant chaque client régulier. 

MUSIQUE A LEZE vend occasionnellement des équipements entièrement produits par l’entreprise. 

ANNEXE 2 – Informations générales sur l’entreprise.

Identification de l’entreprise et de l’établissement

MUSIQUE A LEZE

Nom abrégé : MAL

N° SIRET : 524 829 324 00011 

Adresse : 44 rue du Clos à Labarthe sur Lèze - 31860 HAUTE GARONNE

Téléphone : 05 55 23 12 76

Coordonnées bancaires 

Code : 001 

Libéllé : Société Particulière

RIB : 00433 – 12345 – Compte 00050086733 – Clé : 46

Informations comptables et fiscales
La SARL « MUSIQUE A LEZE » a un capital social de 55 000 € et son exercice comptable coïncide avec l’année civile. 

Ses activités sont soumises à la TVA à 19,6% dans leur totalité. L’entreprise a opté pour l’exigibilité de la taxe sur les débits et paye la TVA le 20 de chaque mois.

Les seules immobilisations de l’entreprise sont des agencements effectués courant 2004, dont l’amortissement se fait à raison de10% par an.

Tous les fournisseurs sont réglés par chèque à 30 jours fin de mois. 
Les clients règlent au comptant, par chèque, sur présentation de la facture.

Les frais de transport éventuels sont intégrés dans le prix de vente au client et ne ressortent pas sur les factures de vente.

ANNEXE 3 – Données diverses et de gestion

Familles et comptes utilisés par l’entreprise 

	Famille comptable
	Code
	Compte d’achat
	Compte de vente

	Fournitures
	FOU
	601000
	701100 (*)

	Guitares
	GUI
	607100
	707000

	Amplis
	AMP
	607100
	707000

	Prestations
	PRE
	
	706000

	Transport
	TRT
	624000
	


 (*) Notamment pour les fournitures utilisées dans les prestations

Fournisseurs 

Les fournisseurs sont saisis dans la base de données. Ceux qui sont concernés par les achats de mars sont (code fournisseur entre parenthèses) :

SA Electro (SAE) – 12 avenue Charles de Gaulle – 75016 PARIS – Téléphone : 01 23 45 56 78

East Import (EAI) – 5 rue du Sentier – 75002 PARIS – Téléphone : 01 56 34 12 67

Cramoc (CRA) – Passage Guynemer – 31000 TOULOUSE – Téléphone : 05 55 28 79 54

Clients

Les clients réguliers sont saisis dans la base de données. Ceux qui sont concernés par les ventes de mars sont (code client entre parenthèses): 

Jo Lyday (JOLY) – 12 avenue Pascal – 33000 BORDEAUX – Téléphone : 05 55 67 35 26 

Terry Blue (TRBB) – impasse Hue – 75020 PARIS – Téléphone : 01 12 23 34 45

Alain Loto (ALLO) – 6 rue Haute – 19000 TULLE – Téléphone : 05 55 52 31 86

Sylvie Belle (SYBL) – 77 rue Basse – 75016 PARIS – Téléphone : 01 78 45 36 27

Marion Mar (MAMA) – 44 allée des Sources – 33722 POL – Télephone : 05 55 37 70 15

Nicolle Nipar (NINI) – 2 allée Vouzan – 75017 PARIS – Téléphone : 01 37 28 19 72

Un client fictif de code PASS et de nom « Passager » permet de suivre les ventes aux clients de passage.

Gestion du personnel. 

La durée normale du travail est de 35 heures par semaine.

Les remboursements de frais de déplacement se font sur justificatif.

Les charges sociales sont payées mensuellement, avant le 15 du mois suivant la paie, et les salariés sont payés par chèque.

Les salariés de l’entreprise sont tous à temps plein, en CDI et mensualisés (151,67 heures par mois, profil cadre ou non cadre, salaire « mensuel. »). Ils sont décrits dans le tableau ci-dessous: 

	Identité
	Cécilia Mercier
	Marcel Radi
	Patrick Benamou
	Pierre Dupont

	Matricule
	0000000001
	0000000002
	0000000003
	0000000004

	Salaire de base 
	2700 €
	1800 €
	2000 €
	2200 €

	Fonction
	Gérante salariée
	Technicien
	Commercial
	Commercial

	Emploi codifié
	220x Commerçant salarié
	479b technicien expert
	463b Technicien commercial
	383c Cadre technico-commercial

	Statut
	Cadre
	Non cadre
	Non cadre
	Cadre

	Date d’embauche
	01/01/2004
	13/02/2006
	20/02/2006
	23/02/2004

	Adresse (rue)
	Rue de la Hautinière
	Lot des Clos
	Avenue de la Valvignière
	Les hautes rives

	Adresse (ville)
	31860 Labarthe/léze
	31810 Venerque
	31600 Muret
	31800 Lagardelle/léze

	Date de naissance
	01/02/1960
	15/03/1966
	25/06/1978
	29/08/1975

	Lieu de naissance
	07 Lamastre
	71 Macon
	26 Valence
	59 Lille

	N° de sécurité sociale
	2 60 02 07 129 026 85
	1 66 03 71 270 140 90
	1 78 06 26 362 145 37
	1 75 08 59 350 245 70

	Congés payés 2007/2008
	5 jours ouvrables
	5 jours ouvrables
	5 jours ouvrables
	5 jours ouvrables

	Cumul net 2008
	4 275,54 €
	2 826 €
	3 140 €
	3 483,48 €

	Cumul net imposable 2008
	4 427,46 €
	2 927,26 €
	3 252,52 €
	3 607,26 €

	Solde congés payés   2006/2007
	10 jours ouvrables
	15 jours ouvrables
	5 jours ouvrables
	7 jours ouvrables


Détermination des coûts et des prix

Les instruments sont revendus en respectant, à l’initiative des commerciaux, un rapport de 1,25 à 1,6 entre le prix de vente et le prix d’achat hors taxes.

Les fournitures sont entrées en stock à leur prix d’achat et en sortent au prix moyen d’achat pondéré. Elles sont revendues en respectant un rapport de 1,15 entre leur prix de vente et leur prix de sortie du stock, afin de couvrir les frais de possession et d’approvisionnement.

ANNEXE 4 - Balance des comptes au 15 mars 2008

	101300
	Capital
	
	
	55000,00

	164000
	Emprunts auprès des étabts de crédit
	
	
	28000,00

	206000
	Droit au bail
	
	5013,00
	

	215700
	Agencements et outillage
	
	7505,00
	

	281570
	Amortissements agencement outillage 
	
	
	2500,20

	321100
	Matières consommables
	
	1012,54
	

	322300
	Stock de fournitures d’atelier
	
	12307,08
	

	326000
	Emballages
	
	1998,65
	

	355100
	Stock de produits finis
	
	1810,50
	

	371000
	Stock de marchandises
	
	78512,89
	

	401100
	Fournisseurs 
	
	
	35361,21

	411000
	Clients 
	
	5007,27
	

	425000
	Personnel, avances
	
	500,00
	

	445510
	Taxe sur la CA à décaisser
	
	
	2527,00

	445662
	Taxe sur le CA déductible
	
	7183,75
	

	445712
	Taxe sur le CA collectée
	
	
	8734,12

	447000
	Autres taxes
	
	
	1234,12

	512100
	Banques 
	
	12532,88
	

	531100
	Caisse
	
	2165,99
	

	601000
	Achats stockés matières et fournitures
	
	27426,78
	

	602100
	Achats consommables
	
	1811,20
	

	602600
	Achats emballages
	
	2322,77
	

	606100
	Achats non stockés (eau, EDF)
	
	907,76
	

	607100
	Achats de marchandises
	
	115864,38
	

	613000
	Locations
	
	1950,00
	

	616000
	Assurances
	
	134,00
	

	623000
	Publicité et relations publiques
	
	7809,66
	

	624000
	Transports
	
	809,45
	

	625100
	Voyages et déplacements
	
	3705,56
	

	626000
	Frais postaux et télécommunications
	
	1326,25
	

	633000
	Taxes sur rémunérations
	
	451,00
	

	641000
	Salaires
	
	18120,00
	

	645000
	Charges de SS et prévoyance
	
	8153,33
	

	658000
	Charges diverses de gestion courante
	
	2,34
	

	661000
	Charges d’intérêts
	
	1103,05
	

	701100
	Ventes de produits
	
	
	3122,89

	706000
	Prestations de service
	
	
	12965,44

	707000
	Ventes de marchandises
	
	
	177998,62

	758000
	Produits divers de gestion courante
	
	
	3,48

	
	
	
	
	

	
	
	
	327447,08
	327447,08


(*) En gras : comptes ne figurant pas dans le plan standard CEGID. Les comptes soldés n’apparaissent pas dans la balance au 15 mars 2008.
L’entreprise utilise les comptes sociaux divisionnaires 437100 Assedic, 437200 Arrco et 437300 Agirc. 

ANNEXE 5 – Articles gérés par  MUSIQUE A LEZE

Le dépôt en magasin est identifié par le code « MAG ».

Le magasin approvisionne plus des trois quarts de ses articles en fonction d’« intentions de commande » très souvent concrétisées. Le stock d’instruments est ainsi rapidement renouvelé. Marcel, le technicien, veille par ailleurs à disposer des fournitures nécessaires à ses travaux. 

Les entrées du 17 mars 2008 constituent un échantillon assez représentatif des articles stockés :

	Type

(*)
	Code 

(*)
	Marque
	Fournisseur
	Référence

fournisseur
	Désignation
	Achat 

€ HT par

unité
	Unité
	Qté
	Famille

	Facture EL234-765 en date du 28/02/2008 de SA Electro. Frais de port : 75 euros HT



	HP
	J10A
	Jensen
	SA Electro
	P10R
	Haut parleur 10A
	32
	un
	10
	Fournitures

	HP
	W12A
	Weber
	SA Electro
	VST12AL
	Haut parleur W12A
	48
	un
	15
	Fournitures

	TB
	6L6A
	Ruby
	SA Electro
	T6L6WA
	Tube 6L6 grade A
	10
	un
	50
	Fournitures

	CP
	068OD
	TAD
	SA Electro
	OD0068
	Cap OD 68nF 600V
	3
	un
	50
	Fournitures

	CB
	22Y
	TAD
	SA Electro
	T22AWGY
	Câble 22AG jaune
	2,5
	m
	100
	Fournitures

	CB
	22B
	TAD
	SA Electro
	T22AWGB
	Câble 22AG noir
	2,5
	m
	100
	Fournitures

	BB
	42
	Electrisol
	SA Electro
	42AWG-PL
	Fil bobinage 42AG
	0,3
	10 gr
	1200
	Fourniture

	Facture 001265A32 en date du 27/02/2008 de East Import. Frais de port : 234 euros HT



	CD
	1046
	Saga
	East Import
	SAGA1046
	Jeu cordes elect.
	3
	un
	50
	Fournitures

	ST
	065
	Fender
	East Import
	0022-77
	Strat cust shop OS 
	3700
	un
	1
	Guitares

	ST
	066
	Fender
	East Import
	0022-99
	Strat Set Neck
	2700
	un
	1
	Guitares

	BM
	043
	Fender
	East Import
	0022-08
	Bassman 59
	800
	un
	1
	Amplis

	BM
	044
	Victoria
	East Import
	VB410
	Blues 4x10 tweed
	1550
	un
	1
	Amplis

	DB
	087
	Dobro
	East Import
	RS-102
	Guitare résonateur
	970
	un
	1
	Guitare

	Facture GTC-008-34 en date du 12/02/2008 de Cramoc. Frais de port : 278 euros HT



	LP
	123
	Gibson
	Cramoc
	LPHS-SN
	Les Paul 57 Hist
	4700
	un
	1
	Guitares

	SG
	021
	Gibson
	Cramoc
	SGHM-CS
	SG artisan koa
	5800
	un
	1
	Guitares

	TL
	234
	Taylor
	Cramoc
	T-999
	Acoust Taylor 999
	3700
	un
	1
	Guitares

	CP
	098
	Fichmal
	Cramoc
	CPP-76
	Capteur piezzo
	50
	un
	10
	Fournitures

	MD
	012
	Fichmal
	Cramoc
	AMP-333
	Module préampli
	130
	un
	3
	Fournitures



Deux articles spéciaux sont nécessaires à la gestion de « MUSIQUE A LEZE » : 

	Référence article
	Désignation
	Prix
	Famille

	HET
	Heure de technicien
	28 € HT 
	PRE

	TRF
	Port fournisseur
	Selon facture
	TRT


ANNEXE 6 – Travaux de la seconde quinzaine de mars.

- 17 mars :


Arrivée des articles de l’annexe 5, accompagnés des factures fournisseurs.

 Vous créez les éléments nécessaires et enregistrez les arrivées dans le module de gestion commerciale. Vous vérifiez le contenu du stock à l’issue de ces opérations.

Client Jo Lyday : devis n° 00123, établi par Marcel, se montant à 210,83 € TTC pour la préparation et le re-bobinage des micros de la guitare ST065 (soit 6 heures de main d’œuvre, 140 gr de fil BB42 et un jeu de cordes CD1046). La guitare sera vendue 6289,17 € TTC, le total négocié avec le client étant de 6500 € TTC, préparation comprise. 

 Vous créez le devis qui englobe la vente de la guitare et sa préparation et vous le rattachez à l’affaire correspondante.

- 18 mars :


Client Terry Blues : vente de l’amplificateur BM044 pour 2700 € TTC.

 Vous créez la facture de vente que vous rattachez à son affaire. Vous vérifiez le stock à l’issue de cette opération.

Client Jo Lyday : devis n° 00124, établi par Patrick, d’un montant arrondi à 294,73 € TTC pour modifier le câblage de l’amplificateur BM043 (soit 4 condensateurs CP068OD, 2 mètres de câble CB22Y, 1 mètre de CB22B et 8 heures de main d’œuvre). L’amplificateur sera vendu 1355,23 € TTC, soit un total de 1650 € TTC avec la modification.

 Vous créez le devis qui englobe la vente de l’amplificateur et sa préparation et le rattachez à l’affaire correspondante.

Intervention de Marcel : réglages et re-bobinage des micros de la guitare ST065 :

- il consomme 140 grammes de fil BB42 et un jeu de cordes CD1046 ;

- 9 heures passées par le technicien.

 Vous introduisez ces informations en gestion d’affaires.  

- 19 mars :


Modification par Marcel du câblage de l’amplificateur BM043 :

- il consomme 4 condensateurs CP068OD, 2 mètres de câble CB22Y et 1 mètre de câble CB22B) ;

- 11 heures passées par le technicien.

 Vous introduisez ces informations en gestion d’affaires.  

Client Jo Lyday : vente de la guitare ST065 pour 6 500 € TTC (dont 210,83 € TTC de prestations).

 Vous créez la facture de vente selon le devis.  

Paiement par virement bancaire n° 38 de la TVA due au titre du mois de février.

 Vous enregistrez ce paiement en comptabilité, dans le journal des OD.

- 20 mars :


Client Jo Lyday : vente de l’amplificateur BM043 selon le devis établi.

 Vous créez la facture de vente selon le devis. Vous contrôlez le contenu du stock à l’issue de ces opérations. 

Client Alain Loto : vente de la guitare LP123 pour 7800 € TTC.

 Vous créez la facture de vente que vous rattachez à son affaire.

Début de la préparation par Marcel de la guitare SG021, promise à Sylvie Belle pour 10800 € TTC sans qu’un devis n’ait été établi a priori :

- polissage de la touche et patinage de la finition ;

- re-bobinage des micros (consommation de 210 grammes de fil BB42).

- 21 mars :


Fin de la préparation de la guitare SG021. Le technicien y a passé 12 heures en tout. 

 Vous créez le devis sur la base des opérations réelles effectuées par Marcel, en y intégrant la guitare (le prix de la guitare se détermine par différence entre le total à facturer et le montant des prestations). Vous rattachez ce devis à l’affaire correspondante. Vous introduisez ces informations en gestion d’affaires.  
Client Sylvie Belle : vente de la SG021 pour 10 800 € TTC, dont 410,53 € TTC de préparation.

 Vous créez la facture de vente à partir du devis.

- 25 mars :


Marcel installe un système de capture du son sur la guitare TL234, promise à Nicolle Nipar pour 7500 € TTC sans qu’un devis n’ait été établi :


- utilisation de 3 capteurs CP098 et d’un préamplificateur MD012 ;


- le technicien consacre 9 heures à cette opération.

 Vous créez le devis sur la base des opérations réelles effectuées par Marcel, en y intégrant la guitare (le prix de la guitare se détermine par différence entre le total à facturer et le montant des prestations). Vous rattachez ce devis à l’affaire correspondante. Vous introduisez ces informations en gestion d’affaires.
- 26 mars :


Cécilia doit se rendre à Paris, elle souhaite avoir la liste des clients et des fournisseurs de cette ville (nom, adresse, numéro de téléphone). 

 Vous préparez cette liste grâce au moniteur SQL et vous l’exportez dans votre tableur.

Client Marion Mar : vente de la guitare ST066 pour 4500 € TTC.

 Vous créez la facture de vente, que vous rattachez à une affaire.

Client Nicolle Nipar : vente de la guitare TL234 pour 7500 € TTC (dont 686,50 € TTC pour l’ajout du système de capture du son).

 Vous créez la facture de vente à partir du devis.

Arrivée de trois amplificateurs Bassman 59 référencés BM045, BM046 et BM047 livrés par EAST IMPORT (la facture arrivera plus tard).  Ces instruments sont achetés au même prix et doivent être adaptés comme le BM043. Ils seront vendus au prix du BM043, par référence au devis n° 00124 existant. 

 Vous entrez ces amplificateurs en stock en créant une réception, sans attendre la facture et en recopiant les éléments du BM043. Vous anticipez en créant les trois devis théoriques correspondants, incluant les prestations et la valeur des amplificateurs que vous affectez provisoirement au client « Passage »r. 
Le technicien peut commencer l’adaptation de l’un des amplificateurs.

- 27 mars :


Fin des modifications de l’amplificateur BM045 (Marcel y a passé 10 heures et il a utilisé les mêmes fournitures que pour la modification du BM043). Le technicien commence à travailler sur l’amplificateur BM046.

 Ces informations seront saisies définitivement lors de la facturation.
L’amplificateur BM045 est vendu dans l’après midi à M. Lautrel, client de passage habitant TOULOUSE (31000), au prix de 1 355,27 € TTC, auquel il faut ajouter le prix des modifications. Patrick et Marcel souhaitent vérifier les stocks.

 Vous rattachez le devis à l’affaire « PASS »,  vous modifiez l’adresse de facturation par défaut et vous enregistrez les prestations réelles en gestion d’affaires  puis vous créez la facture d’après le devis. Vous vérifiez l’état des stocks. 
- 28 mars :


Retour de Cécilia, qui a engagé 345 € de frais de déplacement justifiés par plusieurs factures pour un montant total de 345  TTC (transport Tour Express n° 44-456 du 27 mars, hébergement Hôtel du Puy du 28 mars, restauration Pizza Nono du 27 mars).

 Vous veillerez à ce que ces frais soient remboursés à Cécilia et figurent sur sa feuille de paie de mars. Aucun enregistrement comptable n’est nécessaire pour le moment.

Le technicien, aidé de Patrick Benamou, termine la modification des amplificateurs BM046 et BM047 (ils y ont consacré 22 heures en tout, à part égal entre les deux amplificateurs, et les fournitures consommées sont identiques à celles du BM043).

 Ces informations seront saisies définitivement lors de la facturation. 

Client Jo Lyday : la guitare DB087 est vendue 1650 € TTC.

 Vous créez la facture de vente que vous rattachez à l’affaire correspondante.

Cécilia contrôle l’état des stocks et leur cohérence.

 Vous vérifiez que les stocks sont à jour et déterminez les ajustements éventuellement nécessaires.

Cécilia prépare la paie et la déclaration de TVA de mars.

 Vous réalisez la paie et les paramétrages préliminaires à cette déclaration.

ANNEXE 7 – Standards usuels CEGID.
Validation d’une saisie : [image: image1.png]



Fermeture d’écran : [image: image2.png]



Création d’un nouvel objet : [image: image3.png]



Effacement de l’objet en cours : [image: image4.png]



Aller vers d’autres écrans de définition d’objets : [image: image5.png]



Aller vers la définition de données bancaires : [image: image6.png]


 ou [image: image7.png]



Ouvrir un élément sélectionné : [image: image8.png]



Demande de filtrage (de sélection) d’objets : [image: image9.png]



Indication de filtrage effectué : [image: image10.png]



Tout sélectionner : [image: image11.png]



Un « clic » en tête de colonne d’un tableau provoque un tri des lignes dans l’ordre croissant ou décroissant :

[image: image12.png]Toor | oo st Mac01/0331/0% (CEIET]




La touche « Ctrl » ou « Espace » permet de sélectionner une ligne :
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FICHE RESSOURCE A – 1

L’accès aux application de CEGID Business Suite peut se faire à partir du menu « Accueil Entreprises », que l’on peut obtenir en activant l’icône [image: image14.png][
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 ou par [image: image15.png]Accueil Entreprises.



 dans le menu « Programmes » de Windows. Il faut y sélectionner la société souhaitée et s’identifier (CEGID par défaut) avant de lancer une application (plusieurs applications peuvent être ouvertes simultanément) :
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Chaque application propose ensuite divers modules dans son propre menu.

Remarques : 
- les modules d’une application qui ne sont pas affichés en icônes peuvent être activés par le bandeau de haut d’écran, option « Modules » ;
- plusieurs applications peuvent être ouvertes simultanément.

La création d’une base (d’un dossier de société) s’effectue dans l’application  [image: image17.png]#% Administration SQL



, avec l’onglet [image: image18.png]Bases



. Elle peut se faire par récupération d’un modèle d’entreprise existant :

- vous lancez la restauration de base par  [image: image19.png]‘g

Restauration



 , en vérifiant que l’option [image: image20.png]Créer l'entrée dans CEGIDPGIINI



 est bien coché ;

- vous cochez l’option « Restaurer en tant que nouvelle base de données » et nommez votre base XX_musique_a_leze (XX étant vos initiales) ;

- vous restaurez la base à partir du fichier modele_crcf.bak placé dans le dossier ressource de votre classe, en utilisant les cases « Fichier de sauvegarde » et « Restaurer ».

Remarques : 

- il est possible de procéder en deux temps (création de base puis restauration) ;

- dès que la création du dossier est effectuée, vous sauvegardez dans votre environnement personnel le fichier CEGIDPGI.INI du répertoire c:\windows (ou c:\WINNT). Il peut être nécessaire de recopier ce fichier sur votre poste de travail en remplacement du fichier existant pour accéder à votre société.

FICHE RESSOURCE A – 2

Le paramétrage la société s’effectue dans l’application  [image: image21.png]


 . 

Vous commencez par les coordonnées de la société à l’aide des choix [image: image22.png]| Paramet



,[image: image23.png]S, Pasméties sociéte



, [image: image24.png]a7 Comptabilité



, [image: image25.png]‘¥ Coordonnées



.

Vous poursuivez en créant l’établissement, toujours dans la rubrique [image: image26.png]| Paramet



 , choix  [image: image27.png]5 Etsblissements



.

Remarque : le nom de l’entreprise ou de l’établissement doit être saisi après le code 001, en remplacement du nom attribué implicitement à la société modèle. Un nouvel établissement peut être si nécessaire créé par le choix  [image: image28.png]


.

Vous créez le premier exercice comptable en quittant le module en ouvrant la rubrique [image: image29.png]T Evercices



. 

Remarque : vous appellerez votre exercice « premier exercice » (code abrégé MAL01) et il commencera le 1 janvier 2008 pour se terminer le 31 décembre 2008.

Il faut ouvrir le premier exercice pour pouvoir travailler le dossier, cette opération s’effectue dans la rubrique [image: image30.png]b Traitements



 en cliquant sur [image: image31.png]00 Duvenre desercice



 .

Vous pouvez ensuite quitter [image: image32.png]


 et paramétrer les autres applications, en commençant par la gestion commerciale.

La création d’un établissement bancaire peut se faire en comptabilité par [image: image33.png]19 Structures / paramatre:



, [image: image34.png]


 puis [image: image35.png] Etablissements bancaites



 :
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FICHE RESSOURCE A – 3

La création des fiches fournisseurs s’effectue dans l’application [image: image37.png]9 Gestion commerciale



 puis [image: image38.png]4, Achats



 ,  [image: image39.png]Fichiers

=



 et enfin [image: image40.png]P, Founiseurs



  en cliquant sur  l’icône [image: image41.png]


,  et en complétant la fiche.

La création des fiches clients s’effectue dans l’application [image: image42.png]9 Gestion commerciale



 puis [image: image43.png][ Ventes



 , [image: image44.png]Fichiers

=



 et enfin [image: image45.png]Q2 Clents



 en cliquant sur  l’icône [image: image46.png]


,  et en complétant la fiche (sans oublier les conditions habituelles de règlement).

Remarque : vous n’oublierez pas les conditions habituelles de règlement fournisseurs et clients, les autres options proposées par CEGID en standard étant conservées).

Indications complémentaires concernant les fiches de tiers 

Lors de la création d’une fiche de tiers, CEGID crée automatiquement le compte  auxiliaire associé.

Remarque: un compte auxiliaire comptable est une subdivision d’un compte principal. Par exemple, le compte 401000 Fournisseur sera divisé en autant de comptes auxiliaires qu’il y a de fournisseurs.  Dans les états de synthèse, seul apparaîtra le compte principal 401000 Fournisseur qui regroupera l’ensemble des comptes auxiliaires. 

Le logiciel attribue :

- à chaque fournisseur un compte auxiliaire qui commence par un F suivi des 5 premières lettres de sa raison sociale. Ainsi SA Electro, East Import, Cramoc ont respectivement des comptes codifiés FELECT, FEASTI, FCRAMO ;

- à chaque client un compte auxiliaire qui commence par un C suivi d’un code de 4 lettres, et qui se termine par un 0. Ainsi Jo Lyday a pour compte auxiliaire CJOLY0 ;

FICHE RESSOURCE A – 4

Les articles CEGID.

Un article comptable est une ligne dans un document (facture, devis par exemple). 

Une famille comptable regroupe les articles ayant le même enregistrement comptable, ce qui permet un regroupement dans une seule écriture.

On distingue les articles courants et les articles port :

- les articles sont, à l’exception des ports, regroupés par rubriques (marchandises, nomenclatures, consigne, prestation, frais, contrat, pourcentage). Chaque article est affecté à une rubrique lors de sa création. La liste des articles est accessible lors de la création d’un document ;

- les articles port ont une gestion distincte. Leur liste est accessible en bas d’un document, lors de sa création.

Le tableau suivant donne un exemple d’application de la terminologie CEGID au cas traité :

	Elément du sujet
	Famille
	Code article comptable
	Comptes
	Appartenance CEGID
	Rubrique ou catégorie

CEGID

	
	
	
	Charges
	Produits
	
	

	Haut parleur 10A
	Fournitures (FOU)
	HPJ10A
	601000
	701100
	Articles et stocks
	Marchandises

	Strat custom shop OS
	Guitares (GUI)
	ST065
	607100
	707000
	Articles et stocks
	Marchandises

	Bassman 59
	Amplis (AMP)
	BM043
	607100
	707000
	Articles et stocks
	Marchandises

	Heure technicien
	Prestations (PRE)
	HET
	
	706000
	Articles et stocks
	Prestations

	Port fournisseur
	Transport (TRT)
	TRF
	624000
	
	Paramètres
	Port et frais


La création des comptes, familles, dépôts et articles.

La création des comptes comptables s’effectue dans l’application [image: image47.png]


 puis [image: image48.png](9.} Structures / paramétre:



, puis [image: image49.png]€ Comptes générau



,  en cliquant sur  l’icône [image: image50.png]


,  et en complétant la fiche.

La création des familles comptables s’effectue dans l’application de Gestion commerciale en sélectionnant [image: image51.png].| Paramétres



, puis [image: image52.png]. Aticles et stocks



, et enfin [image: image53.png]Farills
s Familes comptables



, puis en cliquant sur  l’icône [image: image54.png]


,  et en complétant dans le tableau directement.

La création d’un dépôt s’effectue dans l’application de gestion commerciale en sélectionnant  [image: image55.png]@ Articles et stocks



 puis [image: image56.png]) oepots



, en cliquant sur  l’icône [image: image57.png]


,  et en complétant la fiche. Il faut ensuite changer le dépôt par défaut en allant sur  [image: image58.png]h] &
9.} Paramétres




, puis [image: image59.png]00 Parametes societs



,  puis  gestion commerciale et enfin Dépôts.

La création d’un article « Marchandises » s’effectue dans l’application de gestion commerciale en sélectionnant  [image: image60.png](i Articles et stocks



  puis  [image: image61.png]G Aricles



, en sélectionnant  Marchandise,  en cliquant sur  l’icône [image: image62.png]


,  et en complétant la fiche, sans oublier les onglets [image: image63.png]Wente



, [image: image64.png]‘Achat



, [image: image65.png]Caractéristiques



 .

La création d’un article « Prestations » s’effectue dans  [image: image66.png](i Articles et stocks



 puis [image: image67.png]G Aricles



, en sélectionnant  la rubrique [image: image68.png]Prestation



, en cliquant sur  l’icône [image: image69.png]


,  et en complétant la fiche, sans oublier l’onglet [image: image70.png]Compléments




La création d’un « Port » s’effectue dans l’application de Gestion commerciale en sélectionnant  [image: image71.png]h] &
9.} Paramétres




, [image: image72.png]| Gestion commerciale



, [image: image73.png]B Potethiais



, en cliquant sur  l’icône [image: image74.png]


,  et en complétant la fiche, sans omettre de sélectionner le type de calcul adéquate (Montant Fixe ou Pourcentage).

La création des affaires.

La création d’une affaire permet d’enregistrer et de suivre les différents événements relatifs à une vente ou un ensemble de ventes. 

Dans notre exemple, le suivi se fait par client, une affaire regroupe toutes les ventes à un client régulier. Un client fictif « passager » de code PASS, dont l’adresse est celle de Musique à Lèze, permet de créer artificiellement une affaire pour regrouper les autres ventes.

Pour créer une affaire à partir de l’application Gestion d’affaires, il faut aller dans [image: image75.png]3 Affaires



 , [image: image76.png]s Fichiors



, [image: image77.png][ Attares



,  cliquer sur l’icône [image: image78.png]


 puis compléter les onglets [image: image79.png]Caractéristiques:



 et [image: image80.png]Facturation



 avec les renseignements suivants :
- code de l’affaire : code client ; 
- date : 15 mars 2008 ;

- descriptif de l’affaire : Ventes instruments et préparation ;

- génération : lignes d’affaire ;

- périodicité : ponctuelle ;

- activité : Toute  l’activité.
FICHE RESSOURCE A – 5

Dans CEGID, la reprise de la balance initiale des comptes se fait obligatoirement dans le journal  « reprise comptable » (c’est la terminologie adoptée par CEGID pour la reprise d’une balance des comptes). 

Pour cela, il faut choisir l’application [image: image81.png]


puis  [image: image82.png]. 4 Ecritures



, [image: image83.png]


, [image: image84.png]Saisie cauarte



,  [image: image85.png]Reprise comptable



et vérifier la nature de la pièce (ici [image: image86.png]Opérations diverses



). Vous pouvez alors saisir la balance de départ.

Si vous ne connaissez pas le compte, la touche F5  (ou le fait d’appuyer sur la touche « Entrée » dans la colonne Général ou Auxiliaires)  vous donne la liste des comptes. Vous validez le compte dans la liste après l’avoir sélectionné grâce à l’icône [image: image87.png]


 : le report de la référence et du libellé se fait automatiquement.

L’intitulé du compte apparaît en bas de l’écran, par exemple :   [image: image88.png]Capital souscrit-appelé, versé



. 

Vous validez votre écriture en cliquant sur  [image: image89.png]


.

Remarques : 

- pour la reprise des fournisseurs et clients, vous utiliserez par défaut les comptes auxiliaires d’attente, faute de connaître le détail des comptes.
- pour la reprise des banques, vous validez les boîtes de dialogue par défaut.

FICHE RESSOURCE B

La tenue des stocks.

Pour consulter les articles en stocks plusieurs méthodes sont possibles :

· Vérifier la disponibilité des stocks : 

Faire [image: image90.png]£l Articles et stocks



 puis [image: image91.png]


 et enfin [image: image92.png]S Aricles disponibles



.

· Vérifier les mouvements de stocks ; 
Faire [image: image93.png]£l Articles et stocks



 puis [image: image94.png]


 et enfin[image: image95.png]


.

· Vérifier les stocks à une date donnée dite dans le progiciel CEGID « Stock à date » ; 
Faire  [image: image96.png]£l Articles et stocks



 puis [image: image97.png]


 et enfin [image: image98.png]7 Stock adate



, en entrant la date souhaitée

· Editer l’état des stocks sous forme de document .pdf :

Faire [image: image99.png]£l Articles et stocks



 puis [image: image100.png]7 Editions



  et enfin [image: image101.png]& et du stock




La gestion des factures d’achat.

Les factures d’achat se créent dans l’application de Gestion Commerciale. 

Toute facture génère obligatoirement une écriture, qui ne peut pas être supprimée, dans le module comptabilité. 

Pour créer une facture d’achat, il faut aller dans  [image: image102.png]4, Achats



 , puis [image: image103.png]Saisie



, et dans la liste [image: image104.png]


. 

Penser  à  saisir :

- la date de la facture ;

- le fournisseur ;

- la date de livraison ;

- le code de l’article ;

- la quantité.

Ne pas oublier de cliquer sur l’icône [image: image105.png]


 pour ajouter le port.

Vous validez la saisie en confirmant le contrôle de la facture d’achat ainsi que la répartition des échéances.

Pour créer une réception d’article sans avoir reçu la facture d’achat l’accompagnant, il faut dans  [image: image106.png]4, Achats



 puis [image: image107.png]Saisie



, puis dans la liste [image: image108.png]@, Réception



, penser  à :

Saisir le fournisseur,

Saisir le code de l’article, après avoir dupliqué un article existant :  sélectionner la ligne de l’article existant que vous dupliquez avec l’icône [image: image109.png]


 sans oublier de changer le code.

Vous validez la saisie.

Pour compléter une affaire avec les consommations et les prestations réelles ou l’instrument vendu, il faut ouvrir  l’application [image: image110.png]


 puis [image: image111.png]3 Affaires



 , [image: image112.png]


, [image: image113.png][ aieies



. Vous renseignez les lignes de l’affaire en cliquant sur l’icône [image: image114.png]


 dans l’onglet [image: image115.png]Facturation



. 
La gestion des devis et autres documents de vente.

Ces documents sont gérés par l’application de gestion commerciale.

Pour créer un document de vente (devis, proforma, commande client, préparation de livraison, livraison, facture), il faut aller dans [image: image116.png][ ventes



 , puis [image: image117.png]Saisie



. Vous sélectionnez alors dans la liste le document que vous souhaitez créer. 

Nous prendrons l’exemple d’un devis,  sachant que la démarche est la même pour les autres documents : 

- saisir la date du devis ;

- saisir le client ;

- saisir la date de livraison ;

- choisir l’affaire associée au devis, si elle existe ;
- saisir le code de l’article ;

- saisir la quantité ;

- faire un sous total, pour déterminer le montant de la prestation et du prix de vente de l’instrument ;

- saisir le prix HT ou laisser le prix proposé.

Vous validez la saisie en confirmant le contrôle du devis ainsi que la répartition des échéances.

Pour créer une facture à partir d’un devis, depuis l’application Gestion commerciale, il faut choisir  [image: image118.png][ ventes



,  [image: image119.png]& Génération



, puis [image: image120.png]


, sélectionner « devis client » comme nature de document, saisir la date du devis et le client et valider les critères de sélection avec l’icône de filtrage  [image: image121.png]«



 . La facture étant ouverte, on peut la  vérifier, ainsi que son échéance.

FICHE RESSOURCE C

Le progiciel CEGID ne permet pas,  dans l’état actuel, d’établir automatiquement la déclaration de TVA. 
Il permet par contre de faire les calculs préliminaires à l’établissement de la déclaration. Pour cela, il faut lancer l’appliication  [image: image122.png]


, puis [image: image123.png]Reporting et TVA



, [image: image124.png] Editions de TVA



, [image: image125.png]M Erat e conite



 et compléter  par :

- les bonnes dates,

- les bons comptes,

- le type de TVA (collectée, déductible, sur les débits ou les encaissements).
Ne pas oublier de cocher [image: image126.png]Rappel des critéres de sélection



 dans l’onglet [image: image127.png]


, ni [image: image128.png]Liste d'exportation



 dans l’onglet [image: image129.png]Mise en page



.

Vous  enregistrez  votre [image: image130.png]Etat de controle de TVA



 en format .xls afin de pouvoir en modifier les calculs et la présentation pour comptabiliser la TVA dans l’application comptabilité. Il sera nécessaire de supprimer la plupart des lignes et de ne garder que celles qui permettent de passer l’écriture de TVA à décaisser.
FICHE RESSOURCE D – 1

Avant tout traitement concernant la paie, vous devez vous assurer que la date en cours est celle du 28 mars 2008 :

- en saisissant cette date lors de la connexion CEGID ;

- en revenant, si nécessaire, à l’écran de connexion par les choix « fichier » puis « fermer ».

L’application paie se lance en activant l’icône [image: image131.png]Paie GRH

A



 de l’Accueil entreprises, ou en passant par les choix  [image: image132.png]gemarrert



,  [image: image133.png]


, [image: image134.png]


, puis [image: image135.png]


.

Pour mettre à jour le plan de paie, il faut importer le fichier MAJ_PLAN_jjmmaaa-V7.BOB (fichier placé dans le dossier commun de la classe par l’administrateur ; jjmmaaaa correspond à la date de validité de la mise à jour). Pour ceci :

- lancer l’application « Administration Sociétés » ;

- dans « Sociétés et dossiers », choisir « Import Objets » (ne pas confondre avec « Import Objets Multisociétés ») ;

- saisir le chemin d’accès au fichier de mise à jour (ou le localiser par … ) dans la zone

[image: image136.png]


 ;

- confirmer l’importation par « OUI ».

L’importation se termine par un message « Import réussi », que l’on valide par OK.

La création d’un profil de rémunération se fait par copie puis modification d’un profil   CEGID.  Pour ceci, il faut lancer le module [image: image137.png]5 Paramstres




, [image: image138.png]Calcul de paie



 puis [image: image139.png]g Pofis



. On sélectionne le profil à copier et sa recopie se fait par l’icône  [image: image140.png]


 , puis en choisissant le domaine d’application du profil (DOSSIER, avec un code se terminant par 5, 7 ou 9, ou STANDARD, avec un code se terminant par 1 ou 3) :

[image: image141.png]=i
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 La création du nouveau profil est validée par [image: image142.png]


 , [image: image143.png]‘ Duplication

Code carrest.
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  puis [image: image144.png]


. Il est désormais affiché dans la liste des profils et peut être modifié par suppression ou ajout de rubrique. Pour ajouter une rubrique au profil, il faut l’ouvrir puis activer l’icône [image: image145.png]


 . Les rubriques concernées sont passées en italiques par la barre d’espace puis déplacées par les flèches :
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Pour créer la ligne de rémunération « Frais de déplacement » il faut, dans 

[image: image147.png]) Paramstres



 ,[image: image148.png]<& Calcul de paie



 et [image: image149.png]& Rémunérations



sélectionner la ligne 8040 que l’on duplique avec le code 8045, puis la modifier dans [image: image150.png]) Paramstres



 ,[image: image151.png]=Y
\oa Comptabil




,  [image: image152.png][, ~ Modélisaion



  et  [image: image153.png]Rémunérations



 pour lui affecter le compte comptable 625100. 

Le paramétrage initial de la paie , assez complexe, conditionne le bon fonctionnement de l’application et ses divers écrans. Il se fait, notamment, par des assistants accessibles soit automatiquement lors du premier lancement de l’application [image: image154.png]Paie GRH

A



, soit ensuite, dans cette application, par les choix [image: image155.png]£ Administration



, [image: image156.png]


 puis [image: image157.png]TR Assistant Création



. 

Remarque : il est en particulier essentiel de choisir :

- l’option « Gestion des congés payés » dans chaque écran où elle est proposée;

- un champ de salaire géré dans les « éléments de rémunération », pour saisir le salaire mensuel dans les fiches salariés ;

- l’option « Création automatique auxiliaire salarié » ;

- l’ « intégration des OD » en comptabilité (pour la génération comptable);

- des profils de rémunération (le profil créé ci-dessus), de bulletin et un plafond bulletin mensuel pour la société ou l’établissement;

- la date de clôture des congés payés (31 mai 2008) ;

- un exercice social.
FICHE RESSOURCE D - 2

La création des fiches salariés s’effectue dans l’application [image: image158.png]


 (vous ne tenez pas compte de l’assistant de création) puis [image: image159.png]& Paie



 et  [image: image160.png]8B solies



, en cliquant sur  l’icône [image: image161.png]


  et en complétant chaque fiche. 

Vous veillerez à ce que soit défini, pour chaque salarié, un profil de rémunération et de bulletin de paie, ainsi qu’un plafond mensuel. Par défaut, il s’agit du paramètre défini pour l’établissement, mais qui peut être modifié en choisissant, si nécessaire :

- « Personnalisé » dans la première liste de choix ;

- le standard adapté dans la liste de choix de droite.

Remarques : 

- à la condition que leurs matricules soient numériques et que cette option ait été choisie pour la société, CEGID affecte à chaque salarié un compte auxiliaire qui commence par un S suivi de 5 chiffres de son matricule. Ainsi Cécilia Mercier aura pour compte auxiliaire S00001 ;

- les salaires mensuels sont associés à un horaire de 151,67 heures par mois.

FICHE RESSOURCE D – 3 

La reprise des cumuls salariaux se fait dans l’application paie, module  [image: image162.png]QP Paie



, [image: image163.png]Import/Export



, [image: image164.png]Fig - Cumls de reprise:



 puis [image: image165.png]Saisie



. 

Un choix est possible entre cumuls remis ou non à zéro en début d’exercice et il faut saisir les dates de la période de reprises. Par exemple :
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En sélectionnant un salarié on obtient :
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La reprise des congés se fait de façon similaire dans l’application paie et le module  [image: image168.png]QP Paie



, [image: image169.png]Salariés



, [image: image170.png]Congés payés



 puis [image: image171.png]Reprise des congés payés



 .

FICHE RESSOURCE D – 4

La saisie des bulletins se fait dans le module [image: image172.png]


 , onglet [image: image173.png]Paie



 puis [image: image174.png]@ Sawsies



  et [image: image175.png]Saisie des bulltins



 :
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En cliquant sur un salarié, on accède à son bulletin :
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Le bulletin est finalement validé par [image: image178.png]


  et la boite de dialogue : 
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. On quitte la saisie du bulletin par [image: image180.png]


.

Le remboursement des frais de déplacement peut être saisi dans le bulletin si le profil de paie est adapté, la charge correspondante est alors enregistrée automatiquement (625100) à partir de cette saisie. Dans ce cas, les factures sont conservées mais ne doivent pas être saisies en comptabilité, où d’éventuels correctifs de TVA, non demandés dans ce sujet, peuvent être enregistrés par ailleurs. Dans le cas de Cécilia :
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Les bulletins validés sont accessibles dans la liste des paies effectuées :
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Remarques : 
- le cumul imposable n’apparaît que dans le bulletin édité ;
- tant que la paie n’est pas clôturée, un bulletin peut être supprimé en l’ouvrant dans la saisie de bulletins puis en activant l’icône [image: image183.png]


.

L’édition des bulletins se fait dans le module [image: image184.png]


, par [image: image185.png]Editions



 ,  [image: image186.png]


  et [image: image187.png]Bulletin de paie



 .

Les bulletins édités comprennent le décompte des congés et les cumuls :
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Le journal de paie est obtenu par  [image: image189.png]


,  [image: image190.png]Editions



 ,  [image: image191.png]& Joumal de paie



 .
FICHE RESSOURCE D – 5
La clôture de la paie se fait par [image: image192.png]


,  [image: image193.png]Paie



,  [image: image194.png]& | D



  et [image: image195.png]Cloture mensuelle



 :
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La paie peut ensuite être « déclôturée ».
La modification de la modélisation comptable est nécessaire pour y intégrer les remboursements de frais dans le compte 625100 « Voyages et Déplacements ». Elle se fait dans l’application paie par [image: image197.png]) Paramstres



, [image: image198.png]=
\oa Comptabil




, [image: image199.png]i, - Modglisation



,  [image: image200.png]Ecritures



. La modélisation existante est dupliquée puis modifiée pour y intégrer la nouvelle ligne d’écriture. Les paramètres comptables sont ensuite mis à jour dans  [image: image201.png]7 Paramétres



, [image: image202.png]¥ Dossier



 ,[image: image203.png]P Paramities socité



 et [image: image204.png]S Génération
comptable



, pour y intégrer la nouvelle modélisation.

La génération comptable se fait, après clôture de la paie, dans l’application  [image: image205.png]Paie GRH



  par [image: image206.png]


,  [image: image207.png]Paie



 et   [image: image208.png]% Génération
omptable.



 :

[image: image209.png]Stndacs | Conplénerts | Avancés |

Meodes [Foursmatbisoomert =] Selas [Tous s sl =
Etabissementdo [Misique 3Leze =R =
Sessiondopae 1 mars 2008 s froeam

Attention vous riautoisez pas les écilures avee des mortants négatis.
T~ Forcer la prise en compte des paies négs

001 000DIRadi Marc 01/03/4 31/03/ 1800 13/ o0z

[Fotous 2 ignes) T 4500]

&0 x|





En cliquant sur l’icône [image: image210.png]


 on accède au dialogue de génération des écritures comptables :
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Les écritures de paie sont ensuite visibles en comptabilité par [image: image212.png]


, [image: image213.png]\u 4 Ecritures



,  [image: image214.png]Courantes



 puis  [image: image215.png]#= Visualisation



 :
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FICHE RESSOURCE E – 1

Pour éditer les journaux , il faut lancer l’application Comptabilité et choisir [image: image217.png]Editions




,  [image: image218.png]


, [image: image219.png]1) Jourmal des écritures



, puis valider pour obtenir l’ensemble des journaux.

FICHE RESSOURCE E - 2
Pour établir les documents de synthèse, il faut lancer l’application Comptabilité et choisir [image: image220.png]) Editions



, [image: image221.png]| Etats de synthése




 [image: image222.png]@ Compte de résultat



(ou un autre document comme [image: image223.png]& Bilan



 ou [image: image224.png]wl sie



).

Vous complétez avec les renseignements concernant l’exercice en sélectionnant les maquettes suivantes :

	Pour le compte de résultat
	Pour le bilan
	Pour les SIG

	CR009.TXT
	BIL007.TXT
	SIG006.TXT


Remarque : les charges périodiques sont constatées mensuellement et vous admettrez, en première estimation, que les stocks et les amortissements n’ont pas à être corrigés.

FICHE RESSOURCE E - 3
Pour effectuer une analyse des écarts entre les montants réels et les montants facturés, il faut d’abord exporter les tableaux de bord affaires au format Tableur. 
Pour cela, dans la page d’accueil de l’application [image: image225.png]Gestion d'Affaires.




, [image: image226.png]3 Affaires



, [image: image227.png]s Fichiors



, [image: image228.png][ Attares



, vous sélectionnez la première affaire à analyser puis vous cliquez sur l’icône [image: image229.png]


  et vous sélectionnez [image: image230.png]Tableau de bord affaire.



    dans la liste proposée. 

Vous créez un nouveau tableau de bord en cliquant sur la liste déroulante de [image: image231.png]


  puis [image: image232.png]Créer



, et vous complétez l’écran de création. 
Vous cliquez sur [image: image233.png]


 de façon à ne  garder que les champs qui vous intéressent pour l’analyse. Il est impératif de sauvegarder la présentation quand les colonnes sont correctement ordonnées.

Lorsque l’exportation des tableaux de bord affaires est effectuée, vous devez compléter les feuilles de calcul obtenues afin de réaliser l’analyse souhaitée.

(*) La référence identifiant un article en stock est constituée par la réunion d’un type et d’un code (exemple : HPJ10A). Elle est attribuée par Musique à Lèze lors de la saisie. Cette référence est individuelle pour les instruments (ST065 désigne une seule guitare) et collective pour les fournitures (CP068OD désigne un stock de condensateurs 68 nF). 








Un clic, ordre croissant, second clic ordre décroissant, etc …





Les salariés répondant aux critères de haut d’écran sont affichés après application du filtre. Attention : bien cocher « Liste des paies effectuées » ou non.





Sur le premier bulletin du salarié, puis à chaque modification, il faut saisir la base horaire de calcul et le montant du salaire.





Le bulletin ne fait apparaître que les congés du mois, et ses rubriques ne peuvent pas être modifiées si elles viennent d’un profil de paie type.





Le montant des frais de déplacement est saisi.





Le re-calcul du bulletin est ensuite lancé pour ajuster le net à payer.





Les paies éventuellement générées en comptabilité sont signalées.





Veiller à saisir les dates de façon à toujours avoir une date de début inférieure à la date de fin, puis filtrer : les paies apparaissent.





On sélectionne une ligne en inversion vidéo.





Cette icône déclenche le transfert.





On choisit le journal, l’établissement et l’exercice avant application du filtre.








La ligne sélectionnée est en italique
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