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1 CREATION D’UN DOSSIER DE SOCIETE
Pour cela, il faut aller dans [image: image1.png]gemarrer




 , [image: image2.png]


,  [image: image3.png]@ cee



  puis lancer l’application [image: image4.png]#% Administration SQL



, vous obtenez :
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Vous sélectionnez ensuite [image: image6.png]Bases



,  [image: image7.png]fa



, [image: image8.png]


, vous obtenez l’écran suivant, à compléter comme dans l’exemple ci-dessous :
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Après [image: image10.png]


, vous confirmez la création :

[image: image11.png]



Votre dossier (une base de données) vide se créé, vous devez voir apparaître après une attente plus ou moins longue fonction de votre ordinateur, le message suivant :

[image: image12.png]



Il reste maintenant à y inclure les paramétrages de base d’un dossier modèle existant. Par exemple, dans l’écran du SQL, vous sélectionnez l’icône [image: image13.png]‘g
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 et obtenez :
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Vous sélectionnez la base à restaurer (ici : MUSIQUE_A_LEZ) et vous complétez en allant chercher Le modèle du CRCF, qui se trouve ici dans : D:\PGI01\modele_crcf.zip\modele_crcf.bak dans l’écran ci-dessous :

[image: image15.png]Fichier de sauvegarde |d g0t modele_crcf zipmodels_crcfbak ]



. Il vous reste à confirmer la restauration en cliquant sur [image: image16.png]Restaurer



 :
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Le progiciel effectue le traitement :

[image: image18.png]Traitement en cours.
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Il vous confirme la réussite :

[image: image19.png]Restauration de base
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Remarque : il est indispensable de sauvegarder le fichier cegidpgi.ini qui se trouve dans le dossier C:\Windows car il correspond à vos dossiers sur CEGID et il devra, en certains cas, être recopié sur votre poste avant chaque utilisation de CEGID pour que vous puissiez accéder à votre société.

2 PARAMETRAGES et PRESENTATIONS  ECRANS ET ICONES 
Il est nécessaire de compléter les paramétrages de base du nouveau dossier. Nous allons prendre l’exemple du cas « Musique à Lèze » pour illustrer les différents paramétrages à effectuer.

Pour cela, dans [image: image20.png]gemarrer




 , [image: image21.png]


,  puis [image: image22.png]Accueil Entreprises



 , il faut choisir le dossier à paramétrer :
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[image: image23.png]Sociéts
Uisateur

Mot de passe:

[STE0E A ~
ST —





2 - 1 Paramétrages société – établissement - exercice 

Il faut choisir l’application [image: image24.png]


 , puis cliquer sur [image: image25.png]| Paramet



  [image: image26.png]S, Pasméties sociéte



, [image: image27.png]a7 Comptabilité



et enfin  [image: image28.png]‘¥ Coordonnées



, vous obtenez :
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Que vous pouvez compléter avec les coordonnées de la société concernée :
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Vous validez en cliquant sur [image: image31.png]


. Vous quittez la fenêtre en allant sur [image: image32.png]i Etablssements



, vous devez éventuellement enregistrer les modifications en cliquant sur [image: image33.png]i




 , comme dans l’exemple ci-après :

[image: image34.png]')/ Paramétres société

Voulez vous envegisre es modiications 7

e )e e v




Puis  dans [image: image35.png]i Etablssements



, vous obtenez :
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.

Vous remplacez l’adresse par défaut par celle de l’entreprise :
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Vous validez en cliquant sur [image: image38.png]


. Votre établissement est reconnu, créé comme le montre cet écran :
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Vous allez maintenant dans [image: image40.png]T Evercices



  qui se trouve en [image: image41.png]| Paramat



, vous obtenez :
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Que vous complétez avec les dates du premier exercice comptable (appelé ainsi dans cet exemple) :
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Vous validez en cliquant sur [image: image44.png]


. 

Vous ouvrez l’exercice en cliquant sur le module [image: image45.png]b Traitements



 puis [image: image46.png]00 Duvenre desercice



, vous devez obtenir :
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Vous vérifier l’ouverture en allant dans  [image: image48.png]| Paramat



, [image: image49.png]T Evercices



 :
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2 - 2  Création d’un établissement bancaire 
Lorsque l’exercice est ouvert, il est nécessaire de créer un établissement bancaire.

La création d’un établissement bancaire se fait dans l’application [image: image51.png]


 , puis vous cliquez sur [image: image52.png]Banque



 , [image: image53.png]tablssemerts bancaies




, vous obtenez :
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Après avoir changé le libellé par défaut et rempli les [image: image55.png]{ Conditions bancarres |



, vous validez la saisie avec la touche [image: image56.png]


, vous devez obtenir :
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2 - 3  Organisation de l’écran d’accueil des applications

Nous allons prendre l’exemple de la gestion commerciale. Pour lancer l’application, il faut aller dans [image: image58.png]gemarrert



,  [image: image59.png]


, [image: image60.png]


, [image: image61.png]9 Gestion commerciale



, puis compléter l’écran de connexion :

[image: image62.png]-

Société MUSIQUE_A_LEZ [v]
Utilsateur  CEGID

Mot de passe |+++++

/

Date d'enirée | 15032008





Remarque : l’application Accueil Entreprises permet d’accéder aux applications sans saisie de date. Si une date différente de la date système est nécessaire, aller dans « Fichiers » puis « fermer » pour retrouver la boîte de connexion.
Vous validez avec la touche « Entrée », vous obtenez l’écran d’accueil de l’application de Gestion commerciale (un écran similaire se retrouve dans les autres applications) :
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Signification des principales icônes :

· [image: image64.png]


 permet de revenir aux modules à partir de n’importe quel point de l’application ;

· [image: image65.png]


 permet de sérialiser le progiciel ;

· [image: image66.png]


 permet d’accéder à l’interface SQL pour écrire des requêtes ;

· [image: image67.png](RS N




 permet d’ouvrir une application bureautique installée sur votre ordinateur (open office ou Microsoft Office généralement).

Contenu du menu Fichier:
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· Fermer renvoie à la boîte de connexion ;

· Quitter provoque l’abandon de CEGID, en demandant une confirmation.
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 .

Le menu Module permet de changer de module dans une application :
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 2 - 4 Le symbolisme général de CEGID.

Des icônes se retrouvent dans toutes les applications ou modules de CEGID. La liste suivante permet d’en connaître la signification :

Validation d’une saisie : [image: image71.png]


 ou [image: image72.png]



Fermeture d’écran : [image: image73.png]



Création d’un nouvel objet : [image: image74.png]



Effacement de l’objet en cours : [image: image75.png]



Aller vers d’autres écrans de définition d’objets : [image: image76.png]



Aller vers la définition de données bancaires : [image: image77.png]


 ou [image: image78.png]



Ouvrir un élément sélectionné : [image: image79.png]



Demande de filtrage (de sélection) d’objets : [image: image80.png]



Indication de filtrage effectué : [image: image81.png]



Tout sélectionner : [image: image82.png]



Un « clic » en tête de colonne d’un tableau provoque un tri des lignes dans l’ordre croissant ou décroissant dans la mesure où le tri n’est pas imposé dans le module :
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La touche « Ctrl » ou « Espace » permet de sélectionner une ligne :
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3 LES REQUETES EN SQL DANS CEGID

Ecrire une requête SQL dans CEGID est très facile. Il est ainsi possible d’exporter vers un tableur des données sélectionnées. 

Pour connaître le nom de toutes les tables existant dans votre dossier, la requête en SQL est : Select * from detables.

Pour cela, vous ouvrez une application ici la [image: image85.png]5 Gestion commerciale



, puis vous cliquez sur l’icône [image: image86.png]


 (Moniteur SQL), vous obtenez :
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L’exportation d’une requête peut se faire en différents formats :

[image: image88.png]Fichier sl asc)
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Par exemple, pour obtenir la liste des clients ou des fournisseurs habitant Paris, il suffit d’écrire la requête suivante dans le [image: image89.png]"' Moniteur SQL



 :
SELECT T_NATUREAUXI,T_LIBELLE,T_ADRESSE1,T_TELEPHONE 

FROM TIERS WHERE T_VILLE="PARIS" 

and T_NATUREAUXI  IN (select T_NATUREAUXI from tiers WHERE T_NATUREAUXI="FOU" OR T_NATUREAUXI="CLI");
Vous obtenez sous Excel la liste suivante qu’il suffit de mettre en forme :
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Vous pouvez obtenir l’impression du résultat en format pdf en cliquant sur l’icône [image: image91.png]


 puis, dans l’aperçu, sur l’icône [image: image92.png]


, en donnant un nom au document (non modifiable par défaut).
Le mot de passe par défaut est : CEGID





L’exercice est créé mais il doit ensuite être ouvert.





L’exercice est bien « Ouvert »





Il faut taper le mot de passe par défaut CEGID





Il faut sélectionner la bonne date





Il faut sélectionner le bon dossier





Liste des modules





Rubriques disponibles


pour le module ici Ventes





Menus communs à toutes les applications





Icônes communes à tous les modules ou applications






































































































































Vous tapez votre requête





Vous cliquez pour exécuter votre requête





Vous pouvez exporter le résultat de votre requête





Vous pouvez imprimer le résultat de votre requête





La ligne sélectionnée est en italique




























































































































































































Un clic, ordre croissant, second clic ordre décroissant, etc …








Vous changez le libellé et éventuellement vous ouvrez l’onglet


� 
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