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FICHE RESSOURCE SAGE : IMMOBILISATIONS 100

I – PRESENTATION GENERALE DE IMMOBILISATIONS SAGE 100

Avant de pouvoir éditer le plan d’amortissement des immobilisations et le journal comptable des dotations ainsi que les différentes annexes du bilan et du compte de résultat, il est nécessaire de respecter les 7 étapes suivantes après la création du dossier
Première étape : CREATION D’UNE NATURE DE BIEN

Un bien (immobilisation) peut être :

· corporel

· incorporel

· financier

Il peut faire l’objet ou non d’amortissement.

Dans le cas, où un bien est susceptible d’être amorti, il est nécessaire de le prévoir grâce au menu A propos de dans Fichier

Afin de simplifier la compréhension de la suite de la Fiche ressource, nous entendons par Bien une immobilisation corporelle, incorporelle ou financière amortissable ou non

Deuxième étape : CREATION D’UN LIEU DE BIEN

Un bien se trouve dans un lieu précis, il est donc nécessaire de le définir ; cela s’effectue dans le menu « Structure » à la branche « Lieux de biens »
Troisième étape : CREATION D’UNE FAMILLE 

On entend par FAMILLE, un ensemble de biens présentant des caractéristiques communes notamment en matière d’amortissement, par exemple si le matériel de bureau et informatique est amortissable en 3 ans en linéaire et le mobilier en 5 ans en linéaire, nous créons 2 familles différentes que nous pouvons appeler MATBUR et MOB.

Chaque famille de Bien doit être créée. Cela s’effectue dans le menu « Structure » à la branche « Familles d’immobilisations » 

Une famille d’immobilisation appartient à une seule nature de bien ; il est impératif de lui en affecter une nature de bien 

Quatrième étape : CHOISIR UN TYPE D’AMORTISSEMENT

Une famille d’immobilisation fait l’objet d’une seule type d’amortissement, il est impératif de lui en affecter un ; cela s’effectue dans l’onglet Amortissement de la fenêtre Famille
Cinquième étape : le volet Comptabilité d’une FAMILLE
Il est nécessaire d’indiquer par famille, les comptes de la comptabilité la concernant ; 6 sont indispensables :

· Immobilisation

· Amortissements économique

· Dotation économique

· 687250 Dotations dérogatoires

· 145000 Amortissements dérogatoires

· 787250 Reprises dérogatoires

Il suffit de renseigner au minimum ces 6 lignes (onglet comptabilité famille)

Sixième étape : CREATION DES IMMOBILISATIONS

Lorsque les 5 étapes précédentes ont été effectuées, il devient alors possible de créer les immobilisations (exemple : camion RVI 35 t acquis le 01 juin pour 61000 €). Il faut créer une Fiche principale par immobilisation. Cette création peut être automatique ou manuelle. Seule la création manuelle sera étudiée présentement.

Septième étape : EDITION DES DIFFERENTS DOCUMENTS COMPTABLES

Lorsque la création des immobilisations est terminée, il est alors facile de visualiser le plan d’amortissement, de l’imprimer, d’éditer l’état des amortissements, l’état des immobilisations et enfin le journal comptable des dotations
II CREATION D’UNE APPLICATION

 Vous avez à votre disposition pour vous aider dans l’utilisation de Sage immobilisations 100 : 

L’aide en ligne en cliquant sur l’icône : [image: image1.png]



1 - LA MISE EN OEUVRE DE SAGE IMMOBILISATIONS100

- LANCER WINDOWS

- DANS [image: image2.png]


  puis [image: image3.png]Tous les programmes



 sélectionner [image: image4.png]i@ sage



 [image: image5.png]) Immobilisations 100

>
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2 – LA FENETRE D’ACCUEIL DE SAGE IMMOBILISATIONS 100

Lors de l’ouverture de Sage Immobilisations 100 vous obtenez la barre de présentation suivante : 
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3 – POUR OUVRIR UN DOSSIER D’IMMOBILISATION EXISTANT

· Cliquez sur [image: image8.png]Fichier



 puis [image: image9.png]Ouvrir,




· Vous obtenez l’écran suivant :
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Sélectionnez le répertoire ou le fichier dans lequel se trouve votre dossier d’immobilisation (Normalement celle-ci doit se trouver dans votre répertoire personnel sur le réseau local)

4 – CREATION D’UN NOUVEAU DOSSIER D’IMMOBILISATION

Pour créer un nouveau dossier, il faut cliquer que dossier comptable soit ouvert puis [image: image11.png]Fichier



, [image: image12.png]Immobilisations



, apparaît alors l’écran suivant : 
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Vous cliquez sur [image: image14.png]Fichier



, [image: image15.png]Mouveau,



, vous obtenez :
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En général, on crée un dossier immobilisation à partir d’un dossier comptable existant, on laisse donc l’option cliquée par défaut, puis on clique sur [image: image17.png]{"Suivant >




 . Vous obtenez l’écran suivant :
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Vous cliquez sur [image: image19.png]Parcoui



 vous obtenez l’écran suivant :
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Après avoir recherché et mis en surbrillance votre fichier de comptabilité, vous cliquez sur [image: image21.png]Ouviit




, vous obtenez l’écran suivant :
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Vous pouvez, si vous vous êtes trompé revenir sur le nom et le répertoire en cliquant à nouveau sur [image: image23.png]Parcoui



 et rectifier votre ou vos erreurs. 

Vous cliquez sur [image: image24.png]


 pour ouvrir le dossier comptable, vous obtenez l’écran suivant :
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Cet écran n’est autre que l’écran de saisie des coordonnées de l’entreprise. Vous cliquez sur  [image: image26.png]


. Vous revenez à l’écran de création du fichier Immobilisations suivant :
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Vous cliquez sur [image: image28.png]Parcoui



 vous obtenez l’écran suivant :
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Après avoir sélectionné le répertoire de sauvegarde et nommer votre fichier d’immobilisation, vous cliquez sur [image: image30.png]Envegistrer




, vous obtenez l’écran suivant :
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Vous pouvez, si vous vous êtes trompé revenir sur le nom et le répertoire en cliquant à nouveau sur [image: image32.png]Parcoui



 et rectifier votre ou vos erreurs. Vous cliquez sur [image: image33.png]


 pour enregistrer définitivement votre nouveau dossier.

Vous arrivez sur la page d’accueil de A propos de comme suit :
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 Il est nécessaire d’indiquer la date du premier exercice dans l’onglet [image: image35.png]Initialisation



 et de vérifier que les données sont justes 
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Vous devez obtenir un écran semblable à celui-ci :
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Il est nécessaire maintenant d’indiquer dans quel journal comptable aura lieu les écritures concernant les opérations sur les immobilisations. Pour cela :

Dans l’onglet [image: image38.png]Comptabilite:



 de [image: image39.png]A propos de votre société



, vous complétez de façon à obtenir :
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5 – CREATION D’UNE NATURE DE BIEN

Dans la branche A propos de du menu [image: image41.png]Fichier



  vous ouvrez l’onglet [image: image42.png]Options



, vous obtenez l’écran suivant :
[image: image43.png]WA propos de ecovertv14.imo

\dekicaton | Inalsaion| Conacts | Conplab | Fréféences | Faametes  Opions

Options

Champ statisique immobilsation
Champ staisique tiers

Code isaue

Coefficient dégressi

Devise

Fichirs s

Information e

Mod de réglement

Nature dacapisiion

Nature de bien

Nature de compte

Nature de sartie

Nature fiscale L]
Niveau danalyse

Fays

Flan analyique E





Après avoir sélectionné [image: image44.png]Nature de bien



 , vous entrez Biens corporels et vous validez votre choix avec la touche Entrée.  L’écran suivant vous est proposé :
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Normalement, Type de bien corporel doit être coché ainsi que suivi d’amortissement. Vous fermez la boîte de dialogue en cliquant sur [image: image46.png]


.

Votre nature de bien est créée.

6 – CREATION D’UN LIEU DE BIEN

Il est nécessaire de créer un lieu de bien pour amortir les immobilisations. Pour cela, dans le menu [image: image47.png]Structure



  de la fenêtre d’accueil vous choisissez [image: image48.png]Lieux des biens



, vous obtenez l’écran suivant :
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En cliquant sur l’icône [image: image50.png]


, vous pouvez ajouter un lieu de bien comme dans l’exemple ci-dessous :
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Après avoir fermé votre fenêtre de création de lieu de biens vous devez voir apparaître votre lieu de bien dans la liste. 

7– CREATION DES FAMILLES D’IMMOBILISATIONS

Il est nécessaire de créer des Familles d’Immobilisations pour amortir les immobilisations. Pour cela, dans le menu [image: image52.png]Structure



  de la fenêtre d’accueil vous choisissez [image: image53.png]‘Familles dimmobilisations



, vous obtenez l’écran suivant :
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En cliquant sur l’icône [image: image55.png]


 , vous pouvez ajouter une famille d’immobilisations comme dans l’exemple ci-dessous :
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Vous ouvrez l’onglet [image: image57.png]Amortissement



 afin de le compléter afin d’obtenir un écran semblable à celui-ci :
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Vous validez votre choix de durée d’amortissement en appuyant sur la touche Entrée, les taux doivent apparaître avec les années comme ci-dessous :
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Vous ouvrez l’onglet [image: image60.png]Comptabilté



  afin de le compléter afin d’obtenir un écran semblable à celui-ci :
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Lorsque le choix du compte est effectué, vous le validez grâce à la touche Entrée

8 – CREATION MANUELLE D’IMMOBILISATION

Il est possible de créer manuellement une ou plusieurs immobilisations. Pour cela, dans le menu [image: image62.png]Structure



  de la fenêtre d’accueil vous choisissez [image: image63.png]Immobilisations



 , vous obtenez l’écran suivant :
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 Pour ajouter une immobilisation, il suffit de cliquer sur l’icône [image: image65.png]


, l’écran suivant apparaît :
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 Après avoir compléter ou sélectionner les différentes zones, vous cliquez sur [image: image67.png]


 afin d’ouvrir la boîte de dialogue suivante :
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Vous remplissez les différentes rubriques et vous obtenez après avoir cliqué sur [image: image69.png]


 :
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Vous cliquez sur Non pour les conditions particulières et vous faites [image: image71.png]


, vous obtenez :
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Vous faites [image: image73.png]


, vous obtenez :
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Vous pouvez cliquer sur [image: image75.png]


, votre nouvelle immobilisation est apparue dans la liste des immobilisations
9 – LE PLAN D’AMORTISSEMENT 
Pour visualiser le plan d’amortissement, il faut après avoir ouvert la fiche principale qui se trouve [image: image76.png]Structure



 de la fenêtre d’accueil vous choisissez [image: image77.png]Immobilisations



, vous cliquez 2 fois sur l’immobilisation dont vous souhaitez visualiser ou compléter le plan d’amortissement comme par exemple ici :
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apparaît alors l’écran suivant :

[image: image79.png]W immobilisation : 0000000003 Camionnette Peugeot

Grm [ Goen [ weeo |

Fchepircpde | Anofsenent | Fcae | Booraes |
Tl [aTas
s

Désnaton[Comiernet Pagest

Conplénent

Vel scqition 16008 Dete dacqtion [020120<]

Vel st [5000 Datemisoensevice  [0201203 2]

Querite z A TVadd

Informations complémentaites

[Founisea =]

Code ansbiique =] e Segesocd
N pisce Tipe ] =~
N de série Code bares

™ Composé

Crsée ke 030207 J J &




Il est nécessaire lorsque la mesure de la consommation des avantages économiques attendus est l’unité d’œuvre de compléter manuellement le plan d’amortissement 
Remarque : les calculs des amortissements doivent avoir été au préalable effectués comme dans l’exemple ci-dessous :
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Pour compléter ou rectifier le plan d’amortissement il suffit de cliquer sur le bouton Plan d’amortissement [image: image81.png]


.

Vous obtenez :
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Vous devez obtenir le plan d’amortissement suivant :
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Vous pouvez l’imprimer ou le visualiser grâce au bouton imprimer état de contrôle [image: image84.png]@



, vous devez répondre l’écran suivant par [image: image85.png]3




 :
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Vous obtenez :
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Vous obtenez : 
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Que vous pouvez agrandir en cliquant dessus pour le vérifier :
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Si le plan est juste, vous le confirmez en le fermant grâce à l’icône [image: image90.png]


 (2 fois). Votre immobilisation a été validée, les renseignements concernant les amortissements ne sont plus accessibles comme le montre l’exemple ci-dessous :
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Lorsque la mesure de la consommation des avantages économiques attendus est linéaire, il est inutile de compléter manuellement le plan d’amortissement. Après l’étape de création de l’immobilisation, vous ouvrez simplement l’immobilisation, vous pouvez soit le visualiser soit l’imprimer  

10 – IMPRIMER LE PLAN D’AMORTISSEMENT

Pour imprimer un plan d ‘amortissement, il suffit après avoir visualisé le plan d’amortissement de cliquer sur le 

bouton imprimer état de contrôle [image: image92.png]


, apparaît l’écran suivant :
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en cliquant sur [image: image94.png]


, vous obtenez la boîte de dialogue impression 
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Vous validez et vous obtenez l’écran suivant :

[image: image96.png]Apercuavant impression
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Pour accéder à la page suivante, il est nécessaire que le plan d’amortissement ne soit pas agrandi.
Vous fermez l’aperçu avant impression grâce à l’icône [image: image97.png]



11 – IMPRIMER  L’ETAT DES AMORTISSEMENTS

Pour éditer l’état des amortissements, il suffit dans la fenêtre d’accueil de Sage immobilisations 100 de sélectionner dans [image: image98.png]Etat



, la branche [image: image99.png]Etat des amortissements.



, vous obtenez l’écran suivant :
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En cliquant sur le bouton [image: image101.png]3



 l’écran suivant vous permet d’accéder au paramètre de l’imprimante :
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Vous validez et vous obtenez l’écran suivant :
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12 – IMPRIMER L’ETAT DES IMMOBILISATIONS

Pour éditer l’état des immobilisations, il suffit dans la fenêtre d’accueil de sage immobilisations 100 de sélectionner dans [image: image104.png]Etat



, la branche [image: image105.png]Etat des immobilisations.



, vous obtenez l’écran suivant :

 [image: image106.png]Etat des immobilisations
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En cliquant sur le bouton [image: image107.png]3




 l’écran suivant vous permet d’accéder au paramètre de l’imprimante :
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Vous validez et vous obtenez l’écran suivant :
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13 – IMPRIMER LE JOURNAL COMPTABLE OU DES DOTATIONS

Pour éditer le journal des dotations comptables, il suffit dans la fenêtre d’accueil de Sage immobilisations 100 de sélectionner dans [image: image110.png]Etat



, la branche [image: image111.png]Journal comptable.



, vous obtenez l’écran suivant :
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En cliquant sur le bouton [image: image113.png]3




 l’écran suivant vous permet d’accéder au paramètre de l’imprimante :
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Vous validez et vous obtenez l’écran suivant :
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14 – LE TRANSFERT DES DOTATIONS AUX  AMORTISSEMENTS DANS LE DOSSIER COMPTABLE

Il faut au préalable avoir calculé les dotations aux amortissements de l’exercice, puis dans la fenêtre d’accueil de Sage de sélectionner [image: image116.png]Traitement



  puis [image: image117.png]Mise & jour de la comptabilté



 pour obtenir l’écran suivant :
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Signification des différents boutons :

[image: image119.png]


 Mise à jour directe : le logiciel effectue rapidement un traitement, la mise à jour est effectuée dans le journal que vous avez indiqué lors de la création du dossier.
[image: image120.png]


 exporter les écritures. Permet de créer un fichier en format txt que l’on peut sauvegarder dans n’importe quel dossier en lui donnant un nom. Il est possible alors de traiter ce fichier dans un traitement de texte ou d’importer les écritures dans une autre comptabilité que celle du dossier ouvert.

[image: image121.png]


 export paramétrable. Permet d’ouvrir un fichier au format eim et ensuite de le modifier dans une autre comptabilité que celle du dossier ouvert

La solution la plus simple consiste à cliquer [image: image122.png]


 et ensuite de vérifier que l’écriture a bien été transférée en comptabilité grâce [image: image123.png]‘Comptabilité



 qui se trouve dans [image: image124.png]Fichier



 de la fenêtre d’accueil de Sage (voir fiche ressource comptabilité pour ouvrir un journal) 

15 – CALCUL DES DOTATIONS AUX AMORTISSEMENTS

Le calcul des dotations se fait pour un exercice, il suffit dans la fenêtre d’accueil de Sage de sélectionner [image: image125.png]Traitement



  puis [image: image126.png]Calcul des amortissements,



 pour obtenir l’écran suivant :
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Après avoir choisi l’année, on clique sur [image: image128.png]3



, le logiciel vous demande de confirmer les dotations aux amortissements dont  le mode est manuel :
Attention de ne pas se tromper d’année et de montant.
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Puis [image: image130.png]


, vous obtenez :
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Puis [image: image132.png]


, vous obtenez :
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16 – CREATION MANUELLE D’IMMOBILISATION A PARTIR DU DOSSIER COMPTABLE

Il est possible de créer manuellement une ou plusieurs immobilisations à partir du dossier comptable. Pour cela, lors de la réception de la facture d’achat de l’immobilisation vous ouvrez le dossier comptable en faisant  [image: image134.png]Fichier



  de la fenêtre d’accueil vous choisissez [image: image135.png]‘Comptabilité



 , vous obtenez l’écran suivant :
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Vous pouvez enregistrer la facture dans le journal des achats ainsi que son règlement. Pour cela, dans la fenêtre d’accueil de la comptabilité, vous choisissez  [image: image137.png]Traitement



, puis [image: image138.png]Journaux de saisie



, vous obtenez : (pour plus de détail sur la saisie des écritures se référer à la fiche ressource de comptabilité Sage ligne 100)
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Vous obtenez :
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Vous pouvez saisir la première ligne de votre écriture de façon à obtenir :
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Vous saisissez l’ensemble de l’écriture ou des écritures puis vous retournez dans le logiciel des immobilisations afin de créer l’immobilisation.

Il suffit dans la fenêtre d’accueil de Sage Immobilisation de sélectionner [image: image142.png]Traitement



  puis [image: image143.png]Création automatique des biens.



 pour obtenir l’écran suivant :
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Vous obtenez :
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Par prudence, il est préférable de cocher [image: image146.png]Validation avant enregistrement



, puis vous cliquez sur [image: image147.png]


, vous obtenez :
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Vous cliquez de nouveau sur [image: image149.png]


 et vous renseignez la fiche de l’immobilisation en revenant sur l’onglet [image: image150.png]Fiche principale



, pour y inscrire notamment la valeur résiduelle comme dans l’écran ci-dessous :
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Il est tout à fait possible de pouvoir compléter manuellement le plan d’amortissement si la mesure de la consommation des avantages économiques attendus est l’unité d’œuvre.
Permet de sélectionner le dossier de votre fichier, il s’agit généralement de votre répertoire personnel sur le réseau local,  là où vous avez stocké votre fichier de comptabilité





Vous tapez dans cette zone le nom de votre fichier d’immobilisations ici ecovert





Vérifier le chemin et le répertoire de création du fichier Immobilisation 





Vous sélectionnez Nature de bien





Bouton plan d’amortissement





En cliquant sur ce bouton va apparaître l’Aperçu avant impression





En cliquant sur l’aperçu , vous pouvez agrandir ou en cliquant  de nouveau réduire le format de l’image pour une meilleure lisibilité  





Cet ascenseur permet de circuler et de visionner toutes les pages de l’état





Vous pouvez imprimer une page de garde, dans ce cas là, votre état aura au minimum 2 pages que vous pouvez visionner grâce à l’ascenseur. Il est recommandé de décocher cette case





Permet de sélectionner le code des immobilisations dont on souhaite avoir l’état, sans indication, il s’agira de la totalité





Vous pouvez choisir l’exercice





Vous pouvez imprimer une page de garde, dans ce cas là, votre état aura au minimum 2 pages que vous pouvez visionner grâce à l’ascenseur. Il est recommandé de décocher cette case





En cliquant sur ce bouton va apparaître l’Aperçu avant impression





Ce bouton permet d’imprimer la page en-cours de l’état ici la page 1 uniquement





Permet de sélectionner le code des immobilisations dont on souhaite avoir l’état, sans indication, il s’agira de la totalité





Vous pouvez imprimer une page de garde, dans ce cas là, votre état aura au minimum 2 pages que vous pouvez visionner grâce à l’ascenseur. Il est recommandé de décocher cette case





En cliquant sur ce bouton va apparaître l’Aperçu avant impression





En cliquant sur l’aperçu , vous pouvez agrandir ou de nouveau réduire le format de l’image pour une meilleure lisibilité  





Vous pouvez choisir l’année de l’exercice





Permet de sélectionner le code des immobilisations dont on souhaite avoir l’état, sans indication, il s’agira de la totalité





Page d’accueil de A propos de …suivi du nom de votre dossier





Vous entrez dans cette zone le code d’une famille d’immobilisations par CONS





Vous choisissez dans la liste déroulante la nature du bien, ici Biens corporels





Vous tapez dans cette zone l’intitulé en clair de la famille d’immobilisation ici Constructions





Vous tapez dans ces zones la durée en année et mois





Vous laissez les options par défaut proposé





Pour les 3 premières lignes, vous devez renseigner le numéro de compte grâce à la liste déroulante





Liste déroulante des numéros  de compte





Vous complétez les différentes rubriques





Permet de sélectionner une famille





Vous tapez dans cette zone la désignation de l’immobilisation exemple : fourgonnette Peugeot





Vous cliquez sur Non s’il n’y a pas de conditions particulières pour l’amortissement fiscal (hors programme CFE)





Ce bouton permet d’imprimer la page en-cours de l’état ici la page 1 uniquement





Vous pouvez choisir l’exercice





En cliquant sur ce bouton va apparaître l’Aperçu avant impression





Vous pouvez imprimer une page de garde, dans ce cas là, votre état aura au minimum 2 pages que vous pouvez visionner grâce à l’ascenseur. Il est recommandé de décocher cette case





Vous sélectionnez dans la liste en général, le journal des OD





Vous laissez la valeur calculée par le logiciel (hors programme CFE)





Ce bouton permet d’imprimer la page en-cours de l’état ici la page 1 uniquement





En cliquant sur l’aperçu , vous pouvez agrandir ou en recliquant réduire le format de l’image pour une meilleure lisibilité  





Permet d’entrer la date du premier exercice grâce à un calendrier


�





La liste déroulante vous permet de choisir le mode d’amortissement économique (linéaire  ou manuel). Les autres modes ne sont au programme des terminales CFE





Vous laissez la valeur calculée par le logiciel (hors programme CFE)





Permet de sélectionner l’année pour le calcul des dotations





Ne pas oublier de cocher cette case (sinon il vous demandera confirmation pour toutes les immobilisations y compris celles amorties en linéaire





Zone de saisie de la nature du bien





Le montant est faux : il faut reprendre les tableaux d’Excel pour 2006 soit ici 3466,67





Attention au type d’imposition qui est fonction de l’entreprise 





Il est nécessaire lorsqu’il s’agit d’une reprise d’immobilisation de vérifier que le cumul des amortissements soit juste





Nous avons ici sélectionné les camionnettes Peugeot





Il sera nécessaire de reprendre les amortissements de cette colonne, normalement le cumul des amortissements a déjà saisi lors de la création, au besoin le rectifier en cas d’erreur





Bien vérifier que nous sommes en amortissement économique





Le cumul des amortissements est faux. Il suffit de le remplacer par sa valeur soit ici 9533.33 (ne pas oublier de valider avec la touche Entrée)





La dotation de 2006 est à saisir soit ici 3466.67





Vous cliquez uniquement sur � si vous souhaitez visualiser uniquement le plan d’amortissement





La zone est grisée et non accessible





Ce bouton permet d’imprimer la page en-cours de l’état ici la page 1 uniquement





En cliquant sur l’aperçu , vous pouvez agrandir ou de nouveau réduire le format de l’image pour une meilleure lisibilité  





Vous avez changé de logiciel : vous êtes en comptabilité 100





Vous sélectionnez le journal de décembre des achats





Vous complétez le journal ainsi que les comptes, éventuellement vous changez les dates





Ici, nous avons renseigné la valeur résiduelle





Vous pouvez choisir soit des écritures regroupées soit des écritures par immobilisation ; pour des considérations de vérification il est préférable de ne pas regrouper
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